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A Szegedi Tudomanyegyetem a kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) eléirasainak megfelelden, az e korbe tartozo eljarasainak lebonyolitdsi rendjére az alabbi sza-
balyzatot alkotja.

I. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Ajanlatkéro: Szegedi Tudoméanyegyetem (a tovabbiakban: SZTE vagy Egyetem).

Kozbeszerzési Csoport: az Egyetem kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban kézremiikodd egysége,
az itt dolgoz6 kozalkalmazotti jogviszonyban allo személyeken kiviil jelen szabalyzat szempontja-
bol beleértve a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasaval allandd vagy eseti megbizéas keretében
megbizott személyeket is.

Beszerzés: az ajanlatkérénél felmertilt drubeszerzések, épitési beruhdzasok, illetve szolgaltatds meg-
rendelések, melyek lebonyolitdsa az Egyetem beszerzéseket intéz6 egységeinek feladata.

Kozbeszerzés: az ajanlatkéré azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szamitott becsiilt
értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat és amelyek
lefolytatasara Kbt. szabalyai az iranyadok.

Beszerzést kezdeményez6 egység: az Egyetem azon egysége, amely mint felhasznal6-igényld kezde-
ményezi valamely beszerzési targy korébe tartozd konkrét beszerzés meginditasat.

Beszerzéseket intézo egység: a konkrét beszerzési igénnyel kapcsolatban a Gazdasagi Szervezet (to-
vabbiakban GSZ) illetékes Irodaja (Beszerzési és Logisztikai Iroda, Szolgaltatas Szervezési Iroda,
Miiszaki és Beruhdzasi Iroda), illetve az Altalanos Orvostudomanyi Kar beszerzéseit végzd Logisz-
tikai Osztaly.

II. Altalianos rendelkezések, alapelvek

1. A Szegedi Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd, arubeszerzése, épitési beruhazasa, illetve szolgalta-
tas megrendelése soran, ha annak — a Kbt.-ben meghatarozottak szerinti — értéke a beszerzés meg-
kezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatart, a Kbt.-ben és jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint koteles eljarni, azaz kdzbeszerzési eljarast lefolytatni.

2. Az Egyetem kozbeszerzési eljarasaiban minden esetben érvényesiilnie kell a verseny tisztasaga, a nyilva-
nossag, az esélyegyenldség, az egyenld banasmod, a johiszemiiseg és tisztesség, valamint a rendeltetéssze-
rli joggyakorlas alapelvi rendelkezéseinek.

A kozbeszerzési eljarasok feltételrendszerének meghatarozéasa soran — a szakmai igények érvényre juttata-
sa mellett — figyelemmel kell lenni arra, hogy az eljarasban tamasztott elvarasok indokolatlanul ne korla-
tozzak egyes ajanlattevok indulasi lehetdségeit és a lehetd legszélesebb korti verseny alakulhasson ki.

A nyilvanossag érvényesiilése érdekében a Kbt.-ben kotelezden eldirt, nyilvanosan lefolytatando el-
jarasi cselekmények (bontasi eljaras, eredményhirdetés) mellett az Egyetem biztositja a kozbeszer-
z¢si eljarasai feltételrendszerének, valamint dontései szabalyszertiségének megallapitasdhoz sziik-
séges informaciok megszerzését. Ennek keretében a kozbeszerzési hirdetmények megjelenésétdl, il-
letve hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az ajanlattételi felhivas megkiildésétdl kezdve teljes ko-
rl iratbetekintés biztositott az ajanlattevok szamara a kozbeszerzési dokumentacidba, tovabba az el-
jards eredményhirdetését kovetden az érvényes ajanlatot benyljtok iratbetekintéssel élhetnek a
nyertes ajanlat vonatkozasaban is, annak a titkos informaciok korébe nem tartozé részei tekinteté-
ben. Tekintettel arra, hogy az Egyetem rendelkezik honlappal, a kzbeszerzési térvényben a kozbe-
szerzési eljaras nyilvanossaga korében rogzitett adatokat, informaciokat honlapjan is kdzzéteszi.
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II1. Tervezés, elokészités

1. A kozbeszerzési eljarasok alapjan torténd beszerzések eredményességének egyik legfontosabb alap-
ja a tervezhetOség. A Kbt. kotelezo eldirasa szerint az ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legké-
sObb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzesi tervet koteles késziteni az adott évre terve-
zett kozbeszerzéseirdl. Az adott évre vonatkozo kozbeszerzési terv elkészitése eldtt is indithato
kozbeszerzési eljards, amelyet azonban a tervben megfelelden szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési
terv modosithatd, a modositasokat haladéktalanul at kell vezetni a terven. Az ajanlatkérd kozbe-
szerzési tervének megismerhetdségét az Egyetem honlapjan torténd kozzététellel biztositja.

2. A kozbeszerzési terv 0sszeallitasa Kozbeszerzési Csoport feladata, amelyet a beszerzéseket intézo
egységek adatszolgaltatasa alapjan végez el. A beszerzéseket intéz6 egységek mérik fel minden év
elején — a jogszabdlyi hataridd lejartat megeldzden — a beszerzéseket kezdeményez6 egységek var-
hatd éves igényeit. A beszerzéseket intéz0 egységek legkésébb minden év februdr 1. napjaig kézzé-
teszik a GSZ honlapjan az adatszolgaltatasi felhivast (tajékoztatast adva a kért adatok korérdl),
megfeleld hatariddt biztositva az adatszolgaltatas teljesitéséhez, valamint a beérkezd igények alap-
jan a kozbeszerzési terv térvényi hataridét megel6z6 osszeallitasahoz. A kozbeszerzési terv beszer-
z¢si targyanként — arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas — tartalmazza az ajanlatkérd altal
tervezett, kozbeszerzés ala eso beszerzések targyat, becsiilt értékét, a kozbeszerzési eljarasok meg-
inditasanak tervezett idépontjat.

3. A terv Osszeallitasahoz sziikséges adatszolgaltatashoz a koltségvetési év elején az egyes Szervezeti
egységek vezetdi tajékoztatast kapnak az aktudlis kozbeszerzési értékhatarokrol, tovabba felkérést,
hogy adjak meg az adott évre tervezett és mar ismert — értékhatar alatti és feletti — beszerzési igé-
nyeiket is. Az intézetek, tanszékek vezetdi (vagy az altaluk kijeldlt személyek), az adatszolgaltatas
korében kért adatok megadéasaval jelzik a beszerzési igényeiket az illetékes beszerzéseket intézo
egységnek. A tobb szervezeti egységet érintd arubeszerzések (jellemzden fogyoanyagok), szolgalta-
tasok, illetve az épitési beruhazas korébe tartozo igények (pl.: feltjitdsi munkak) tekintetében az il-
letékes beszerzéseket intézd egység Osszesiti az egységek igényeit a miliszaki, mennyiségi adatok,
illetve az Osszesitett becsiilt értékek meghatarozasdhoz. Az év kozben jelentkezd, a kozbeszerzési
tervben nem szerepld 1) igények felmeriilésekor a beszerzéseket intézd egység ellendrzi, hogy az uj
beszerzési igény a korabbi, azzal egybeszamitando beszerzésekkel mekkora becsiilt értéket képvi-
sel, és sziikség esetén ezen informacidval tovabbitja a kozbeszerzési igényt a Kozbeszerzési Cso-
port felé. Szintén a beszerzéseket intézd egység feladata annak figyelése — részben az el6zd évi,
részben az aktudlis beszerzések alakuldsa alapjan — hogy mely termék-, illetve szolgaltatasi vagy
megbizasi korok éves beszerzési értéke érte el vagy varhatolag fogja elérni a kdzbeszerzési értékha-
tart, annak felmeriilésekor azt jelzi a Kézbeszerzési Csoport felé.

4. A mar elnyert vagy megpalyazott tamogatasi pénzekbdl megvalosuld beszerzések esetén az adott
palyazat tekintetében megbizott projektmenedzsment vagy kijeldlt kapcsolattartd koteles tajékozta-
tast adni az illetékes beszerzéseket intéz6 egységnek, illetve a Kézbeszerzési Csoportnak a tervezett
beszerzésekrdl, a timogatasi szerzédésben szerepld hatariddk megadasaval.

5. Az ajanlatkérd beszerzéseinek kozbeszerzési szemponta figyelése, azaz az egyes termékkorok be-
csiilt értékének nyomonkdvethetésége érdekében a GSZ Beszerzési és Logisztikai Iroda és az AOK
Logisztikai Osztaly egyiittmiikodik.

IV. Dokumentalasi rend

1. Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétol az eljaras alapjan ko-
tott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban, illetéleg a Kbt.-ben biztositott esetekben elektroni-
kusan koteles dokumentalni. Az Egyetem altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban a leheto leg-
sz¢lesebb korben egységes dokumentalasi rendnek kell érvényesiilnie.
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2.

3.

A kozbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal eldirt formaban (kozbeszer-
z¢si hirdetmények, 0sszegzés, stb.), részben az ajanlatkérd altal rendszeresitett mintadokumentu-
mok alapjan, részben formalis eléirasok nélkiil késziilnek.
A jogszabaly altal eldirt formatumti dokumentumokat a kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmé-
nyek, a biralati 6sszegezések €s az éves statisztikai Osszegezések mintdirol sz6l6 rendelet, valamint
az elektronikus hirdetmény-feladasi rendszer tartalmazza. Ezek kitdltése tekintetében a Kozbeszer-
z¢ési Hatosag utmutatoi, illetve egyéb eldirdsai az iranyadok.
Az ajanlatkérd altal rendszeresitett kozbeszerzési alapdokumentumok:

— kozbeszerzési igényldlap (kozbeszerzési targyanként),

— kozbeszerzési dokumentacio, illetve kétszakaszos eljarasokban részvételi dokumentaciod és

ajanlattételi felhivas,

— bontasi jegyzékonyv,

— biralo bizottsagi jegyzokonyv, birdlati lapok, hatarozati jegyzOkonyv,

- szerz0désmintak,

— Osszeférhetetlenségi nyilatkozat.
A fentiekben felsorolt dokumentumok mintdit jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak. Az ajanlat-
kérd kozbeszerzési eljarasaiban a hivatkozott dokumentumoknak legalabb a mellékletek szerinti in-
formacidkat tartalmazniuk kell, lehet6leg a megadott formaban.
Formalis eldirasok ¢€s eldre rogzithetd pontok nélkiil késziilnek a kozbeszerzési, illetve a miiszaki
szakértok altal készitett értékelések, amelyeknek azonban megfeleléen indokolt allasfoglalast kell
tartalmazniuk. A szakértok értékelésének a birdlod bizottsagi jegyzOkonyvben torténd rogzitésére is
lehetdség van, amelyet ilyen esetben a szakértoknek is ala kell irniuk.
A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetden az egyes eljarasok kozbeszerzési dokumentumainak a
jogszabaly altal megkovetelt ideig torténd irattarozasardl a Kozbeszerzési Csoport gondoskodik. Az
eljarasokkal és a szerzOdések teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési el-
jarasok lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a koz-
beszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de leg-
alabb az emlitett 6t évig kell megdrizni. A Csoport koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illeté-
kes ellendrzd vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi
iratot megkiildeni.

. A palyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében az adott palyazat tekintetében megbi-

zott projektmenedzsment vagy kijelolt kapcsolattartd koteles tajékoztatast adni a Kozbeszerzési
Csoportnak, ha a palyazati rend valamely eljarasi cselekménnyel kapcsolatban készitendd doku-
mentummal kapcsolatban kiilon tartalmi vagy formai eldirast tdmaszt.

. A Kbt.-ben kotelezéen eldirt kozbeszerzési dokumentumoknak GSZ-nek torténé megkiildésérdl a

Kozbeszerzési Csoport gondoskodik, a GSZ honlapjan valo kdzzététel céljabol.

V. A kozbeszerzési eljarasokban eljaro személyek

. A kdzbeszerzési torvény ala tartozo eljarasok iranyitasa és a dontéshozatal a kancellar feladata.
. Az Egyetem valamennyi kozbeszerzése vonatkozasaban — jelen szabalyzatban meghatarozott és ne-

vesitett feladatain kiviil is —a GSZ féigazgatoja iranyitasi és feliigyeleti jogot gyakorol.

. A kozbeszerzési torvény eldirasai szerint a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a doku-

mentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd ne-
vében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé — a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelmet a beszerzést kezdeményezé egység vagy annak
vezetdje altal kijelolt személy biztositja. A tobb szervezeti egységet érintd beszerzések esetén az il-
letékes beszerzéseket intézd egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy biztositja a szakmai
képviseletet.
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A kozbeszerzési-jogi szakértelmet a Kozbeszerzési Csoport kdzalkalmazott vagy megbizott, jogi
végzettséggel és kozbeszerzési gyakorlattal rendelkezd tagja biztositja.

A pénziigyi szakértelem biztositasa a GSZ foigazgato, illetve az altala kijelolt személy feladata. Pa-
lyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén az adott palyazat pénziigyi kerete folott ren-
delkezési joggal bird személy is részt vesz az eljarasban felmeriilt pénziigyi kérdések megvalaszola-
sdban, illetve a pénziigyi szakértelem biztositasaban.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljard személyek az eldkészitéstol, az eljaras lefolytatasan at a
teljesités idoszakaig biztositjak a szakértelmet a hataskoriikbe tartozo kérdések eldontésében.

4. A Kozbeszerzési Csoport keretében az eljarasok eldkészitésében a kdzbeszerzési munkatarsak mii-
kodnek kozre. A végleges kozbeszerzési anyagok Osszedllitdsaban, a kozbeszerzési eljarasban beér-
kezett ajanlatok és mas dokumentumok értékelésében a Csoport jogi végzettségli és kozbeszerzési
gyakorlattal rendelkez6 tagjai, megbizottjai vesznek részt.

5. A palyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén a pélyazati projektmenedzsment vagy a
kijelolt projektfeleldsok, illetve a Palyazatkezeldi Iroda illetékeseinek kozremiikodése kiterjed kii-
16n6sen az egyes palyazatok specidlis eldirasairdl torténd tdjékoztatasra, illetve ezeknek a kozbe-
szerzési feltételrendszerek kozé torténd beépitésére.

6. A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekkel kapcsolatban mindig figyelemmel kell lenni a
Kbt.-ben rogzitett dsszeférhetetlenségi eldirasokra, azaz nem vonhaté be olyan személy, akivel
szemben a torvényben meghatdrozott dsszeférhetetlenségi okok valamelyike fenndll. E korben a
résztvevo személyeknek nyilatkozniuk kell.

7. A kozbeszerzési eljardsokban résztvevd személyek kiilon korét képezik a birald bizottsadg tagjai. A
Kbt. szerint az ajanlatkérének az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu biraldbizottsagot kell
létrehoznia, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozd részére. A bira-
l6bizottsdgi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjai. Az Egyetem kozbeszerzési eljarasaiban a birdld bizottsdg munkéjaban részt-
vevo személyeket az allando tagok, az adott eljarasban esetileg felkért tagok €s egyéb bevont szak-
érték alkotjak, az alabbiak szerint:

— szavazati joggal bir¢ allando6 tagok:
e GSZ fdigazgatdja — a bizottsag elnoke,
o |étesitménygazdalkodasi igazgato,
e a Kozbeszerzési Csoport jogi végzettségli kozbeszerzési tanacsadoja,
— szavazati joggal bir6 eseti tagok:
A GSZ gazdalkodasa korébe tartozo kozbeszerzési eljarasokban:
o az illetékes irodavezetd,
o a koOzbeszerzés szakmai targya szerinti, a beszerzést kezdeményezd egység vezetdje
vagy az altala felkért személy;
A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont gazdalkodéasa korébe tartozd kozbeszerzési eljara-
sokban:
o a Klinikai Kézpont elndke vagy az altala kijeldlt szakmai képviseld,
o aklinikai gazdalkodasért felelés gazdasagi vezeto;
— bevont szakértok, szavazati jog nélkiil:
o esetenként (eljarasonként) felkért szakmai szakértok.
A bizottsadg akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal bir6 tagok tobb mint fele személyesen vagy
képviseldje tjan a bizottsagi lilésen jelen van, illetve tavollévo tagok elektronikus uton torténd sza-
vazésa esetén, ha a szavazasra jogosultak tobb, mint fele leadta szavazatat. Amennyiben valamely
bizottsagi tag az iilésr6l valo tavolmaradasat jelezte, gy szavazatat elektronikus tton — e-mailben —
oly mddon kiildheti meg a Kozbeszerzési Csoport részére, amelybdl utdlag egyértelmiien megalla-
pithato az altala képviselt dontési javaslat. Szavazategyenldség esetén a bizottsag elndkének — ta-
volléte esetén a létesitménygazdalkodasi igazgatonak — a szavazata dont a dontéshozo elé terjesz-
tend6 birdlo bizottsagi allaspont tekintetében. A bizottsdg nyilvanos iiléseit heti rendszerességgel,
elére meghatarozott idépontban tartja, mely idépontrol a bizottsag elndke dont.
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Az Egyetem Szenatusanak tagjai, a bizottsagi iilést megel6z6 legalabb 1 munkanappal korabbi iras-
beli jelzés esetén (a megfeleld befogaddképességii hely biztositasa érdekében), a bizottsagi lilésen
részt vehetnek, szavazati jog nélkiil.

VI. Az eljarasok lefolytatasa

1. Elokészités:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

A kozbeszerzési eljarasok meginditasa az egyes kdzbeszerzési targyakra kiilon rendszeresitett
igényldlap kitoltésével kezdddik. A beszerzést kezdeményezd egységek igényeiket a beszerzé-
seket intéz6 egységek részére kiildik meg. Tobb azonos targyu beszerzési igény, illetve a tobb
szervezeti egységet érintd beszerzések esetén (pl.: fogydanyag beszerzések, takaritasi szolgal-
tatas, tisztasagi festések stb.) a beszerzéseket intézd egység Osszesiti a felmeriilt igényeket,
amennyiben azok egy eljarasban torténd beszerzését célszeriinek tartja, illetve az egyes beszer-
z¢si targykorok becstilt értékének meghatarozasa érdekében a III. fejezetben rogzitettek szerint
jéar el. Amennyiben a beszerzés targyanak megnevezésébdl vagy a miiszaki leirdsbol nem alla-
pithaté meg annak rendeltetése, akkor a beszerzéseket intézd egység kéri a pontositast a be-
szerzést kezdeményez6tol, az egybeszamitasi szabalyok alkalmazhatdsaga érdekében. A be-
szerzéseket intéz6 egység vezetdje javaslatot tesz az alkalmassagi és birdlati szempontokra és a
kozbeszerzési eljarasba szakmai képviseloként bevonandé személyekre. A fentiek szerinti koz-
beszerzési igényt a beszerzéseket intézo egység vezetdje megkiildi a Kdzbeszerzési Csoport ré-
szére.

A Kozbeszerzési Csoport az eljards meginditasahoz sziikséges adatokat tartalmazd kdzbeszer-
z¢si igény birtokdban az ajanlati/részvételi felhivas és dokumentacio tervezetének elkészitésé-
vel javaslatot tesz a GSZ fdigazgatd részére a kozbeszerzési eljaras tipusa €s eljarasi rendje
meghatarozasara. A Csoport az alkalmassagi eldirasok és birdlati szempontok tekintetében
sziikség szerint egyeztet a kijelolt szakmai képviseldvel, illetve a beszerzéseket intéz6 egyseg-
gel annak érdekében, hogy az eljaras feltételrendszere a szakmai elvarasokat tiikrézze, ugyan-
akkor megfeleljen a Kbt. eldirasainak €s alapelvi rendelkezéseket se sértsen. A pénziigyi és
gazdasagi alkalmassag korében iranyelv, hogy az Egyetemmel szerzddni kivano ajanlattevék
stabil, megbizhatd pénziigyi hatteret tudjanak felmutatni. A miszaki illetéleg szakmai alkal-
massag korében tamasztott kovetelmények meghatarozasakor a beszerzés targyaval kapcsola-
tos indokolt szakmai elvarasoknak kell alapul szolgalniuk. Mindkét esetben iranyado, hogy a
kovetelményeknek a kozbeszerzés targyara kell korlatozodniuk és legfeljebb a szerzddés telje-
sitéséhez ténylegesen sziikséges mértékig tartalmazhatnak eldirdsokat. A birdlati rendszer ki-
dolgozasa, illetve a biralati részszempontok és az azokhoz rendelt sulyszamok meghatarozasa
soran mindig figyelemmel kell lenni arra, hogy az ajanlati ar mellett csak megfeleléen indokolt
szakmai preferencidk kertiljenek a birdlat korébe, az azok jelentdségével aranyban allo stlyo-
zassal. A rész- és alszempontok, valamint a biralati modszerek meghatarozasa sordn figyelem-
mel kell lenni a Kozbeszerzési Hatosag e targykorben kiadott iranymutatasaira.

A szakmailag és jogilag elokészitett kozbeszerzési eljaras meginditasarol, a GSZ foigazgatoja
hataroz.

A jovahagyott kdzbeszerzési eljarasrol a Kozbeszerzeési Csoport ilitemtervet készit, amely tar-
talmazza a kozbeszerzési torvény altal eldirt hataridoket és meginditja a kdzbeszerzési eljarast.
Hirdetményes eljaras esetén gondoskodik a kozbeszerzési hirdetmény feladasarol, hirdetmény
nélkiili eljaras esetén ajanlattételre hivja fel a beszerzést kezdeményezd, illetve a beszerzést in-
téz6 egység altal megadott ajanlatteviket.

2. Ajanlattételi szakasz:

2.1.

Hirdetményes kozbeszerzési eljaras esetén a Kozbeszerzési Csoport az ajanlati/részvételi
felhivas megjelenésétdl biztositja az ajanlattevék részére a dokumentacid beszerzésének
lehetdségét, valamint megvalaszolja az esetlegesen beérkezd jogi-kdzbeszerzési kérdéseket, a
szakmai kérdéseket eljuttatja az illetékes szakmai képviseloknek, amelyek valaszair6l szintén
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2.2.

tajékoztatja az ajanlattevoket. A kiiras feltételrendszerével kapcsolatos ajanlattevéi kifogas
esetén tajékoztatja a GSZ foigazgatojat, sziikkség esetén belsd egyeztetés tartdsat kezdeményezi.
A Kozbeszerzési Csoport atveszi a beérkezd ajanlatokat, majd az ajanlattételi hatarido lejarta-
nak idépontjaban lebonyolitja a bontési eljarast. Elkésziti a bontési jegyzdkonyvet, valamint el-
jutatja az ajanlatok masolati példanyait az illetékes szakmai képviseloknek.

3. Biralati szakasz:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

A Kozbeszerzési Csoport elvégzi a benyujtott ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektivan
értékelhetd adatainak Osszesitését (pontozasat), a kdzbeszerzési-jogi vizsgalatot, sziikség ese-
tén felhivja az ajanlattevioket hianypotlasra, felvilagositas adasra. A szakmai értékelés eredmé-
nyeként hozza eljuttatott, a hidnypotlas korébe tartozo kérdéseket szintén tovabbitja az ajanlat-
tevok felé. A beérkezett valaszokat értékeli, illetve tovabbitja az illetékesek felé.

A kozbeszerzési-jogi szakértd, illetve az eljarasban kijelolt szakmai szakértd elkészitik szakér-
toi jelentéseiket a birdlo bizottsag részére. A kdzbeszerzési-jogi szakérté a Kbt. eldirdsainak
valé megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, javaslatot téve az esetleges kizarasra il-
letve az alkalmatlansadg vagy érvénytelenség megallapitasara. A szakmai szakértd a kiirt mi-
szaki tartalomnak val6é megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, megfeleléen indokol-
va az altala javasolt érvénytelenségi eseteket.

Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében kiilonds koriiltekintéssel kell eljarni az
egyenértékiiség vizsgalata soran. Amennyiben valamely ajanlat miiszaki tartalma nem egyezik
pontosan a kiirdsban rogzitett miiszaki tartalommal, G1gy vizsgalni sziikséges annak egyenérté-
kiiségét. Az értékelésben régziteni kell azokat a szempontokat, funkciokat, miiszaki elemeket,
amelyek miatt nem tekinthetd egyenértéktinek egy ajanlat. E korben olyan elemek meriilhetnek
fel, amelyek befolydsoljdk a beszerzés tdrgyanak hasznélatit, hasznalhatosdgat, funkcioja ella-
tasat, és amelyek a kiirdsban régzitett adatokbol megallapithatok. Az indokolatlan érvénytelen-
ség megallapitdsanak elkeriilése mellett ugyanakkor arra is figyelemmel kell lenniiik az értéke-
1ést végzOknek, hogy a kiirt miiszaki tartalomhoz az ajanlatkérd is kétve van oly modon, hogy
olyan mértékii eltérések elfogaddsara nincs lehetdség, amelyek elézetes ismeretében mas ajan-
lattevok részeérdl is felmeriilhetett volna alternativ ajanlat benyujtdsa. A miiszaki-szakmai érté-
keléseket, az egyenértékiiség vizsgdlata korében tett megallapitadsokat — azok vitatdsa, észrevé-
telezése esetén — az Egyetem honlapjdn nyilvdnosan kézzéteszi.

A Biralo Bizottsagot a Kozbeszerzési Csoport vezetdje hivja 0ssze, a GSZ féigazgato utasita-
sdnak megfelelden, a targy, a hely €és az 1d6 pontos megjelolésével. A bizottsag akkor hataro-
zatképes, ha a szavazati joggal bird tagok tobb mint fele személyesen vagy képviselje Gtjan a
bizottsagi lilésen jelen van, illetve tavollévo tagok elektronikus titon torténd szavazasa esetén,
ha a szavazasra jogosultak tobb, mint fele leadta szavazatat. A bizottsdgi dontés meghozatala-
ban minden tagnak egy szavazata van. A tagok biralati lapon — elektronikus uton torténd sza-
vazas esetén e-mailben — rogzitik allasfoglalasukat, amelyet kotelesek indokolni. A Birald Bi-
zottsag tagjai dontési javaslatot tesznek az eljaras eredményére, megjeldlve az eljaras javasolt
nyertesét vagy az eljaras egyéb, Kbt. szerinti eredményét. A dontéshozoé elé terjesztendd birald
bizottsagi allaspontot a szavazas eredményeként egyszerli tobbséggel alakitja ki a bizottsag, il-
letve szavazategyenlOség esetén az V.7. pontban rogzitettek az iranyadok.

A szakmailag megalapozott, jogi-kdzbeszerzési €s szakmai véleménnyel ellatott dontési javas-
lat alapjan a dontéshozo meghozza a dontést. A dontéshozot a Birdld Bizottsag eldterjesztése a
dontés meghozatala sordn nem koti.

A kozbeszerzési eljaras eredményének kihirdetésérdl, az ezzel kapcsolatos formanyomtatva-
nyok, hirdetmények elkészitésérdl és feladasrol, az ajanlattevok tajékoztatasarol a Kozbeszer-
z¢ési Csoport gondoskodik.

Amennyiben a dontéshozatalt kovetden az eredmény, illetve az ajanlatok elbirdlasardl szolo
0sszegzés modositasanak sziikségessége mertil fel (pl.: jogosnak értékelt ajanlattevoi észreve-
telek, vagy az ajanlatkérd képviseldje altal észlelt elirds, szamitasi hiba vagy mas értékelésbeli
hiba kovetkeztében) a Kozbeszerzési Csoport errdl tajékoztatja a GSZ féigazgatojat, aki a kdz-
beszerzési-jogi szakértével és a dontéshozoval torténd egyeztetés alapjan dont a modositasrol,
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illetve esetlegesen jabb birald bizottsagi iilés tartasarol. Amennyiben a dontéshozo allaspontja
a jogszabaly altal a modositasra, valaszadasra eldirt hataridén beliil nem szerezhetd be, gy a
Csoport jogosult a valtoztatdsokat atvezetni, illetve a sziikséges valaszt megkiildeni az ajanlat-
tevoknek, de a dontéshozot errél haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

4. Szerz8déskotés:

4.1. Az eredményesen zarult kdzbeszerzési eljards eredményhirdetését kdvetden a Kozbeszerzési

Csoport elkésziti a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzddést, a kiirdsban megadott szerzodés-
tervezet €s az ajanlattevd ajanlata szerinti tartalommal. A szerzddést alairasra a Csoport kiildi
meg a nyertes ajanlattevonek, majd az alairt példanyok visszaérkezését kovetden azt eljuttatja
az adott eljarasban az Egyetem részérdl alairasra jogosultak felé. A kozbeszerzési eljarasok
alapjan megkdtendd szerzodések tekintetében az SZTE Aaltalanos kotelezettségvallalasi rendje
érvényesiil. A palyazat forrasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a palyazati projektme-
nedzsment vagy a kijel6lt projektfeleldsok kotelesek tajékoztatast adni a Csoport részére, ha a
palyazati rend a szerzodéseknek tovabbi személyek altali alairasat koveteli meg. Amennyiben a
dontéshozo linnepélyes alairds mellett dont, Ggy a szerzddéskotés idopontjaban torténd egyiit-
tes alairds megszervezésében a Kozbeszerzési Csoport szintén kdzremiikodik.
A szerzédéskotéssel kapcsolatban minden esetben irdnyadd, hogy az Egyetem csak a minden-
kori jogszabalyok alapjan atlathatonak mindsiilé és mas, koltségvetési intézmények tekinteté-
ben irdnyadd szerz8déskotési tilalom alatt sem 4ll6 gazdasagi szerepldkkel kot szerzddést. E
korben — szigorubb jogszabalyi ellendrzési kotelezettség eldirdsdnak hidnydban — a szerz6dd
partner nyilatkozata az irdnyadd. Az atlathatosdggal kapcsolatos hatilyos jogszabalyi eldira-
sokrdl a GSZ f6igazgatdja minden évben korlevélben tdjékoztatja az Egyetem szervezeti egy-
ségeit.

4.2. A szerz6désekbdl legalabb 4 eredeti példany késziil. Az alairasokat kovetéen a Kozbeszerzési
Csoport a szerzddésekbdl

egy példanyt megkiild a nyertes ajanlattevonek,

egy példanyt megkiild a Pénziigyi és Szamviteli Iroda részére,

egy példanyt megkiild a beszerzést kezdeményezd egység részére, tobb egységet érintd be-
szerzés esetén az illetékes Iroda vagy a Logisztikai Osztaly részére,

egy példanyt irattdroz az eljaras anyagai kozt.

5. Térgyalasos eljarasokra vonatkoz6 kiilon eldirasok:

5.1. Az ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil indulé targyalasos kdzbeszerzési eljarast
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. A targyalasos kdzbeszerzési el-
jaras inditasa esetén torekedni kell az ajanlattevok lehetd legszélesebb korének bevonasara.

5.2. A targyaldsok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kiilon is lefolytathatok, illetve
tobb targyalasi nap is tarthatd, de e kdrben is tigyelni kell az esélyegyenldségre.

5.3. Targyalasos kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérdt a GSZ foigazgatdja vagy az altala kijelolt
személy képviseli, illetve vezeti a targyalast, de emellett a beszerzés targyara tekintettel a lehe-
td legszélesebb korben biztositani kell az érintett szakteriiletek képviseldinek jelenlétét az
Egyetem oldalarol.

6. A szabadon kialakitott eljarasrendre vonatkozo el6irasok

6.1. Az ajanlatkérd az unioés értékhatarokat el nem érd értékii arubeszerzésre €s szolgaltatas meg-
rendelésre iranyuld kozbeszerzési eljarasai megvalositasakor 6nalld eljarasi szabalyokat alakit-
hat ki, a Kbt. 4ltal megengedett kdrben.

6.2. Amennyiben az ajanlatkéré szabadon kialakitott eljarasrendben folytat le kdzbeszerzési elja-
rast, ugy annak soran is koteles a torvényben rogzitett alapelvek figyelembevételével eljarni. A
kozbeszerzési eljaras szabalyrendszerének teljes korti megismerését biztositani kell valamennyi
eljarasi szerepld, illetve érdeklddd részére, az eljarast meginditd felhivasnak mindazon infor-
maciokat tartalmaznia kell, amelyek a gazdasagi szereplok megfeleld €és egyenld esélyli ajan-
lattételéhez sziikségesek. A fentieken til amennyire lehetséges eldtérbe kell helyezni az eljarasi
cselekmények elektronikus uton torténd gyakorlasanak és az elektronikus dokumentélasi rend
lehetdségét.
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6.3. A szabadon kialakitott eljarasrend szabalyait a Szabalyzat melléklete tartalmazza, amelytol
egyes eljarasok esetében lehetdség van az eltérésre, a részletszabalyok modositasahoz azonban
a biralo bizottsadg jovahagyasa sziikséges.
7. Palyazati forrasbol megvaldsuld beszerzésekre vonatkozo kiilon eldirasok:
A palyazat forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén a palyazati projektmenedzsment vagy a ki-
jelolt projektfeleldsok kotelesek tajékoztatast adni a Csoport részére, ha az adott projektben specia-
lis eljarasrendi eldirasok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztracids, adatszolgaltatasi vagy
egyeb eldiras betartasa sziikséges.
8. A fobb eljarasi tipusokhoz kapcsolodd ligymenetet, a hatdlyos szabalyozas alapjan az eljarasi cse-
lekményekhez kapcsolodo idétartamokat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

VII. Szerzodéses idoszak

1. A szerzddéskotést kovetden a szerzddésszeri teljesités ellendrzése, feliigyelete a GSZ illetékes Iro-
d4janak, illetve a Logisztikai Osztaly feladata. E korben a teljesitésigazoldssal ellatott szamlat to-
vabbitja a Pénziigyi és Szamviteli Iroda részére kifizetésre, illetve sziikség esetén egyeztet a beszer-
zést kezdeményezd egységgel a szerzddésszert teljesités érdekében.

2. Amennyiben szerzédésmodositas valik sziikségessé, ennek tartalmarol €s indokarol a GSZ illetékes
Iroddja, illetve a Logisztikai Osztaly t4jékoztatja a Kozbeszerzési Csoportot. A Csoport elkésziti a
szerzO0désmodositast, illetve az ahhoz sziikséges kdzbeszerzési hirdetményt, amennyiben annak a
Kbt.-ben rogzitett feltételei fennallnak.

3. A szerzddés teljesitése kapcsan a GSZ illetékes Iroddja, illetve a Logisztikai Osztaly kapcsolatot tart
a Pénziigyi és Szamviteli Irodaval, annak érdekében, hogy mindkét fél teljesitése nyomon kovethetd
legyen. A szerzddés teljestilésérol a GSZ illetékes Irodaja, illetve a Logisztikai Osztaly tdjékoztatja
a Kozbeszerzési Csoportot. A Csoport elkésziti a szerzddés teljesitésérdl a sziikséges tajékoztatot és
gondoskodik annak nyilvanos elérhetdségérdl (megjelentetés / honlapon torténd kozzététel). A hata-
rozatlan idejli vagy 1 évnél hosszabb tartamu szerzédések esetén teljesités alatt az éves teljesitést is
érteni kell, és ez esetben minden szerzddéses évforduld alkalmaval el kell végezni a szerzddés telje-
sitésénél eldirtakat. Az Egyetemmel szerz6dd felektdl a szerzddés teljesitése kapcsan beszerzendd
nyilatkozatokat a beszerzéseket intézd egység kéri be, kifogas esetén egyeztetést kezdeményez, a
Kozbeszerzési Csoport bevonasaval.

VIII. Vitarendezés, jogorvoslatok, panaszkezelés

1. Ha az SZTE altal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi cselekményével vagy a kdzbeszer-
z¢si eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely ajanlattevé vitarende-
zést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errdl a Kozbeszerzési Csoport haladéktalanul tijékoztatja az
illetékeseket, elsésorban a GSZ foigazgatdjat és a beszerzést kezdeményez6 egység képviseldjét.
Amennyiben a vitatott eldiras jogi-kdzbeszerzési kérdést érint, akkor a Kdzbeszerzési Csoport, mii-
szaki-szakmai részek kifogasolasa esetén a vitatott miiszaki tartalmat meghatarozo szervezeti egy-
ség eldkésziti a kifogasokkal kapcsolatos véalaszt. Az Egyetem végleges valaszat, illetve ellenkérel-
mét a Kézbeszerzési Csoport allitja 6ssze, amely soran a dontéshozo allaspontjat koteles kikérni, il-
letve annak megfelelden eljarni. Amennyiben a dontéshozo allaspontja a jogszabaly altal a valasz-
adasra eldirt hataridon beliil nem szerezhetd be, tigy a Csoport jogosult a valaszt megkiildeni az
ajanlattevoknek, de a dontéshozot errél haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

2. A vitarendezés és a jogorvoslatok soran az Egyetem részérol eljard személyek — az indokolt szak-
mai igények figyelembevétele mellett — minden esetben a lehetd legkisebb jogorvoslati kockazatra
torekednek.



A Szegedi Tudomanyegyetem Kozbeszerzési Szabalyzata 9

3. Panaszkezelés:
Amennyiben az Egyetem valamely szervezeti egységétdl vagy az Egyetem szervezetrendszerén ki-
viili gazdalkodo szervezettdl, illetve maganszemélytdl észrevétel, kifogas érkezik egy kozbeszerzési
eljaras feltételrendszerével, az ajanlatok értékelésével, vagy barmely eljarasi cselekménnyel kapcso-
latban, ugy annak kivizsgalasa érdekében az alabbiak szerint biztositott a panasztétel lehetdsége.
A kérelmezd panaszat az Egyetem honlapjan erre a célra rendszeresitett elektronikus tirlapon nyujt-
hatja be. A panasz, észrevétel anonim moddon is benyujthato.
A panasz kivizsgalasat a GSZ foigazgatoja folytatja le, a beérkezést kovetd 10 munkanapon beliil,
amelyet sziikség esetén tovabbi 10 munkanappal meghosszabbithat. Amennyiben az érdemi vizsga-
lathoz valamely Egyetemen kiviili gazdalkodd szervezettdl, intézménytdl sziikséges adatkérés, ugy
ennek id6tartama a vizsgalati idObe nem szamit bele.
A GSZ foigazgatdja a kérelmek és a vizsgalatok eredményérdl — a Kozbeszerzési Csoport altal ké-
szitett 0sszefoglald alapjan — negyedéves rendszerességgel irasban tdjékoztatja a dontéshozot és a
belso ellendrzés vezetdjét is. A panasz, kifogas, észrevétel és az arra adott valasz az Egyetem hon-
lapjan nyilvanosan is megtekinthetd, azzal, hogy a szervezetrendszeren beliil kezdeményezett vizs-
galatok nyilvanossaga csak az egyetemi polgarok szamara biztositott.
A fentiek szerinti panaszkezelési eljaras irdnyadd az Egyetem kozbeszerzési értékhatarokat el nem
érd beszerzéseire is. A panaszkezelés zart informatikai rendszerét, melyben biztositott a bejelenté-
sek egyedi, anonim ¢és auditalt dokumentalasa a GSZ fdigazgatoja alakitja ki és izemelteti.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a kozzététele napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést kdvetden megkez-
dett kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat targyévi aktualizalasat a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen a GSZ fdigazgatoja
végzi a Kézbeszerzési Csoport bevonasa mellett.

A 11.2 alapelvhez és a VI. fejezetben rogzitett eljarasi szabalyokhoz igazodéan a GSZ fdéigazgatdja be-
szerzési eljarasrendet, illetve belsé utmutatdt adhat ki, az SZTE decentralizaltan gazdalkodo egységei-
nek egységes beszerzési gyakorlatanak kialakitasa érdekében.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsaddi szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatos megallapodast az Intéz-
mény kdzpontilag, egységesen kezeli. Erre irdnyulo feladat ellatasi szerz6dést évente meg kell Gjitani.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus a 2015. év junius ho 29. napjan hozott, 134/2015. és 136/2015. szamu
hatarozataival elfogadta.

Devecz Miklos s. k. Zsirosné Técsi I1diko s. k
kancellar GSZ foigazgatd
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Eljarasrend a beszerzési eljarasok lebonyolitasarol

- Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések a Webra rendszer alkalmazasaval -

Szegedi Tudomanyegyetemen

kozbeszerzési szabalyzat melléklet
2015/2016-0s tanév

A Szegedi Tudomanyegyetem kdzbeszerzési szabalyzatdban rogzitett iranyelvek alapjan, a kdzbeszer-
z¢si torvényben eloirt értékhatar alatt, illetve specialis feltételek vagy finanszirozasi forrasok esetén a
Gazdasagi Szervezet az alabbi eljarasrendet alkalmazza.

A jelen eljarasrend 1. fejezetének értelmezd rendelkezéseiben rogzitett meghatarozasok a tovabbi feje-
zeteiben is irdnyadodak.

I. Alapelvi rendelkezések, altalanos feltételek

1. Alapelvek:
A kozbeszerzési szabélyzatban rogzitett alapelvi rendelkezések az Egyetem valamennyi beszerzésében
irinyadonak tekintendok, igy altalanos elvarasként fogalmazdodik meg valamennyi beszerzéssel kapcsolat-
ban a verseny tisztasiga, a nyilvanossag, az esélyegyenldség, az egyenld bandsmod, a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas alapelvi rendelkezéseinek figyelembevétele.

2. Eljarasi szereplék:
Az egyetemi Webra rendszerben torténd versenyeztetés/beszerzés meginditasa eldtt sziikséges az
adott eljaras szerepl6inek rogzitése, amely soran a dokumentalasi rendben legalabb az alabbi sze-
mélyek beazonosithatdsaga sziikséges:
— az 1gényld egység szakmai képviseldje, mint a beszerzési igény miiszaki tartalmanak meghataro-

zasaért €s az ajanlatok miiszaki értékeléséért felelds személy;
— illetékes irodavezetd, mint az eljarasrend kialakitdja, és az eljards szabalyzatnak megfeleld lebo-
nyolitasaért felelos személy;

— létesitménygazdalkodasi igazgatd, mint az eljarast lezard dontés jovahagyoja.

3. Osszeférhetetlenség:
Az Egyetem részérdl nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban olyan személy, aki-
tdl funkcidjanak partatlan és targyilagos gyakorlasa barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban résztvevé gazdasagi szerepldvel fennalld mas k6zos érdek miatt nem varhato el.
Ide értendd kiilondsen (de nem kizarélagosan), ha az érintett személynek vagy kozeli hozzatartozoja-
nak tulajdoni részesedése van valamely az eljarasban indul6 gazdasagi szereplében. E korben az elja-
rasi szereploktdl nyilatkozat csatolasa nem kotelezd, az Egyetem honlapjan elérhetd kdzbeszerzési
szabalyzat megismerhetdsége alapjan az ezzel kapcsolatos felelosség az érintett személyeket terheli.

4. A beszerzés targyanak meghatarozasa:
A beszerzés targyanak meghatdrozasa, miiszaki specifikalasa az igényl6 egység szakmai képviseld-
jének feladata, amely soran az indokolt szakmai igények figyelembevétele mellett torekednie kell a
lehet6 legszélesebb korii verseny biztositasara. Az illetékes iroda észrevételezheti a miiszaki tarta-
lom meghatarozasanak megfeleldségét, azonban annak modositasara nem jogosult.

5. Kizaro okok, alkalmassag:
A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran az Egyetem nem tekinti iranyadonak a Kbt. sze-
rint kizar6 okokat, illetve alkalmassagi eldirdsokat, azonban az egyes eljarasok meginditasakor jo-
gosult a kozbeszerzési térvényben is rogzitett, e korbe tartozo feltételek tetszéleges — ugyanakkor a
beszerzés targyahoz igazoddan indokolt mértékii — alkalmazdsara. A kizar6 okokkal és alkalmas-
saggal kapcsolatosan esetlegesen eldirt feltételek meghatdrozasa az igényld egység és az illetékes
beszerzéseket intézd egység kozos kompetencidja. Ezen elbirasokat és az elfogadhat6 igazoldsi mo-
dokat az eljarast megindité felhivasban rogziteni kell.
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6. Biralat:

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran — a kiirt feltételrendszernek és miiszaki tarta-

lomnak megfelelé ajanlatok koziil — elsdédlegesen a legalacsonyabb Osszegl ellenszolgaltatast tar-

talmazo ajanlatot kell nyertesként kihirdetni.

Indokolt esetben lehetdség van miiszaki-szakmai vagy az ajanlati aron kiviili egyéb gazdasagi

szempontok (jotallasi idd, fizetési hataridd, stb.) birdlatara, pontozasara, azonban ilyenkor az elja-

rast meginditd felhivasban eldre rogziteni kell az alabbiakat:

— a biralati részszempontokat, esetlegesen azok sulyozasat;

— a biradlati médszert, amellyel az ajanlatokban szerepld vallalasok Osszevetése torténik (pl.: ara-
nyositas, sorba rendezés);

— az értekelési tartomanyt, lehetdleg minden biralati részszempont tekintetében egységesen (pl.: 1—
10 vagy 1-100 értékek kozott) A biralati rendszer meghatarozasakor figyelemmel kell lenni arra,
hogy lehetdleg objektiven értékelhetd szempontok keriiljenek meghatarozésra.

Az eljaras meginditasa eldtt, a bels6 dokumentalédsi rendben rogziteni kell tovabba a biralatot vég-

z0k személyét is. Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében, az egyenértékiiség vizsgalata-

val kapcsolatban a Kozbeszerzési szabalyzatban rogzitettek a beszerzési eljarasokban is irdnyadoak.
7. Kapcsolattartas az eljarasi szereplok kozott:

A felek kozti, az eljaras feltételrendszerével és az ajanlatok értékelésével kapcsolatos kommunika-
cionak irdsban, lehetdleg elektronikus levél utjan kell toérténnie.
Az ajanlattevok a felhivassal kapcsolatban kiegészito tajékoztatast kérhetnek, az ajanlattételi hatar-
1d6t megel6zd 2. munkanapig, amelyet az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét megel6z6 napig
megvalaszol. Az ajanlatkéré a késve beérkezett kérdéseket is jogosult megvalaszolni, ha ugy itéli
meg, hogy azok a megfeleld ajanlattételhez sziikséges informdaciokat tartalmaznak. A kérdések
megvalaszolasa érdekében az ajanlattételi hataridé barmikor elhalaszthato. A beérkezett kérdésekrol
¢és az ajanlatkérd valaszairdl valamennyi gazdasagi szerepldt tdjékoztatni kell, akiket az ajanlatkérd
ajanlattételre felhivott, illetve akik részvételi szandékukat jelezték.
Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridd lejartaig — az indokok megadasaval — modosithatja, illetve
visszavonhatja az ajanlattételi felhivasat. Egyebekben az eljaras menténél rogzitettek az iranyadok.
Az ajanlatkér6 az ajanlatok értékelése soran hianypotlast, felvilagositast kérhet az ajanlattevoktol az
ajanlatuk hianyossagainak potlasara, javitasara, illetve az ajanlatokban szereplé nem egyértelmu ki-
jelentések, adatok tisztdzasara. Indoklas is kérhetd tovabba, amennyiben a beszerzéseket intéz6 egy-
ség ugy itéli meg, hogy a piaci ismeretei alapjan az ajanlati ar aranytalanul alacsony, igy az adott
beszerzés teljesithetdsége kérdéses. A hianypotlasi felhivasrol, felvilagositas, illetve indoklas kérés-
rél valamennyi eljarasi szerepl6t tajékoztatni kell. Az ajanlatok és az utdlag bekért — fentiek szerinti
dokumentumok — értékelésében a beszerzést kezdeményezd és a beszerzéseket intézd egységek
képviseldi egyiittmitkddnek.

A hianypotlas, felvilagositas, illetve indoklasadds nem eredményezheti az ajanlati ar modositasat,

tovabba mas biralati részszempont alkalmazasa esetén egy¢b, biralt adatok megvaltoztatasat sem.

8. Az eljaras lezarasa:

Az ajanlatok beérkezését kovetden az eljaras meginditasakor meghatarozott eljarasi szereplok érté-

kelik az ajanlatokat, amely soran az eljarés altalanos feltételrendszerének valdo megfelelést a beszer-

zéseket intézd egység képviseldje, mig a kiirt szakmai tartalomnak valé megfelelést az igényld egy-
ség képviseldje vizsgalja.

Az eljaras meginditasakor rogzittetek szerint az igényld egység szakmai képviseldje, valamint az il-

letékes irodavezetd dontési javaslatot készitenek a dontéshozdonak, amely tartalmazza az ajanlatok

szakmai ¢és eljarasrendi megfeleldségének értékelését, valamint ezek eredményeként az eljaras java-
solt nyertesét. A dontéshozot a javaslat nem koti, azonban az attol valé eltérés esetén dontését kote-
les indokolni.

Amennyiben valamely ajanlat az értékelések alapjan nem felel meg a kiirasban rogzitett elvarasok-

nak ¢és a hidnyossagot, hibat az ajanlatkérd nem itéli korrigalhatonak, gy az ajanlat érvénytelen.
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Amennyiben az ajanlatkéré nem tartja szamara megfelelonek a legkedvezdbb ajanlatot, donthet az
eljaras eredménytelenségének kihirdetésérdl. Ezt kovetden az eljards Gjra megindithatd vagy elall-
hat a beszerzési igénytol.
Eredményes eljaras esetén az ajanlatkérd kihirdeti az eljaras nyertesét, majd kezdeményezi a szer-
z0dés megkotését a kiiras €s az ajanlat tartalmanak megfelelden.

9. Az eljaras keretrendszere:
A tervezés, az igénylés, a versenyeztetés, az ajanlatadas, az eredményhirdetés elektronikus rendsze-
reken keresztiil zajlik, melyben egy ,,webra” nevii informatikailag zart keretrendszer biztositja a tel-
jes korii nyilvanossagot. A webra rendszer olyan informatikai rendszer, melyben az SZTE biztosit-
ja, hogy beszerzési eljarasaiban barki elindulhasson, ajanlatot tegyen, és melyben az SZTE kereshe-
t6 modon megjelenteti a beszerzései targyat, a beszerzéseken indulo partnerek eredményét is. Ezen
keretrendszerben az irodavezetdk biztositjdk a nyomtatvanyok, adatlapok, meniipontok folyamatos,
de minimum évenkénti aktualizalasat.

II. Tervezés

1. Az adott évre vonatkoz6 kdzbeszerzési terv elkészitéséhez a beszerzéseket intézd egységeknek minden
¢év elején adatszolgaltatast kell kérnilik az Egyetem valamennyi szervezeti egységétol, a kozbeszerzési
szabalyzat fejezetében rogzitettek szerint. A beérkezett igények alapjdn az iroddk egyrészt teljesitik
adatszolgaltatasi kotelezettségiiket a Kozbeszerzési Csoport iranyaba, masrészt elkészitik sajat beszerze-
si terveiket, a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, adott évre tervezett beszerzéseikrol.

2. A beszerzési terv beszerzési targyanként — arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas — tartalmazza az
ajanlatkérd altal tervezett, kdzbeszerzési kotelezettség ald nem esd beszerzések targyat és becsiilt érté-
két.

3. A beszerzési terv alapvaltozatat a kdzbeszerzési tervvel parhuzamosan, az adott év marcius 31. nap-
jaig (a Kbt. esetleges modositasa esetén az abban rogzitett 4j idSpontig) kell elkésziteni. A tervkeé-
szitéshez leadott eldzetes igények nem keletkeztetnek beszerzési kotelezettséget, tovabba a beszer-
z¢&si tervben nem szerepld, annak elkésziiltét kovetden megkiildott igények is megrendelhetok.

II1. Az eljaras menete

Igények leadasa, kotelezo tartalmi elemek, formanyomtatvanyok biztositdsa az egyes a beszerzéseket
lefolytato irodak biztositjak. Az Irodak biztositjak, hogy a beérkezett igények maximum 10 munkana-
pon beliil megjelenjenek a webra rendszerében. Amennyiben a leadott igény nem feldolgozhatd, vagy
hianyossagot tartalmaz, azt az adott iroddnak 5 munkanapon beliil vissza kell kiildeni az igénylének.

Informatikai targyu beszerzések eldkészitésének specialitasai:

Informatikai targy beszerzési igény esetén az igényldnek az ISZK beszerzési kapcsolattartoja ré-
szére kell megkiildenie igényét. Az igények leaddséara elektronikus feliileten van lehetdség. Az
igényld altal osszedllitott és indokolt miiszaki specifikaciot az ISZK illetékes képviseldje az igényld
altal megjelolt felhasznalasi célra valo tekintettel ellendrzi, €s ha sziikséges lefolytatja az igényldvel
vald egyeztetéseket. Az ellendrzés és egyeztetés soran az ISZK képviseldje figyelemmel van a koz-
pontositott kozbeszerzés keretében hatalyos keretmegallapoddsokban elérhetd termékekre. A be-
szerzés targyanak meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni tovabba arra is, hogy a miiszaki le-
irdsok meghatarozott tipusra, markara torténd utalast ugyan tartalmazhatnak, de a Kbt. 123. § (7)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden fel kell tiintetni a ’vagy azzal egyenértékii’ megjeldlést.
Abban az esetben, ha a beszerzést kezdeményez6 ragaszkodik a megadott tipushoz, azt kiilon kote-
les megindokolni (pl. mas eszkdzokkel vald kompatibilitas, meglévd eszkdzpark bovitése miatt).

Amennyiben az igényl6 altal az ISZK beszerzési kapcsolattartdja részére megkiildott igény alapjan
az ISZK 15 napon beliil nem inditja el a beszerzés kezdeményezését az illetékes iroda felé, ugy az
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igényld altal készitett miiszaki specifikacié jovahagyottnak tekintendd és az igényld az illetékes
irodanal kozvetleniil kezdeményezheti a beszerzést.

Ajanlattevok, cégek szervezetek rendszerbe torténd regisztracidja dijmentes, melyen lehetdséget
biztosit arra, hogy a megjelent beszerzésekrdl azonnali informéciot kapjon a regisztralt ajanlattevo.
Amennyiben a beszerzés jellege indokolja, biztositani kell a nemzetk6zi versenyhez sziikséges an-
gol nyelvii felhivas megjelentetését.

Eljaras az egyetem honlapjan, zart informatikai rendszerben torténik. Az ajanlat addsra minimum
harom munkanapot kell biztositani, melyet tovabbi két munkanappal kell meghosszabbitani, ha ket-
tonél kevesebb ajanlat érkezik. A zart informatikai rendszert tigy kell kialakitani, hogy a beérkezett
ajanlatok bontdsa, megismerése egyszerre, az ajanlatadasi idopont zarasakor torténhessen meg. Az
ajanlatok értékelésérdl az egyes irodak bontasi jegyzOkonyvet készitenek, melyet a webra rendszer-
ben nyilvanossagra kell hozni. A bontési jegyzOkonyv alapjan az egyetem kotelezettségvallalasi
szabalyzatainak irdnymutatisa mellett a bontédsi jegyzokonyv aldirdsatol szamitott legfeljebb 10
munkanapon beliil kell a megrendel6t/szerz6dést az arra jogosultak felé aldirasra elokésziteni és at-
adni.

V. Egyedi beszerzések

Jelen szabalyzat szempontjabdl egyedi beszerzésnek kell tekinteni:
1. az elére meghatdrozott értékhatar alatti beszerzéseket,
2. egyedi specialitasokkal biro beszerzési igényeket.

1. Az eldre meghatarozott értékhatar alatti beszerzések esetén a beszerzéseket intézd egységek jogo-
sultak a felhasznal6 altal megjeldlt, ennek hianyaban az altaluk ismert beszerzési forrasbol megren-
delni az igényelt beszerzési targyat.

Az értékhatar és beszerzési targykor meghatarozasa, korlatozasa a GSZ féigazgatd kompetencidja a
vonatkoz6 allamhéztartasi jogszabalyok illetve kormanyhatarozatok, kormanyrendeletek és fenntar-
toi rendelkezd levelek alapjan.

A beszerzéseket intéz0 egységek gazdasagi ellenjegyzdi minden év elején tijékoztatast kapnak az adott
évre iranyado értékhatarokrol. Az érvényben 1évo értékhatar feliilvizsgalata f8szabaly szerint évente tor-
ténik, de annak moddositasara, tovabba az e korbe tartozo egyedi beszerzések lehetéségének id6szakos
sziineteltetésére a foigazgatd barmikor utasithatja a beszerzéseket intéz6 egységek ellenjegyzdit.
Palyazati forrasbol torténd beszerzés esetén a GSZ foigazgatd kiilon — az adott beszerzésre vonat-
kozo6 — hozzajarulasa sziikséges.

Az egyedei beszerzések eldre meghatarozott értékhatara a 2015/2016-o0s tanévben nettdé 100 ezer,
azaz szazezer forint, amelyet ugyanazon beszerzést kezdeményezd egység, egy idében felmeriilt,
azonos vagy hasonld beszerzési targyu igényeire kell érteni. Az irodavezetok és helyetteseik jogo-
sultak tajékoztatast adni, és eldzetesen hozzajarulni az egyes értékhatar alatti beszerzések egybe-
szadmitasra vonatkozo kérdéseiben.

Amennyiben lehetséges, a rogzitett értékhatar alatti beszerzések esetében is legalabb harom arin-
formacio beszerzése sziikséges (e-mailben, faxon, ezzel foglalkozd internetes feliileten torténd le-
kérdezéssel).

2. Egyedi specialitasokkal bird beszerzések korébe azok a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések sorolhatok:

2.1. amelyek beszerzési targya kizarolagos jog, kompatibilitas vagy mas indok miatt kizardlag egy
meghatarozott gazdasagi szerepl6tdl szerezhetdk be,
2.2. amelyek esetében a beszerzés rendkiviili siirgdssége indokolja az azonnali megrendelést.

2.1. A kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott ,,beszerzéseket intézd egységek” az igény beérke-
z¢ését kovetden kotelesek megvizsgalni, hogy a beszerzési targy egyedisége, specialitisa ténylege-
sen indokolja-e¢ az egyedi beszerzési rend alkalmazasat. Ennek soran a beszerzést kezdeményez6
egyseégtdl indoklast kérhet, illetve megkeresheti az altala ismert, az adott teriilethez kapcsolodod
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profilu gazdasagi szereploket annak vizsgalatara, hogy mas piaci szerepl0 is tudna-e biztositani az
igényelt beszerzési targyat. Amennyiben az indoklast magalapozottnak itéli és piaci ismeretei
alapjan a beszerzés specialitasait nem tartja vitathatonak, gy a beszerzést megindithatja.

Az egyedi beszerzési targyak korébe sorolhatok kiilondsen (de nem kizardlagosan) az egyedi
gyartasu eszkozokhoz sziikséges alkatrészek, specialis miuszerekhez kapcsolodd felhasznaloi
szoftverek. A beszerzéseket koordinalé iroddknak az egyedi specialitasokkal bird beszerzések ese-
tén is gondoskodni kell arrdl, hogy legkésobb a szerzédéskotéskor az a webra rendszerben doku-
mentéltan fellelhetd legyen.

2.2. Valamely beszerzési igénnyel kapcsolatban jelzett rendkiviili siirgdsség akkor tekintheté megala-
pozottnak, ha a Webra rendszerben torténd beszerzéshez kapcsolhatd legrovidebb hataridok is
olyan késedelmet eredményeznének, amelyek miatt a felhasznalok munkdja ellehetetleniil vagy
esetlegesen a beszerzési targy hianyara visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét.
A siirg0s beszerzési helyzet azonban nem eredhet az igényl6 hibdjabol vagy mulasztdsabol. Az el-
jaras jogalapjanak fennallasa esetén a kancellar dont a megrendelés elinditasarél. Amennyiben le-
hetséges, ilyen esetben is legalabb 3 ajanlat azonnali bekérése sziikséges (e-mailben vagy faxon),
amelyet a felhasznalo altal megjeldlt, illetve a beszerzéseket intézo egység altal az adott teriileten
ismert gazdasagi szerepl6ktol kell kérni.

Az egyedi beszerzések lefolytatdsanak menetét dokumentalni kell, amely alapjan utdlag is ellen-
drizhetd az egyedi beszerzési rend alkalmazasa indokolt volt.

Ezen egyedi beszerzések esetén a GSZ foigazgatd indoklas mellett megtagadhatja a gazdasagi te-
vékenységhez kapcsolodo ellenszolgaltatas (szdmla) befogadasat illetve kifizetését, amennyiben
az adott szervezeti egység hitelt érdemléen nem tudja bemutatni annak sziikségességét.

V. Egyedi eljarasrendben lefolytatott beszerzések

1. Az ajanlatkérd e korben a kozbeszerzési eljarasrend aloli kivételek koziil az alabbiakhoz kapcsolo-

dodan kivan részletszabalyokat rogziteni:

— nemzetkdzi szerzédésben meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre

— nemzetkozi szervezet altal meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre

— barmely a mindenkor hatalyos Kbt.-ben rogzitett — vagy akar kozbeszerzési értékhatar alatti —
olyan eljaras alapjan torténd beszerzésre, amellyel kapcsolatban a kapcsolodo jogszabalyok kote-
lezOveé vagy lehetOvé teszik egyedi eljarasrend alkalmazasat.

2. Az egyedi eljarasrendek részletes szabalyait (pl. PRAG) a vonatkozd nemzetkdzi szerzddések,
megallapodasok, esetlegesen kiilon jogszabalyok rendezik.

3. Az egyedi eljarasi rend hatalya ala tartozo beszerzési targy igényldje koteles tajékoztatast adni az il-
letékes beszerzéseket intéz6 egységnek az alkalmazand6 eljarasrenddel kapcsolatban. E kdrben is-
mertetni kell kiilondsen az eljaras menetének kotelezd részletszabalyait, az esetlegesen alkalmazan-
do formanyomtatvanyokat, dokumentalasi rendet, eljarasi hataridéket. Az egyedi eljarasrendbe tar-
tozé igények megkiildésekor kiilonods figyelemmel kell lennie a beszerzést kezdeményezd egység-
nek, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre az eljaras lefolytatasara, a pénziigyi keret felhasznala-
sanak véghataridejére is tekintettel. Azon egyedi eljarasrendek esetében, amelyek lefolytatasara az
Egyetemnek nincs kialakult gyakorlata, sziikséges szdmitasba venni a megfeleld személy kijelolé-
séhez és a szabalyrendszer megismeréséhez sziikséges iddigényt is.

4. Az adott eljarasrend keretében lefolytatando eljarasok feliigyeletére, lebonyolitasara az Egyetem
GSZ foigazgatdja jeloli ki a megfeleldnek itélt személyt. Az illetékes felelds kivalasztasakor kiilo-
nos figyelemmel kell lenni az adott eljarasrend specialis eldirasaira (pl.: az eljarasrendben esetlege-
sen eloirt idegen nyelv ismerete, megfeleld végzettség). Amennyiben az Egyetem alkalmazasaban
megfeleld képesitéssel, ismeretekkel rendelkezd személy nincs, akkor kiilsé megbizott igénybevéte-
le sziikséges.

5. A beszerzési igények bejelentéséhez sziikséges igényldlapot a beszerzéseket intézd egységektol le-
het beszerezni, szintén ezen egységek adnak tajékoztatast az adott eljarasrend lebonyolitasara eset-
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legesen kijelolt felelds személyérol. Ennek hidnyaban jelzik a felmeriilt igényt a GSZ f6igazgato fe-
1¢, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.

. Az egyedi eljarasrendbe tartozo beszerzésekhez kapcsolddo eljarasok feleldse kapcsolatot tart a pro-
jektmenedzsmenttel vagy az ellendrzd/feliigyeleti szervvel, sziikség esetén felvilagositast, allasfog-
lalast kér a részletszabalyok alkalmazhatosagaval, értelmezésével kapcsolatban.

. Az eljarasok anyagainak dokumentélésa terén elsddlegesen az egyedi eljarasrendben meghatarozot-
tak az iranyadok, azonban torekedni kell az eljarasi cselekményeknek és az irattarozasnak elektro-
nikus rendszerben torténd biztositdsdra. Amennyiben az eljaras anyagainak hosszabb idejii megor-
zésére eloiras nincs, akkor is legalabb 5 évig sziikséges valamennyi keletkezett dokumentum meg-
drzése.

. A rogzitett szabalyrendszer mellet a kozbeszerzési alapelvek, iranyelvek érvényesiilést olyan mér-
tékben kell biztositani, amilyen mértékben a specialis eljarasrend szabalyrendszere azt engedi.

V1. Kozpontositott kozbeszerzés

. A kozbeszerzési torvény alapjan a Kormany a kdzbeszerzések kozpontositott eljaras keretében tor-
ténd lefolytatasat rendelheti el az éltala irdnyitott vagy feliigyelt koltségvetési szervek vonatkozéasa-
ban, meghatarozva annak személyi és targyi hatalyat, az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet
(kozponti beszerzd szerv), valamint az eljarashoz valo csatlakozas lehetdségét.

. A Kormany altal ajanlatkérésre feljogositott szervezetekkel valo kapcsolattartas, valamint a kozpon-
tositott kdzbeszerzési rendszerbe tartozd termékkordk figyelemmel kisérése, megrendelése a be-
szerzéseket intézo egységek feladata.

. A kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ald tartozas részben kotelezd érvénnyel, részben
onkéntes csatlakozas ttjan torténhet. A jogszabalyi kornyezet valtozasa esetén, amennyiben nem
egyértelmil annak megitélése, hogy az Egyetem kotelezd érvénnyel tartozik-e a kdzpontositott koz-
beszerzés hatdlya ald, az iranyito, illetve feliigyeleti szervtdl allasfoglalas kérése sziikséges, €s az
abban foglaltak szerint kell eljarni.

Onkéntes csatlakozas esetén a csatlakozas el6tt a beszerzéseket intéz8 egység koteles megvizsgalni a
csatlakozas célszeriségét. E korben figyelembe kell venni a sajat eljaras lefolytatasanak koltség és ido-
1gényét, ugyanakkor a piaci arak ismeretében megvizsgalando az is, hogy a kdzpontositott kzbeszerzés
keretében milyen mértékll arelény érhetd el. Ha az aktudlis jogszabalyi kornyezet az 6nkéntes csatlako-
zas mellett lehetdvée teszi a sajat eljarasok lefolytatasat, gy az dnkéntes csatlakozas javasolt.

. A kozpontositott kozbeszerzések keretében torténd megrendelések lebonyolitasa a beszerzéseket intézo
egységek erre kijelolt alkalmazottainak a feladata. Szintén a beszerzéseket intéz6 egységeken kijelolt
személyek gondoskodnak a koézpontositott beszerzési rendszerekben esetlegesen eldirt adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitéserdl, valamint a kozponti beszerzd szervezettel valo kapcsolattartasrol.

. A kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozo beszerzési targy igénylése esetén, amennyiben az igényld
eltérd forrasbol kivanta a beszerzést megvalodsitani, a beszerzéseket intézd egységen kijelolt személy ta-
jékoztatast ad a kdzpontositott kozbeszerzés keretében vald beszerzési kotelezettségrol/lehetéségrol.
Amennyiben az igényelt beszerzési targy miiszaki leirdsa eltérést mutat a kozpontositott kozbeszer-
z¢s rendszerében megrendelhetd beszerzési targyakétol, gy a megfeleldséggel kapcsolatban a be-
szerzést kezdeményezd egység megerdsitése sziikséges, amellyel kapcsolatban az egyenértékiiség
vizsgélata a Kdzbeszerzési Szabalyzatban rogzitettek szerint itt is irdnyado.

A beszerzést kezdeményezd egység képviseldjének kérésére az illetékes iroda tajékoztatast ad a
kozpontositott kozbeszerzés elektronikus rendszerében torténd eligazodashoz, azonban a rendszer-
ben torténd megrendelésre kizardlag a beszerzéseket intézo egységek kijeldlt képviseldi jogosultak.

. A beszerzéseket intéz6 egységek figyelemmel kisérik az aktudlis keretszerzddések lejarati idejét.
Amennyiben a keretszerzddések lejarta elétt a kozponti beszerzd szerv nem irt ki 0j eljarast az adott
termékkor/szolgaltatas beszerzésére, tajékoztatas kérése sziikséges, hogy varhato-e a keretszerzddés
meghosszabbitdsa. Ha varhatoan (01 eljaras és hosszabbitas hianyaban) iddszakosan nem lesz érvényes
keretszerz0dés és az Egyetem az adott beszerzési targyban sajat kozbeszerzési eljaras eredményeként
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kotott szerzodéssel sem rendelkezik, ugy az éves beszerzési tervben leadott adatszolgaltatas alapjan is-
mert igényldket tajékoztatni kell, hogy az adott korbe tartozo beszerzéseikhez a konkrét igényeket a ke-
retszerzOdések lejarta elott kiildjék meg a beszerzéseket intézo egységek részére. A fentiekkel kapcso-
latban kiilonos figyelmet kell forditani a palyazati forrasokbol megvaldsitando beszerzésekre.

7. A kozpontositott kozbeszerzési rendszerben jelen szabalyzat elkészitésekor a beszerzés megvalosit-
hato:

— a verseny Ujranyitasa nélkiil,

— a verseny Ujranyitasaval.

Amennyiben a hatalyos jogszabalyok a kozpontositott kdzbeszerzés keretén beliil lehetévé teszik a
beszerzésnek a verseny Ujranyitasaval vagy ujranyitasa nélkiili megvaldsitasat is, akkor a beszerzé-
seket intézd egység vezetdjének hataskorébe tartozik annak eldontése, hogy melyik beszerzési mo-
dot alkalmazza. A dontés soran figyelembe kell venni a beszerzési targy értéke €s a beszerzés siir-
gbssége mellett a verseny Ujranyitdsanak adminisztrativ terheit és iddigényét is.

Amennyiben palyazati forras felhasznalasahoz kapcsolddoan vagy mas rendelkezés folytan a verseny
Ujranyitasaval torténd beszerzés kotelezd, ugy a beszerzéseket intézd egység a Kozbeszerzési Csoporttal
egyiittmiikddve folytatja le a verseny Ujranyitasaval indul6 eljarast. E korben a Kozbeszerzési csoport az
eljaras és az ajanlatok jogi-kozbeszerzési megfeleldségét vizsgalja, mig az igényld és a beszerzéseket in-
téz6 egység a miiszaki tartalomnak a kozpontositott rendszerben rogzitetteknek, valamint az ajanlatok-
nak a kiirt miiszaki tartalomnak valé megfeleldségét. A beszerzéseket intéz6 egység gondoskodik az el-
jaras lefolytatasa mellett az el6irt dokumentumoknak az ellenérzd szervek vagy a kijelolt projektme-
nedzsment részére torténd megkiildésérdl, figyelemmel a rogzitett eljarasi hataridokre. Egyebekben a
palyazati rendben, kapcsol6do utasitasokban rogzitettek az iranyaddak.

8. Ha az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban jogi-kozbeszerzési kérdés mertil fel vagy a kdzpontosi-
tott kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok értelmezése szlikséges, ugy a beszerzéseket intézo egy-
ség megkereséssel ¢l az Egyetem Kozbeszerzési Csoportja felé, illetve a kozpontositott kozbeszer-
z¢si rendhez kapcsolodo altalanos jogértelmezési kérdés esetén a kozponti beszerzd szervezet felé.
Az esetleges palyazati adatszolgaltatashoz, palyazati forras felhasznalashoz kapcsolddoé eldirasokrol
a kijeldlt projektmenedzsment ad tajékoztatast.

9. Az eljarasok anyagainak dokumentaldsara a vonatkozo jogszabalyokban rogzitettek az iranyadok,
azonban ennek hidnyaban is legalabb 5 évig sziikséges valamennyi keletkezett dokumentum megor-
zése. Esetleges ellendrzés alkalmaval — ellentétes eldiras hianyaban — torekedni kell az elektronikus
adatszolgaltatas eldtérbe helyezésére.

VII. Az eljarasrend alkalmazasa és betartatasa, zaro rendelkezések
Az eljarasrend alkalmazdsa €s betartdsa kotelezd a beszerzési eljarasban résztvevd valamennyi gazdal-
kodas teriiletén foglalkoztatott egyetemi kozalkalmazott részére, kiilonds tekintettel az ellenjegyzési
joggyakorlassal megbizott személyekre.
A hatélyos eljarasrend megtalalhaté az SZTE GSZ honlapjan. Az eljarasok lebonyolitasdban résztvevo

munkatarsak kijelolését az illetékes irodak vezetdi allapitjak meg.

Szeged, 2015. junius 29.

Devecz Miklos s. k. Zsirosné Tacsi [1diko s. k
kancellar GSZ f6igazgato



