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2 A Szegedi Tudomanyegyetem Kdzbeszerzési szabalyzata

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban Egyetem) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) eldirdsainak megfelelden, az e korbe tartozo eljarasainak lebonyolitasi
rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Ajanlatkérd: Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Ajanlatkérd).

Kozbeszerzési  referens/szakérté: az Egyetem koOzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaban
kozremiikodé szakember, az Egyetemmel foglalkoztatotti jogviszonyban allé személy;

Kiilsé megbizott szakerto: kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaval allandd vagy eseti megbizés
keretében megbizott személy.

Beszerzés: az Ajanlatkéronél felmeriilt arubeszerzések, €pitési beruhdzasok, illetve szolgéltatas meg-
rendelések, ¢épitési vagy szolgaltatasi koncessziok, melyek lebonyolitaisa az Ajanlatkérd
beszerzéseket intéz6 egységeinek feladata.

Kozbeszerzés: az ajanlatkéré azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint szdmitott becsiilt
érteke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek
lefolytatasara a Kbt. szabalyai az irdnyadok.

Beszerzést kezdeményezo egység: az Ajanlatkéré azon egysége, amely mint felhasznalo-igénylo
kezdeményezi valamely beszerzési targy korébe tartozo konkrét beszerzés meginditasat.

Beszerzéseket intézé egység: a konkrét beszerzési igénnyel kapcsolatban a Beszerzési Igazgatdsag,
illetve a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont (a tovabbiakban Klinikai K&zpont) beszerzéseit
végz0 Klinikai Beszerzési Iroda.

EKR: elektronikus kdzbeszerzési rendszer
DKR: digitélis kozbeszerzési rendszer
DKU: Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.

A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitsara, annak egybeszamitasara a
Kbt. mindenkor hatdlyos szabéalyozasa iranyado.

I1. Altalanos rendelkezések, alapelvek, nyilvanossag

1. Az Egyetem, mint Ajanlatkérd, a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzései vonatkozasaban a Kbt.-ben és
jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint koteles eljarni.

2. Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban minden esetben biztositani kell a verseny tisztasagat, az
atlathatosagot, a nyilvanossagot, az esélyegyenldséget, az egyenld banasmaodot, a johiszemiiség és
tisztesség és rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményét, ezzel egyidejiileg érvényre kell juttatni a
kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasat, mint alapelvi rendelkezéseket.

A kozbeszerzeési eljarasok feltételrendszerének meghatdrozasa soran — a szakmai igények érvényre
juttatdsa mellett — figyelemmel kell lenni arra, hogy az eljardsban tdmasztott elvarasok
indokolatlanul ne korlatozzak egyes ajanlattevok indulasi lehetdségeit €s a lehetd legszélesebb kort
verseny alakulhasson Ki.

A nyilvanossadg érvényesiilése érdekében az Ajanlatkérd a kozbeszerzési hirdetmények
megjelenésétd], illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetében az ajanlattételi felhivas megkiildésétol
a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamadra elektronikus uton — a regisztralasi
adatok megkérésének kivételével — kozvetleniil, korlatlanul €s téritésmentesen teszi hozzaférhetové
a honlapjan, ettdl eltérni csak jogszabaly adta keretek kozott lehet.
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Az Ajanlatkér6 a Kbt.-ben rogzitett korben a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga korében
rogzitett adatokat, informacidkat a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban, sziikség szerint pedig sajat honlapjan is kozzéteszi.

A Kkozbeszerzési eljarasban rogzitett iratbetekintésre, valamint az iratokban foglalt tizleti titok
kezelésére a Kbt.-ben foglalt rendelkezések iranyadok.

I1l. Tervezés, elokészités

. A kozbeszerzési eljarasok alapjan torténo beszerzések eredményességének egyik legfontosabb alap-
ja a tervezhetdség. A Kbt. kotelezd eldirasa szerint az Ajanlatkéré a koltségvetési év elején,
legkésébb marcius 31. napjaig éves osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzéseir6l. Az adott évre vonatkozd kozbeszerzési terv elkészitése elott is
indithaté kozbeszerzési eljaras, amelyet azonban a tervben megfelelden szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv modosithatd, a modositasokat haladéktalanul at kell vezetni a terven.

. A KkoOzbeszerzési terv Osszeallitaisa a Kozbeszerzési referens/szakérté feladata, amelyet a
beszerzéseket intézd egységek adatszolgaltatasa alapjan végez el. A beszerzéseket intéz6 egységek
mérik fel minden év elején a beszerzéseket kezdeményezd egységek varhatd éves igényeit. A
beszerzéseket intézd egységek legkésobb minden év februar 15. napjaig kozzéteszik az Egyetem
honlapjan az adatszolgaltatéasi felhivast (t4jékoztatast adva a kért adatok korérdl), 15 napos hataridot
biztositva az adatszolgaltatas teljesitéséhez, valamint a beérkezd igények alapjan a kozbeszerzési
terv torvényi hataridét megel6z0 Osszedllitasahoz. A kozbeszerzési terv beszerzési targyanként
tartalmazza az Ajanlatkérd altal tervezett, kozbeszerzés ala esé beszerzések targyat, becsiilt értékét,
a kozbeszerzési eljarasok meginditasanak tervezett idopontjat.

. A terv Osszeallitdsdhoz sziikséges adatszolgaltatdshoz a koltségvetési év elején, az adatkéréssel
egyidejiileg az egyes szervezeti egységek vezetdi tdjékoztatast kapnak az aktudlis kdzbeszerzési
értékhatarokrol, tovabba felkérést, hogy adjak meg az adott évre tervezett és mar ismert — értékhatar
alatti ¢s feletti — beszerzési igényeiket is. Az intézetek, tanszékek vezetdi (vagy az altaluk kijeldlt
személyek), az adatszolgaltatas korében kért adatok megadasaval jelzik a beszerzési igényeiket az
illetékes beszerzéseket intézé egységnek. A tobb szervezeti egységet érintd arubeszerzések
(jellemzden fogyodanyagok), szolgaltatasok, illetve az épitési beruhazas korébe tartozé igények (pl.:
felyjitdsi munkdk) tekintetében az illetékes beszerzéseket intézd egység Osszesiti az egységek
igényeit a miiszaki, mennyiségi adatok, illetve az osszesitett becsiilt értékek meghatarozasahoz.

. Az év kozben jelentkezd, 0j beszerzési igények felmeriilésekor a beszerzéseket intézd egység
ellendrzi, hogy az 0j beszerzési igény a korabbi, azzal egybeszamitandd beszerzésekkel mekkora
becsiilt értéket képvisel, és sziikség esetén ezen informaciodval tovabbitja a kdzbeszerzési igényt a
Kozbeszerzési referens/szakértd felé. Szintén a beszerzéseket intézd egység feladata annak
figyelése — részben az el6z6 évi, részben az aktualis beszerzések alakulasa alapjan — hogy mely
termék-, illetve szolgéltatasi vagy megbizasi korok éves beszerzési érteke érte el vagy varhatolag
fogja elérni a kozbeszerzési értékhatart, annak felmeriilésekor azt jelzi a Kozbeszerzési
referens/szakeérto fele.

Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az adott palydzat tekintetében megbizott
projektvezetd (projektmenedzser) vagy kijelolt kapcsolattartd mar a palyazat benytjtasat
megeldzden egyeztetést kezdeményezhet a Beszerzési Igazgatdsag illetékeseivel, a palyazat
keretében tervezett beszerzésekrol, ill. azok koltségérdl, valamint az egyes projektek beszerzési és
kozbeszerzési tervét a Beszerzési Igazgatosag illetékeseivel egylittmikodve allitja Ossze. Az
eldzetes egyeztetés akkor kotelezd, ha a palyazati kritériumok kdzbeszerzési terv eldzetes csatolasat
irjak eld a palyazat benyujtasahoz.

. Az Ajanlatkérd beszerzéseinek kozbeszerzési szempontu figyelése, azaz az egyes termékkorok
becsiilt értékének nyomon kovethetdsége érdekében a Kozbeszerzési Iroda egyiittmiikddik a
Beszerzési Irodéaval és a Klinikai Beszerzési Irodaval.
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V. Dokumentalasi rend

1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedéen — irasban, illetdleg a Kbt.-ben biztositott esetekben
elektronikusan is koteles dokumentalni. Az Ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
a lehetd legszélesebb korben egységes dokumentalasi rendnek kell érvényesiilnie.

2. A kozbeszerzési eljarasok alapdokumentumai részben jogszabaly altal eldirt formaban
(kozbeszerzési hirdetmények, Osszegezés, stb.), részben az Ajanlatkérd altal rendszeresitett
mintadokumentumok alapjan, részben formalis eldirasok nélkiil késziilnek. A jogszabaly altal eldirt
formatumia dokumentumokat a kozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 0sszegezésrdl sz0l6 rendelet, valamint az elektronikus kézbeszerzési
rendszer tartalmazza. Ezek kitoltése tekintetében a Kozbeszerzési Hatdsag utmutatdi, illetve egyéb
eldirasai, tovabba az EKR kézikonyv az iranyadok.

3. Az Ajanlatkér6 altal rendszeresitett kozbeszerzési alapdokumentumok:
— kozbeszerzési igénylolap (kdzbeszerzési targyanként),
— fedezetigazolas
— kozbeszerzési dokumentumok (dokumentum, illetve kétszakaszos eljarasokban részvételi
dokumentum és ajanlattételi felhivas)
— biralo bizottsagi jegyzOkonyv minta, hatarozati jegyzokonyv minta, szerzédésmintak,
— Osszeférhetetlenségi nyilatkozat.

Formalis eldirasok ¢€s elore rogzithetd pontok nélkiil késziilnek a kozbeszerzési, illetve a miiszaki
szakértok altal készitett értékelések, amelyeknek azonban megfeleléen indokolt allasfoglalast kell
tartalmazniuk. A szakértok értékelésének a birdld bizottsagi jegyzokonyvben torténd rogzitésére is
lehetdség van, amelyet ilyen esetben a szakértdknek is ala kell irniuk.

A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetden az egyes eljarasok kdzbeszerzési dokumentumainak a
jogszabaly altal megkdvetelt ideig torténd irattarozasarél a Kozbeszerzési referens/szakértd
gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzOdések teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot
a kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetdleg a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hatdrozatdnak megtamadéasara nyitva allo hataridd elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
Amennyiben a kdzbeszerzési dokumentumoknak pénziigyi vonatkozéasa van, akkor a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli Torvény) szerint legalabb 8 év, ha
palyazati/kormanyzati tdamogatashoz kapcsolodik, 10 év a megdrzési id6. A Kozbeszerzési
referens/szakértd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetékes
szervek kérésére a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot megkiildeni.

4. A tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében az adott projekt tekintetében megbizott
projektvezetd (projektmenedzser) vagy kijelolt kapcsolattartd koteles tajékoztatast adni a
Kozbeszerzési referens/szakértonek, ha a palydzati rend valamely eljarasi cselekménnyel
kapcsolatban készitendé dokumentummal kapcsolatban kiilon tartalmi vagy formai eldirdst timaszt.
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V. A kozbeszerzési eljarasokban eljaro személyek

1. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésébe és lefolytatasaba nem vonhato be olyan személy, akivel
szemben a Kbt.-ben meghatarozott Gsszeférhetetlenségi okok valamelyike fennall. E korben a
résztvevo személyeket nyilatkozattételi kotelezettség terheli.

2. A kozbeszerzési torvény ala tartozo eljarasok iranyitasa és a dontéshozatal a kancellar feladata.

3. Az Ajanlatkérdé valamennyi kdzbeszerzése vonatkozasdban — jelen szabalyzatban meghatarozott és
nevesitett feladatain kiviil is — a beszerzési igazgatd iranyitasi és feliigyeleti jogot gyakorol a
kozbeszerzések  szakmai és  koOzbeszerzési  feladatainak  ellatasaért  felelds  személy
kozremitkddeésével.

sres

Az Ajanlatkér6hoz, mint szervezethez vald felhasznald csatlakozéasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten belilli jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet, vagy elvehet tOliik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként méas-mas szerepkort
allithat be a felhasznaléhoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald
felhasznal6 automatikusan megkapja.

Super user-i jogosultsaggal rendelkezik még a mindenkori beszerzési igazgato, tovabba az altala
kijelolt személy(ek).

Az EKR hasznélatara teljes kori jogosultsagot kapnak a Beszerzési Igazgatdsag kozbeszerzési
referensei, szakért6i, tovadbbd az adott eljardshoz kapcsoldodod jogosultsagot kapnak kiilsé
kozbeszerzési szakértok.

5. A kozbeszerzési torvény eldirasai szerint a kozbeszerzési eljaras elokészitése, kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

A kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelmet a beszerzést kezdeményez6 egység vagy annak
vezetdje altal kijelolt személy biztositja. Az egység indokolni kdteles a beszerzés valasztott modjat
az alternativak ismertetésével (pl. eszkozbérlet/vasarlas) olyan modon, hogy a beszerzési ciklusra
felmutathatoak legyenek a gazdasagi eldnyok. A tobb szervezeti egységet érintd beszerzések esetén
az illetékes beszerzéseket int€zd egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy biztositja a szakmai
képviseletet. A beszerzési targy szerinti szakértelemmel rendelkezé személy(ek) feladatkorébe
tartozik a beszerzési targy pontos, mérheté miiszaki szakmai paraméterekkel torténé megadasa, a
becsiilt érték meghatarozasa, valamint annak 6sszedllitdsa soran a sziikséges piacfelmérés elvégzése
¢és dokumentalasa.

A kozbeszerzési-jogi szakértelmet a Dbeszerzési igazgatd, a kozbeszerzési referens/szakértd
foglalkoztatott vagy kiilsé megbizott szakértd, vagy egyéb jogi végzettséggel és kozbeszerzési
gyakorlattal rendelkezé személy biztositja. A jogszabaly altal eldirt korben felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele kotelezo.

A pénziigyi szakértelem biztositdsa a Gazdasagi Fdigazgatosdg gazdalkodasa korébe tartozod
kozbeszerzési eljarasokban a gazdasagi foéigazgatd, a Klinikai Kézpont gazdalkodasa korébe tartozo
kozbeszerzési eljarasokban a gazdalkodasért felelds elndkhelyettes akadalyoztatdsuk esetén a
gazdasagi végzettséggel rendelkezd Dbeszerzési igazgatd feladata. Tamogatasbol megvalosuld
kozbeszerzések esetén az adott palyazat pénziigyi kerete folott rendelkezési joggal bird személy is
részt vesz az eljarasban felmeriilt pénziigyi kérdések megvalaszolasaban, illetve a pénziigyi
szakértelem biztositasaban.
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8.

10.

Az egyes kozbeszerzési eljarasokban eljaro személyek az el6készitéstol, az eljaras lefolytatasan at a
teljesités iddszakaig biztositjak a szakértelmet a hataskoriikbe tartozo kérdések vonatkozasaban.

Amennyiben kiilsé megbizott szakértovel kot kdzbeszerzesi eljarasok lebonyolitasara szerzodést az
Ajanlatkérd, tigy a kotendd szerzddésnek tartalmaznia kell a jelen szabélyzat szerinti feladatok,
szabalyzat adott pontjara torténd részletes hivatkozassal, hogy mely feladatok teljesitése esik a
megbizo és melyek a megbizott terhére.

. A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésében a Kozbeszerzési referens/szakértd, valamint kiilsé

megbizott szakérté mikodnek kozre. A végleges kozbeszerzési anyagok Osszeallitasaban, a
kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok és mas dokumentumok értékelésében szintén a
Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott szakértd vesznek részt.

. A kozbeszerzési eljarasokban résztvevd személyek kiilon korét képezi a biralo bizottsag. A Kbt.

szerint az Ajanlatkéronek az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagli biralobizottsagot kell
l1étrehoznia mar a kozbeszerzés elokészitésekor. A birald bizottsag tagjait a Birald Bizottsag elndke
jeloli ki.

A birdl6 bizottsag eldzetesen véleményezheti a kdzbeszerzési dokumentumok korét, valamint az

eljaras értékelési szakaszaban irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozéd
részere.

A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni. Az Ajanlatkéré kozbeszerzési
eljarasaiban a birdld bizottsdg munkajaban résztvevd személyeket az allandd tagok, az adott
eljarasban esetileg felkért tagok és egyéb bevont szakértok alkotjak, az alabbiak szerint:

8.1. szavazati joggal bir¢ allando tag:
e beszerzési igazgatod — a bizottsag elnoke,
o gazdasagi foigazgato,
e miuszaki igazgato,

8.2. szavazati joggal bir6 eseti tagok:
8.2.1. A Gazdasagi Foigazgatdsag gazdalkodasa korébe tartozo kdzbeszerzési eljarasokban:
e az illetékes irodavezetd, projekt esetében a projektvezetd (projektmenedzser);
e a kozbeszerzés szakmai targya szerinti, a beszerzést kezdeményezd egység vezetdje vagy
az altala felkért személy.

8.2.2. A Klinikai K6zpont gazdalkodasa korébe tartozo kozbeszerzési eljarasokban:
¢ a Klinikai Kdzpont elnoke vagy az altala kijelolt szakmai képviseld,
e a gazdalkodasért felelds elnokhelyettes;

8.3. bevont szakértok, szavazati jog nélkiil:
o csetenkeént (eljarasonként) felkért szakmai szakértok.

A bizottsag nyilvanos iiléseit heti rendszerességgel, elére meghatarozott idépontban tartja, mely
1d6épontrol a bizottsag elndke dont.

A birdlo bizottsdg akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal bir6 tagok tobb mint fele
személyesen vagy képviseldje utjdn a bizottsagi iilésen jelen van, illetve tavollévd tagok
elektronikus uton torténd szavazasa esetén, ha a szavazasra jogosultak tobb, mint fele leadta
szavazatat. Amennyiben valamely bizottsagi tag az iilésrél vald tadvolmaradasat jelezte, Ugy
szavazatat elektronikus uton — e-mailben — oly moédon kiildheti meg a Kozbeszerzési
referens/szakértd részére, amelybdl utdlag egyértelmiien megallapithato az altala képviselt dontési
javaslat.
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11.

12.

13.

14.

Az Ajanlatkérd Szendtusanak tagjai, a bizottsagi tilést megeldzo legalabb 1 munkanappal korabbi
irasbeli jelzés esetén (a megfeleld befogadoképességii hely biztositasa érdekében), a bizottsagi
ilésen részt vehetnek, szavazati jog nélkiil.

A birdlo bizottsagi iilésen az eljar6 Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy az eljaro kiilsé
megbizott szakértd tijékoztatja a birdld bizottsagi tagokat az eljardsban felmeriilt relevans
tényekrol ¢és koriilményekrdl, valamint az ajanlatok szakmai tartalmanak az értékelésérol,
kiegészitd tajékoztatds kérés, hianypotlas, arindoklds, felvildgositds kérés vonatkozasaban
felmertilt kérdésekrol.

A dontéshozo elé terjesztendd birdlod bizottsagi allaspontot a kapott tdjékoztatas ismeretében, a
szavazas eredményeként egyszerii tObbséggel alakitja ki a bizottsdg. A bizottsagi dontés
meghozataldban minden tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag
elnokének — tavolléte esetén az Ot helyettesitd személy — szavazata dont a dontéshozo elé
terjesztendd birald bizottsagi allaspont tekintetében.

A dontéshozot a dontés meghozatala soran a birdlo bizottsag javaslata nem koti.
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VI. Az eljarasok lefolytatasa

Az eljarasok eldkészitése a teljes kozbeszerzési folyamat megtervezésével, litemezésével kezdddik
(tovabbiakban: KFU), amelyet a Kozbeszerzési referens/szakérté készit eld és a Kancellar hagy jova.
Az ttemterv, illetve modositasa kérdésében a kdzbeszerzések szakmai és kozbeszerzési feladatainak
koordinalasaért felelds személy is javaslatot tehet.

1. Elokészités:

1.1.

1.2.

1.3.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése az egyes kdzbeszerzési targyakra kiilon rendszeresitett
igényldlap kitoltésével kezdddik. A biralobizottsagi tagok felkérése megtorténik, feltiintetve az
egyes tagok szakértelmét. A beszerzést kezdeményezd egységek igényeiket a beszerzéseket
intéz0 egységek részére kiildik meg. TObb azonos targyt beszerzési igény, illetve a tobb
szervezeti egységet érintd beszerzések esetén (pl.: fogydanyag beszerzések, takaritasi
szolgaltatds, tisztasagi festések stb.) a beszerzéseket intéz0 egység Osszesiti a felmertilt
igényeket, amennyiben azok egy eljarasban torténd beszerzését célszerlinek tartja, illetve az
egyes beszerzési targykorok becsiilt értékének meghatirozésa érdekében a III. fejezetben
rogzitettek szerint jar el. Amennyiben a beszerzés targyanak megnevezésébdl vagy a miiszaki
leirasbol nem allapithatd meg annak rendeltetése, akkor a beszerzéseket intézd egység kéri a
pontositast a beszerzést kezdeményezotol, az egybeszamitasi szabalyok alkalmazhatdsaga
érdekében.

A beszerzéseket intézé egység vezetdje az elvégzett és dokumentalt piackutatds adatainak
ismeretében javaslatot tesz a beszerzés miiszaki-szakmai tartalmara, alkalmassagi és biralati
szempontokra ¢s a kozbeszerzési eljarasba szakmai képviseloként bevonand6 személyekre. A
fentiek szerinti kozbeszerzési igényt a beszerzéseket intézd egység vezetdje megkiildi a
Kozbeszerzési referens/szakértd részére.

A Kozbeszerzési referens/szakért vagy a kiils6 megbizott szakért az eljaras meginditasdhoz
sziikséges adatokat tartalmazd kozbeszerzési igény ¢€s miiszaki tartalom birtokaban az
ajanlati/részvételi felhivas €s dokumentéacio tervezetének elkészitésével javaslatot tesz a
beszerzési igazgato részére a kozbeszerzési eljaras tipusa és eljarasi rendje meghatarozasara. A
Ko6zbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsd megbizott szakértd az alkalmassagi eldirasok és
biralati szempontok tekintetében sziikség szerint egyeztet a kijelolt szakmai képviseldvel,
illetve a beszerzéseket intéz0 egységgel annak érdekében, hogy az eljarés feltételrendszere a
szakmai elvarasokat tiikrozze, ugyanakkor megfeleljen a Kbt. eldirdsainak és alapelvi
rendelkezéseket se sértsen. A pénziigyi és gazdasagi alkalmassag korében iranyelv, hogy az
Ajanlatkérovel szerz6dni kivand ajanlattevok stabil, megbizhatd pénziigyi hatteret tudjanak
felmutatni. A miszaki, illetéleg szakmai alkalmassadg korében tamasztott kdvetelmények
meghatarozasakor a beszerzés targyaval kapcsolatos indokolt szakmai elvarasoknak kell alapul
szolgalniuk. Mindkét esetben iranyado, hogy a kdvetelményeknek a kozbeszerzés targyara kell
korlatozodniuk és legfeljebb a szerzddés teljesitéséhez ténylegesen sziikséges, ill. a Kbt-ben
meghatarozott mértékig tartalmazhatnak eldirdsokat. A birdlati rendszer kidolgozasa, illetve az
értékelési részszempontok és az azokhoz rendelt sulyszdmok meghatarozasa soran mindig
figyelemmel kell lenni arra, hogy az ajanlati &r mellett csak megfeleléen indokolt szakmai
preferencidk keriiljenek a birdlat korébe, az azok jelentdségével ardnyban allo sulyozéssal. A
rész- €és alszempontok, valamint a biralati mdodszerek meghatarozéasa soran figyelemmel kell
lenni a Kozbeszerzési Hatosag e targykorben kiadott iranymutatéasaira. A kdzbeszerzési eljarast
megindito felhivas és dokumentum &sszeallitasa soran az alkalmassagi feltételek valamennyi
paraméterét az alkalmassagi feltételek pont alatt kell szerepeltetni.

A szakmailag ¢és jogilag elokészitett kozbeszerzési eljaras meginditdsarol a Kancellar hatdroz
az adott beszerzésre irdnyado ellendrzési rend betartdsa mellett.
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1.4.

A jévahagyott kozbeszerzési eljarasrol a Kozbeszerzési referens/szakértd iitemtervet készit,
amely tartalmazza a kozbeszerzési torvény altal eldirt hatariddket és meginditja a
kozbeszerzési eljarast. Hirdetményes eljaras esetén az adott beszerzéshez igazodé ellendrzési
metddus lezarultat kovetden gondoskodik a kdzbeszerzési hirdetmény feladasarol, hirdetmény
nélkiili eljaras esetén ajanlattételre hivja fel a beszerzést kezdeményezo, illetve a beszerzést
intézo egység altal megadott ajanlatteviket.

2. Ajanlattételi szakasz:

2.1.

2.2.

Hirdetményes kozbeszerzési eljards esetén az EKR az ajanlati/részvételi felhivas
megjelenésétdl biztositja az ajanlattevok részére a dokumentacid elérésének lehetOségét. A
Kozbeszerzési  referens/szakértd  Osszegylijti az  esetlegesen  beérkezd  kiegészitd
tajékoztatas(ok)ban foglalt kérdéseket, valamint az arra az érintett terlilet szerint illetékes
szervezeti egység altal megadott valaszokat. A kiirds feltételrendszerével kapcsolatos
ajanlattevOi kifogas esetén tajékoztatja a beszerzési igazgatét, sziikség esetén belsé vagy a
kiils6 megbizott szakértével vald egyeztetést, vagy birdld bizottsagi 1ilés tartdsat
kezdeményezi.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok bontasat az EKR végzi, és elkésziti a bontasi
jegyzOkonyvet a jogszabalyban rogzitettek szerint. A papir alapon benyujtott ajanlatok
esetében a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott szakértd atveszi a beérkezé
ajanlatokat, majd az ajanlattételi hataridé lejartanak iddpontjdban lebonyolitja a bontési
eljarast, elkésziti a bontasi jegyzokdnyvet. Bontast kovetden a Kdzbeszerzési referens/szakértd
eljuttatja az ajanlatok masolati példanyait az illetékes szakmai képviseloknek.

3. Biralati szakasz:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsd megbizott szakértdé elvégzi a benyujtott
ajanlatok mérlegelést nem igényld, objektivan értékelhetd adatainak Osszesitését (pontozasat),
a kozbeszerzési-jogi vizsgalatot, sziikség esetén felhivja az ajanlattevOket hianypotlasra,
felvilagositas adasra, vagy indoklasra.

Az ajanlatok szakmai szempontt értékelése az érintett, beszerzést kezdeményezd egység altal
torténik meg, az erre vonatkozo irasos értékelést a Kozbeszerzési referens/szakérté az iratok
kozott helyezi el, annak a tartalmarél a birald bizottsag tagjait tajékoztatja.

A Kozbeszerzési referens/szakértd vagy a kiils6 megbizott szakértd, illetve az eljarasban
kijelolt szakmai szakértd értékeld jelentést készit a birdld bizottsag részére. A Kozbeszerzési
referens/szakértd vagy a kiils6 megbizott szakértd a Kbt. eldirdsainak valdo megtelelés
szempontjabol értékeli az ajanlatokat, javaslatot téve az esetleges kizarasra, illetve az
alkalmatlansag vagy érvénytelenség megallapitasara. A szakmai szakérté a kiirt miiszaki
tartalomnak valéo megfelelés szempontjabol értékeli az ajanlatokat, megfelelden indokolva az
altala javasolt érvénytelenségi eseteket.

Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében kiilonds koriiltekintéssel kell eljarni az
egyenértékiiség vizsgalata soran. Amennyiben valamely ajanlat miiszaki tartalma nem egyezik
pontosan a kiirdsban rdgzitett miiszaki tartalommal, 0gy vizsgalni sziikséges annak
egyenértékiiségét. Az értékelésben rogziteni kell azokat a szempontokat, funkciokat, miiszaki
elemeket, amelyek miatt nem tekinthetd egyenértékiinek egy ajanlat. E korben olyan elemek
meriilhetnek fel, amelyek befolyasoljak a beszerzés targyanak hasznalatat, hasznalhatosagat,
funkcidja ellatasat, és amelyek a kiirdsban rdgzitett adatokbol megallapithatok. Az
indokolatlan érvénytelenség megallapitdsanak elkeriilése mellett ugyanakkor arra is
figyelemmel kell lenniiik az értékelést végzoknek, hogy a kiirt miiszaki tartalomhoz az
ajanlatkéré is kotve van oly modon, hogy olyan mértékii eltérések elfogadasara nincs
lehetdség, amelyek elézetes ismeretében mdés ajanlattevok részérdl is felmeriilhetett volna
alternativ ajanlat benyujtasa.

A Biralo Bizottsagot a Kozbeszerzési Iroda vezetdje hivja Ossze, a beszerzési igazgatd
utasitasanak megfelelden, a targy, a hely és az 1d6 pontos megjeldlésével.
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3.5.

3.6.

3.7.

A szakmailag megalapozott, jogi-kozbeszerzési és szakmai véleménnyel ellatott dontési
javaslat alapjan az eljaras eredménye vonatkozasaban a Kancellar dont. A dontéshozot a Birald
Bizottsag eldterjesztése a dontés meghozatala soran nem koti.

A kozbeszerzési eljaras eredményének kihirdetésérol (Osszegezés megkiildése), az ezzel
kapcsolatos formanyomtatvanyok, hirdetmények elkészitésérél és feladasrol, valamint az
ajanlattevok tajékoztatasarol a Kozbeszerzési referens/szakérté gondoskodik.

Amennyiben a dontéshozatalt kovetden az eredmény, illetve az ajanlatok elbiralasardl szolo
Osszegezés modositasanak sziikségessége meriil fel (pl.: jogosnak értékelt ajanlattevoi
észrevételek, vagy az ajanlatkéré képviseldje altal észlelt elirds, szamitasi hiba vagy mas
értékelésbeli hiba kovetkeztében) a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiils6 megbizott
szakérté err6l tajékoztatja a beszerzési igazgatdt, aki a kozbeszerzési-jogi Szakértvel és a
dontéshozoval torténd egyeztetés alapjan dont a modositasrol, sziikség szerint Gjabb birald
bizottsagi 1ilés tartasarol. Amennyiben a dontéshozd allaspontja a jogszabaly altal a
modositasra, valaszadasra eldirt hataridén beliil nem szerezhetd be, Ggy a Kozbeszerzési
referens/szakértd jogosult a valtoztatasokat atvezetni, illetve a sziikséges valaszt megkiildeni az
ajanlattevoknek, de a dontéshozot errél haladéktalanul tajékoztatnia kell.

4, Szerzodéskotés:

4.1.

4.2.

Az eredményesen zarult kozbeszerzési eljaras eredményhirdetését kovetden a Kozbeszerzési
referens/szakértd elkésziti a nyertes ajanlattevével kotendd szerzddést, a kiirdsban megadott
szerzddés-tervezet és az ajanlattevd ajanlata szerinti tartalommal. A szerzddést alairasra a
Kozbeszerzési referens/szakért kiildi meg a nyertes ajanlattevonek, majd az alairt példanyok,
valamint sziikség szerint az alvallalkozok bejelentésére vonatkozé dokumentumoknak a
visszaérkezését kovetden azt eljuttatja az adott eljardsban az Ajanlatkérd részérdl alairasra
jogosultak felé. A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdtendd szerzédések tekintetében az
Ajéanlatkérd altalanos kotelezettségvallalasi rendje érvényesiil. A tdmogatasbol megvalosuld
kozbeszerzések esetén a palyazati projektmenedzsment vagy a kijeldlt projektfelelésok
kotelesek tajékoztatast adni a referens/szakértd részére, ha a palyazati rend a szerzédéseknek
tovabbi személyek altali alairasat koveteli meg. Amennyiben a dontéshozé linnepélyes alairas
mellett dont, ugy a szerz6déskotés iddpontjaban torténd egyiittes aldirds megszervezésében a
Kozbeszerzési referens/szakértd szintén kozremiikodik.

A szerzddéskotéssel kapcesolatban minden esetben iranyadd, hogy az Ajanlatkéré csak a
mindenkori jogszabalyok alapjan atlathatonak mindsiilé és mas, koltségvetési intézmények
tekintetében iranyadd szerzddéskotési tilalom alatt sem allo gazdasdgi szereplokkel kot
szerzOdést. E korben — szigoribb jogszabalyi ellendrzési kotelezettség eldirasanak hidnyaban —
a szerz06dd partner nyilatkozata az irdnyadd. Az atlathatosaggal kapcsolatos hatadlyos
jogszabalyi el6irdsokrdl a beszerzési igazgatdé minden évben korlevélben tdjékoztatja az
Ajanlatkérd szervezeti egységeit.

A szerzOdésekbdl legalabb 4 eredeti példany késziil. Az alairasokat kdvetden a Kozbeszerzési

referens/szakértd a szerzédésekbol

— egy példanyt megkiild a nyertes ajanlattevonek,

— egy példanyt elektronikusan elérhetévé tesz a Gazdasagi Foéigazgatosag Pénziigyi Iroda

részére,

— egy példanyt megkiild a beszerzést kezdeményezd egység részére, tobb egységet érintd be-
szerzés esetén a Beszerzési Igazgatosag Beszerzési Iroda, vagy a Klinikai Beszerzési Iroda
részére,

— palyazatbol megvalosulo beszerzés esetén a palydzatot kezeld egység részére,

— egy példanyt irattaroz az eljaras anyagai kozt.
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5. Targyalasos eljarasokra vonatkozo kiilon eldirasok:
5.1. Az ajanlatkérd hirdetménnyel vagy hirdetmény nélkiil induld targyalasos kozbeszerzési eljarast
a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén indithat. A targyalasos kozbeszerzési
eljaras inditasa esetén torekedni kell az ajanlattevok lehetd legszélesebb korének bevondsara.

5.2. A targyalasok tobb ajanlattevd esetén egyiittesen vagy kiilon-kiilon is lefolytathatok, illetve
tobb targyalasi nap is tarthato, de e korben is ligyelni kell az esélyegyenldségre.

5.3. Targyalasos kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérét a Kancellar vagy az altala kijeldlt
személy képviseli, illetve vezeti a targyalast, de emellett a beszerzés targyara tekintettel a
lehetd legszélesebb korben biztositani kell az érintett szaktertiletek képviseldinek jelenlétét az
Ajanlatkérd oldalarol.

6. A szabadon kialakitott eljarasrendre vonatkozé eldirasok
6.1. Az Ajanlatkérd az unids értékhatarokat el nem érd értékii arubeszerzésre és szolgaltatds meg-
rendelésre iranyul6 kdzbeszerzési eljarasai megvalositasakor 6nallo eljarasi szabalyokat alakit-
hat ki, a Kbt. altal megengedett kdrben.

6.2. Amennyiben az Ajanlatkéré szabadon kialakitott eljarasrendben folytat le kozbeszerzési
eljarast, gy annak soran is koteles a torvényben rogzitett alapelvek figyelembevételével
eljarni. A kozbeszerzési eljaras szabalyrendszerének teljes korli megismerését biztositani kell
valamennyi eljarasi szerepld, illetve érdeklddd részére, az eljarast megindité felhivasnak
mindazon informdciokat tartalmaznia kell, amelyek a gazdasigi szereplok megfeleld és
egyenld esélyli ajanlattételéhez sziikségesek. A fentieken tul, amennyire lehetséges, eldtérbe
kell helyezni az eljarasi cselekmények elektronikus uton torténd gyakorlasanak és az
elektronikus dokumentalasi rend lehetdségét.

6.3. Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetén az adott palyazati forras feleldse
(projektmenedzser) a kozbeszerzési eljaras elokészitésétdl kezdédben szorosan egyiittmiikodik
a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egységgel és a Kozbeszerzési referenssel/szakértovel,
szakmai tdmogatast biztosit annak érdekében, hogy a kiiras a palyazati forrasfelhasznalas
kovetelményeinek teljes korlien megfelelve torténjen meg, ennek keretében koteles
tajékoztatast adni a Kozbeszerzési referens/szakértd részére, ha az adott projektben specialis
eljarasrendi eldirasok szerepelnek, vagy barmely mas adminisztracids, adatszolgaltatasi vagy
egy¢eb eldiras betartasa sziikséges.

7. A fébb eljarasi tipusokhoz kapcsolddd iigymenetet, a hatilyos szabédlyozds alapjan az eljarasi
cselekményekhez kapcsolddo idtartamokat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

VII. Szerzodéses idoszak

1. A szerzddéskotést kovetden a szerzddésszerli teljesités ellendrzése, feliigyelete a Beszerzési
Igazgatosag feladata az igényld egység adatszolgaltatasa alapjan. E korben az igényld egység — a
Beszerzési Igazgatosag egyideji tajékoztatasa mellett - a teljesitésigazolassal ellatott szamlat
kifizetésre tovabbitja a Gazdasagi Féigazgatdsag Pénziigyi Iroda részére.

2. Amennyiben szerzddésmodositas valik sziikségessé — az igényld egység adatszolgaltatasa alapjan,
ennek tartalmardl és indokardl a Beszerzési Igazgatosagot tajékoztatja, aki errdl tdjékoztatast kiild a
Kozbeszerzési referens/szakértonek. A Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsé megbizott
szakertd el6késziti a szerz0désmodositast, illetve az ahhoz sziikséges kozbeszerzési hirdetményt,
amennyiben a médositas Kbt.-ben rogzitett feltételei fennallnak, és a felek a modositott tartalomban
megallapodtak, valamint a moddositasi igény a jogszabalyban rogzitett ellendrzési metoduson
atesett.
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3. A szerzddés teljesitése kapcsan a Beszerzési Igazgatosag kapcsolatot tart a Gazdasagi Féigazgatosag
Pénziigyi Irodaval, annak érdekében, hogy mindkét fél teljesitése nyomon kdvethetd legyen.

Az igénylo egység a szerzddés teljesiilésérdl a Beszerzési Igazgatdsagot tdjékoztatja, aki errdl
tajékoztatast kiild a Kozbeszerzési referensnek/szakértonek, aki elkésziti a szerz6dés teljesitésérdl a
szlikséges tdjékoztatot és gondoskodik annak nyilvanos elérhetdségérdl (megjelentetés / honlapon
torténd kozzététel). A hatarozatlan idejii vagy 1 évnél hosszabb tartamt szerzddések esetén
teljesités alatt az éves teljesitést is érteni kell, és ez esetben minden szerzédéses évforduld
alkalmaval el kell végezni a szerzddés teljesitésénél eldirtakat. Az Ajanlatkérével szerz6do felektol
a szerzOdés teljesitése kapcsan beszerzendd nyilatkozatokat a beszerzéseket intézd egység kéri be,
kifogas esetén egyeztetést kezdeményez a Kozbeszerzési referens/szakérté bevonasaval.

VIII. Vitarendezés, jogorvoslatok, panaszkezelés

Az elézetes vitarendezésre és jogorvoslatra vonatkozo eljarasrendet a Kbt. kogens modon szabalyozza. A
Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos vitarendezés az EKR-ben torténik. Jogorvoslati
eljaras ligyintézése a hivatali kapun keresztiil torténik.

Ha az Egyetem 4&ltal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljardsi cselekményével, vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatban valamely ajanlattevo
vitarendezést vagy jogorvoslatot kezdeményez, errdl a Kozbeszerzési referens/szakértd
haladéktalanul tajékoztatja az illetékeseket, elsdsorban a beszerzési igazgatot és a beszerzést
kezdeményezd egység képviseldjét. Amennyiben a vitatott eldiras jogi-kozbeszerzési kérdést érint,
akkor a Kozbeszerzési referens/szakérto, vagy a kiilsé megbizott szakérté miiszaki-szakmai részek
kifogasolasa esetén a vitatott miiszaki tartalmat meghatdrozod szervezeti egység eldkésziti a
kifogasokkal kapcsolatos valaszt. Az Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét a
Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiilsd megbizott szakértd allitja 0ssze, amely sordn a
dontéshozo allaspontjat koteles kikérni, illetve annak megfelelden eljarni. Amennyiben a
dontéshozo alldspontja a jogszabaly altal a valaszaddsra eldirt hataridon beliil nem szerezhetd be,
ugy a Kozbeszerzési referens/szakértd, vagy a kiils6 megbizott szakértd jogosult a valaszt
megkiildeni az ajanlattevOknek, a dontéshozo egyidejii tajékoztatasa mellett.

A vitarendezés ¢és a jogorvoslatok soran az Ajanlatkérd részérdl eljard személyek — az indokolt
szakmai igények figyelembevétele mellett — minden esetben a lehetd legkisebb jogorvoslati
kockazatra torekednek.

IX. Kozpontositott kozbeszerzés

1. Kiemelt termékek altalinos beszerzési szabalyai

Jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden az Egyetem nem tartozik a kdzpontositott kozbeszerzés
hatalya ala.

Onkéntes csatlakozds esetén az Egyetemnek Ajanlatkéroként lehetdsége van beszerzési igényeit
kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében megvaldsitani azzal, hogy az unids forrasbol
finanszirozott eljarasok esetén — a vonatkozo rendeletben és az adott keretmegallapodasban foglalt
kivételekkel — az Onkéntes csatlakozas nem minden keretmegallapodashoz, dinamikus beszerzési
rendszerhez megengedett, vagy sajat hataskdrben kdzbeszerzési eljarast folytathat le.

1.1. A kozpontositott kozbeszerzési rendszerekhez vald Onként csatlakozas ligyében a beszerzési
igazgato elOterjesztése alapjan a kancellar dont. A Kormany 4altal ajanlatkérésre feljogositott
szervezetekkel vald kapcsolattartas, valamint a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbe tartozo
termékkorok figyelemmel kisérése, az onként csatlakozas, valamint a megrendelések ligyintézése
a beszerzéseket intéz6 egység feladata.
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1.2. Az informatikai jellegii beszerzési igények esetében a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.
(tovabbiakban: DKU) altal, a kommunikécids (beleértve a rendezvényszervezést is), szervezet
fejlesztési és szponzoracios beszerzési igények esetében a Nemzeti Kommunikacios Hivatal
(tovabbiakban: NKOH) altal, a tobbi kiemelt termékkategoria tekintetében a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosag (tovabbiakban: KEF) altal megkotott
keretmegallapodasokat/keretszerzodéseket ¢és az Egyetem hatalyos, hasonlo targyu (keret)
szerzOdéseit a Beszerzési Igazgatosag honlapjan talalhato tablazat ismerteti.

1.3. A belfoldi ujsag és folyoirat ellatas biztositdsa érdekében lehetdség van a KEF-hez torténd onként
csatlakozasra.

1.4. A kozpontositott kozbeszerzések keretében torténd megrendelések lebonyolitidsa a beszerzéseket
intéz0 egységek erre kijelolt alkalmazottainak a feladata. Szintén a beszerzéseket intézo
egységeken kijelolt személyek gondoskodnak a kozpontositott beszerzési rendszerekben
esetlegesen eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, valamint a kozponti beszerzo
szervezettel vald kapcsolattartasrol.

1.5. A koézpontositott kozbeszerzési korbe tartozd beszerzési targy igénylése esetén, amennyiben az
igényld eltérd forrasbol kivanta a beszerzést megvaldsitani, a beszerzéseket intézd egységen
kijelolt személy tajékoztatdst ad a kozpontositott kodzbeszerzés keretében vald beszerzési
kotelezettségrol/lehetdségrol.

Amennyiben az igényelt beszerzési targy miiszaki leirdsa eltérést mutat a kozpontositott
kozbeszerzés rendszerében megrendelhetd beszerzési targyakétol, ugy a megfeleloséggel
kapcsolatban a beszerzést kezdeményezd egység megerdsitése sziikséges, amellyel kapcsolatban
az egyenértékiiség vizsgalata a Kdzbeszerzési Szabalyzatban rogzitettek szerint itt is irdnyado.

A beszerzést kezdeményezd egység képviseldjének kérésére az illetékes iroda tajékoztatast ad a
kozpontositott kozbeszerzés elektronikus rendszerében torténd eligazodashoz, azonban a
rendszerben torténd megrendelésre kizarolag a beszerzéseket intézd egységek kijelolt képviseldi
jogosultak.

1.6. A beszerzéseket intéz6 egységek figyelemmel kisérik az aktudlis keretszerzddések lejarati idejét.
Amennyiben a keretszerzodések lejarta elétt a kozponti beszerzd szerv nem irt ki 0j eljaréast az
adott termékkor/szolgaltatas beszerzésére, tajékoztatds kérése sziikséges, hogy varhato-e a
keretszerz0dés meghosszabbitdsa. Ha varhatéan (1 eljards és hosszabbitas hianyaban)
idészakosan nem lesz érvényes keretszerz0dés és az Egyetem az adott beszerzési targyban sajat
kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodéssel sem rendelkezik, ugy az éves beszerzési
tervben leadott adatszolgéltatds alapjan ismert igényldket tdjékoztatni kell, hogy az adott korbe
tartozo beszerzéseikhez a konkrét igényeket a keretszerzodések lejarta eldtt kiildjeék meg a
beszerzéseket intéz6 egységek részére. A fentiekkel kapcsolatban kiilonds figyelmet kell forditani
a tdmogatasbol megvalositando beszerzésekre.

1.7. A kdzpontositott kozbeszerzési rendszer hatalyos szabalyozasa szerint a beszerzés megvaldsithato:

— a verseny Ujranyitasa nélkiil,
— a verseny Ujranyitasaval.

Amennyiben a hatalyos jogszabalyok a kozpontositott kdzbeszerzés keretén beliil lehetové teszik a
beszerzésnek a verseny Ujranyitasaval vagy uUjranyitdsa nélkiilli megvalositasat is, akkor a
beszerzéseket intézd egység vezetdjének hataskorébe tartozik annak eldontése, hogy melyik
beszerzési modot alkalmazza. A dontés soran figyelembe kell venni a beszerzési targy értéke és a
beszerzés siirgdssége mellett a verseny Gjranyitasanak adminisztrativ terheit és idéigényét is.
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Amennyiben tamogatas felhasznalasahoz kapcsoldddan vagy mas rendelkezés folytan a verseny
ujranyitasaval torténd beszerzés kotelezO, ugy a beszerzéseket intéz0 egység a Kozbeszerzési
referenssel/szakértovel egylittmiikodve folytatja le a verseny Ujranyitdsaval induld eljarast. E
korben a Kozbeszerzési referens/szakértd az eljards ¢és az ajanlatok jogi-kozbeszerzési
megfeleldségét, mig az igényld és a beszerzéseket intézd egység a muszaki tartalomnak, a
kozpontositott rendszerben rogzitetteknek, valamint az ajanlatok kiirt miiszaki tartalomnak valo
megfeleldségét vizsgalja. A beszerzéseket intéz6 egység gondoskodik az eljaras lefolytatdsa mellett
az eldirt dokumentumoknak az ellen6rzé szervek, vagy a kijelolt projektmenedzsment részére
torténd megkiildésérol, figyelemmel a rogzitett eljarasi hataridokre. Egyebekben a palyazati
rendben, kapcsolodo utasitasokban rogzitettek az iranyadoak.

1.8. Ha az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban jogi-kozbeszerzési kérdés meriil fel vagy a
kozpontositott kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok értelmezése sziikséges, Ugy a
beszerzéseket intézd egység megkereséssel €l a Kozbeszerzési referense/szakértdje felé, illetve a
kozpontositott kozbeszerzési rendhez kapcsolodd altaldnos jogértelmezési kérdés esetén az
illetékes kozponti beszerzo szervezet felé. Az esetleges palyazati adatszolgaltatdshoz, tdmogatas
felhasznalashoz kapcsolodo eldirasokrol a kijeldlt projektmenedzsment ad tajékoztatast.

2. Egyes kiemelt termékekre vonatkozo specialis szabalyok

2.1. Nemzetkozi utazasszervezési szolgaltatasok beszerzése a kozpontositott kozbeszerzés

Kkeretében:

2.1.1. Az Egyetem a nemzetkdzi utazéasszervezés és kapcsolodd szolgaltatasok teriiletén is Onként
csatlakozhat a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez a KEF altal a nemzetkozi
utazasszervezési szolgaltatasok beszerzésére lefolytatott keretmegallapodasos kozpontositott
kozbeszerzési eljards alapjan, vagy sajat hataskdrben kozbeszerzési eljarast bonyolithat le és
sajat utaztatasi portalt hozhat 1étre és mikodtethet.

2.1.2. A KEF Altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban nyertes utazasi irodékkal, a Beszerzési
Igazgatosag Beszerzési Iroddjdhoz tartozd6 Nemzetkézi Utazéasszervezés all kozvetlen
kapcsolatban, az erre a célra fejlesztett internet alapu utaztatasi szoftver segitségével.

2.1.3. A mindenkori utaztatasi portdl foglaldsi rendszerérél bdvebb informaciot a Nemzetkdzi
Utazasszervezés honlapja tartalmaz (Wwww.u-szeged.hu/szteutazas). A megrendelhetd
szolgaltatdsoknak meg kell felelniiik az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo allami
normativakrol szo6lé mindenkori NFM utasitdsban meghatarozottaknak. A termékcsoportok,
amelyekre a mindenkor hatalyos NFM utasitas illetve keretmegallapodas Kiterjed, a
Nemzetkozi Utazasszervezés honlapjan megtalalhatok. A megrendelés tligymenetérdl, a
megrendeléshez szilikséges dokumentumokrél, a nemzetkézi utazisokkal, kiilfoldi
kikiildetésekkel kapcsolatos rendrdl, koltségtérités jogcimeirdl, koltségelszamolasrol, ¢és
koltségtéritésrol bovebb informaciot szintén az Nemzetkozi Utazésszervezeés honlapja nyujt.

2.2. Informatikai targyu beszerzések el6készitésének specialis szabalyai:
2.2.1. Az informatikai targyt beszerzések esetében az dnkéntes csatlakozasnak két modja van:

I. A csatlakozast kovetéen a csatlakozott intézményt minden, a Korm. rendelet szerinti
kotelezettség (pl.: éves informatikai beszerzési €s fejlesztési tervek benyujtasa, informatikai
beszerzési igények jovahagyasi folyamata, éves beszamolok benyujtasa, stb.) terheli és minden, a
Korm. rendelet szerinti jog (pl.: a DKU Zrt. altal kotott dsszes keretmegallapodas hasznalata)
megilleti.

. A DKU Zrt. felhivasara egy adott keretmegéllapodds vagy mas keretjellegli szerzédés (a
tovabbiakban: keretmegallapodds) vonatkozdsdban, egy meghatdrozott beszerzési eljarashoz
csatlakozzon az 1. pontja alapjan nem csatlakozott intézmény.
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A II. pontban rogzitett modon torténd csatlakozéassal az Egyetem ugy valik érintett szervezetté, hogy
ra a Korm. rendeletben foglalt kotelezettségek koziil kizardlag az aldbbiak vonatkoznak:
- regisztracio a Portalon;
- a Portalon regisztralt adatokban bekdvetkezd valtozastol szamitott 5 munkanapon beliil a
megvaltozott adatok rogzitése a Portalon;
- kozbeszerzési dij megfizetése a Korm. rendelet 14. §-dban meghatarozottak szerint.

Az Egyetem a II. pont szerinti csatlakozés esetén arra szerez jogosultsagot, hogy az adott beszerzési
eljaras alapjan megkotésre keriild keretmegallapodast igénybe vegye, abbol a DKU Zrt. altal
iizemeltetett, elektronikus rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) hasznalatdval masodik kords
kozbeszerzési eljaras (kozvetlen megrendelés vagy verseny ujranyitds) keretében beszerzést
folytasson le.

Az ilyen modon torténd onkéntes csatlakozéas csupan lehetdséget nyljt az adott keretmegallapodas
hasznalatara, kotelezettséget arra nem teremt, az Egyetem tehat sajat dontésének megfelelden, adott
beszerzési igényének kielégitésére hasznalhatja a keretmegallapodast, de mas uton is megvalodsithatja
a beszerzést, ehhez kiilon bejelentésre, vagy engedélykérésre nincsen sziikség.

Az egyes keretmegallapodasokhoz torténd utdlagos csatlakozésra nincs mod.

2.2.2. Az Egyetemnek az informatikai targyl beszerzésekre és fejlesztésekre vonatkozdan kiilon is
éves tervet kell késziteni minden év szeptember 30 napjaig. Az informatikai targyt beszerzési
¢s fejlesztési terv Osszedllitasa az Informatikai Szolgaltatasi Igazgatosag feladata.

2.2.3. Az informatikai targyu beszerzési igények (ideértve a Kommunikécios eszkozok és
szolgéltatasok,  Informdciotechnologiai  rendszerek,  Irodatechnikai  berendezések
termékkategoriadk) esetén az igénylést értékhatartol fiiggetleniil kdzvetleniil az ISZI felé kell
tovabbitani. Az ISZI a szabalyzattal dsszhangban a kovetkezd feladatokat bonyolitja le: Az
igényld altal Osszeallitott és indokolt muszaki specifikaciot az ISZI illetékes képviseldje az
igényl6 altal megjelolt felhasznalasi célra valo tekintettel ellen6rzi, és ha sziikséges lefolytatja
az igénylével vald egyeztetéseket. Az ellendrzés és egyeztetés soran az ISZI képviseldje
figyelemmel van a kdzpontositott kdzbeszerzés keretében hatalyos keretmegallapodésokban
elérhetd termékekre.

2.2.4. A beszerzés targyanak meghatdrozasa soran figyelemmel kell lenni tovabba arra is, hogy a
miiszaki leirdsok meghatarozott tipusra, markara torténd utaldst nem tartalmazhatnak,
amennyiben a kozbeszerzés targyanak miiszaki paraméterei nem kell pontossaggal adhatoak
meg a tipusra, markdra torténd utalas nélkiil, gy annak megjeldlése mellett a kozbeszerzési
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen fel kell tiintetni a ’vagy azzal egyenértékii’
megjelolést. Abban az esetben, ha a beszerzést kezdeményezd ragaszkodik a megadott
tipushoz, azt kiilon koteles megindokolni (pl. mas eszkozokkel valéo kompatibilitas, meglévo
eszkozpark bdvitése miatt).

2.2.5. Az igényld altal megkiildott és az ISZI részérdl jovahagyott, DKR versenyben és/vagy tender
kiirdsban indulé igényeket az ISZI negyedévente, Osszesitve kiildi meg a Beszerzési
Igazgatosag felé. A kosarképzéssel beszerezhetd, a kiemelten siirgds, valamint az ellatashoz
és az lizemeltetéshez szilikséges, jovahagyott igényeket az ISZI az igény beérkezésétdl
szdmitva 10 munkanapon beliil tovabbitja a Beszerzési Igazgatosag részére a beszerzési
folyamat elinditasa érdekében.

2.3. Kommunikaciés (beleértve a rendezvényszervezést is) beszerzés, szervezetfejlesztési
beszerzés és szponzoracid megvalositisa soran a beszerzés elokészitésének specialis
szabalyai:

2.3.1.Az Egyetem Onként csatlakozads esetén a kommunikacids beszerzés, a szervezetfejlesztési
beszerzés és a szponzoracié megvalositdsa soran a mindenkor hatalyos Korm. rendelet eldirdsai
szerint koteles eljarni. Az Egyetem a fenti szolgaltatasok beszerzésére jogosult sajat
hataskorben kozbeszerzési eljarast lefolytatni.
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2.3.2.0nként csatlakozas esetén a fenti szolgaltatasok beszerzése sajat hataskdrben nem, csak és
kizarolag a Beszerzési Igazgatosagon keresztiil intézhetd. Az Onkéntes csatlakozésrol szolo
tajékoztatd az Egyetem honlapjan keriil kozzétételre.

2.3.3.Az Egyetemnek a fenti szolgaltatasairol kiilon is éves tervet kell késziteni minden év
szeptember 30 napjaig. A kommunikacios terv Osszeallitdsa a Nemzetkozi és Kozkapcsolati
Igazgatosag feladata.

2.4. Konyvtari feladatokat érinté beszerzések speciilis szabalyai:

2.4.1 A Klebelsberg Konyvtar az Egyetem SZMSZ Szervezeti €¢s muikodési rendjében rogzitett
feladatai ellatasaval® kapcsolatos beszerzéseket, valamint az Egyetem miikodésével dsszefiiggd
feladatvégzést tdmogatd kiadvanyok beszerzését a Beszerzési Igazgatosaggal, esetenként az
ISZI-vel egylittmiikodve, €s az eldzetes kotelezettségvallalds szabalyainak megfelelve folytatja
le. Ezek a kovetkezdk:

e nyomtatott €s elektronikus konyvek, kottdk vasarlasa a Konyvtar és az egyetemi egységek
szamara;

e nyomtatott és elektronikus folydiratok vasarlasa, eléfizetése a Konyvtar és az egyetemi
egységek szamara;

e a konyvtari szolgaltatdisokhoz kapcsolodd szakirodalmi és tudomanyos adatbazisok
beszerzése, elofizetése, megvasarlasa a Konyvtar és az egyetemi egységek szamara;

e a klasszikus konyvtari feladatellatashoz és szolgaltatasokhoz sziikséges rendszerek,
szolgaltatasok beszerzése (elektronikus forrdsok menedzselését, tudomanymetriat,
plagiumdetektalast timogatd eszkdzok);

o clektronikus dokumentumokat azonosité DOI szamok beszerzése a teljes egyetem szdmara;

e nyilt hozzaférési (Open Access) tudomanyos publikaciok megjelenési dijaval (APC),
valamint ezeket tamogatd kiadoi keretszerzodésekkel kapcsolatos iigyintézés a teljes
egyetem szamara.

24.2 A felsoroltakra vonatkoz6 igényléseket értékhatartél fiiggetleniil, a mindenkor érvényes
eljarasrendeknek megfeleléen?, kdzvetleniil a Klebelsberg Konyvtar felé kell tovabbitani. Az
igénylésekben szerepld dokumentumok illetve szolgaltatdsok beszerzéséhez sziikséges
egyeztetéseket ¢és ligyintézést a mindenkor érvényes jogszabalyoknak ¢és egyetemi
eljarasrendeknek megfelelden a Konyvtar folytatja le, figyelembe véve az érvényben lévo
keretmegéllapodasokat, valamint a megrendeld szamara legkedvezoébb feltételeket. Vonatkozik
ez a beszerzés targya illetve értéke folytan sziikségessé valo jovahagyasok megkérésére is.

2.4.3 Indokolt esetben a Konyvtar jovahagyast adhat az egyetemi egységek szamara sajat
hataskorben torténd beszerzésre is.

L Alapvet feladata, az Egyetem oktato, kutatd és tanulmanyi munkajahoz sziikséges szakirodalmi tartalomszolgaltatas és
konyvtari informacios ellatas biztositasa, a hagyomanyos és elektronikus (digitalis) dokumentumok beszerzése, szakszeri
feltarasa révén. ... Az Egyetemen kdzponti konyvtari feladatokat végez.” (A Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata Szervezeti és Mitkodési Rend. 2018. 52.)

2 a mindenkor érvényes eljarasrendek leirdsa a Konyvtar honlapjan elérheté: www.ek.szte.hu/
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X. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Jelen Szabalyzat targyévi aktualizalasat a jogszabalyi valtozasoknak megfelelden a beszerzési igazgatod
veégzi.

A beszerzési igazgatd beszerzési eljarasrendet, illetve bels6 utmutatdot adhat ki, az Egyetem
decentralizaltan gazdalkodo egységeinek egységes beszerzési gyakorlatanak kialakitasa érdekében.

Jelen Szabalyzatot a Szenatus a SZ-44-V/2021/2022. (XI. 29.) szam hatarozataval elfogadta.

A jelen szabalyzat hatalyba 1ép 2021. december 1. napjan.

Kelt: Szegeden, 2021. év november ho 29. napjan.

Dr. Rovo Laszlo s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar
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1. szamu melléklet

Eljarasrend a beszerzési eljarasok lebonyolitasarol
Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések a Webra rendszer alkalmazasaval

Az Egyetem Kozbeszerzési szabdlyzatdban rogzitett iranyelvek alapjan, a kdzbeszerzési térvényben
eldirt értékhatar alatt, illetve specialis feltételek vagy finanszirozasi forrasok esetén a Beszerzési
Igazgatosag az alabbi eljarasrendet alkalmazza.

A jelen eljarasrend 1. fejezetének értelmezd rendelkezéseiben rogzitett meghatdrozasok a tovabbi
fejezeteiben is iranyadoak.

I. Alapelvi rendelkezések, altalanos feltételek

1. Alapelvek:
A kozbeszerzési szabalyzatban rogzitett alapelvi rendelkezések az Ajanlatkéré valamennyi
beszerzésében iranyadonak tekintendok, igy altaldnos elvarasként fogalmazodik meg valamennyi
beszerzéssel kapcsolatban a verseny tisztasaga, az atlathatdsag, a nyilvanossag, az esélyegyenldség,
az egyenld banasmodd, a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas,
alapelvi rendelkezéseinek figyelembevétele. Az Ajanlatkér az esetleges vitarendezések esetén is
iranyadonak tekinti a Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket.

Az Ajénlatkérd, a hatdlyos kozbeszerzési szabalyozéassal Osszhangban, a kdzpénzek gazdasagos,
ésszerl €s hatékony felhaszndlasanak érdekében lehetdség szerint biztositja a beszerzési eljarasok
soran a piaci versenyt, ¢és az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztdsakor
diszkriminacié mentesen jar el.

A Szerzddéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan bruttdé 2 millio Ft-ot meghalad6
becsiilt értékii igények esetében minden esetben sziikséges az eljaras meginditasat megel6zéen a
kancellari jovahagyas.

2. Eljarasi szereplék:
Az egyetemi beszerzés meginditasa eldtt sziikséges az adott eljaras szerepldinek rogzitése, amely
soran a dokumentaléasi rendben legalabb az aldbbi személyek beazonosithatosaga sziikséges:

o az igényld egység szakmai képviseldje, mint a beszerzési igény miiszaki tartalménak
meghatarozasaért és az ajanlatok miiszaki értékeléseért felelds személy;

o illetékes irodavezetd, mint az eljarasrend kialakitdja, és az eljards szabdlyzatnak
megfeleld lebonyolitasaért felelds személy;

o illetékes igazgatd, mint az eljarast lezard dontés jovahagyoja.

3. Osszeférhetetlenség:

Az Egyetem részér6l nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasdban olyan személy,
akitdl funkcidjanak partatlan és targyilagos gyakorlasa barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi
érdek vagy az eljaradsban résztvevd gazdasagi szerepldvel fennalldé mas kozds érdek miatt nem
varhato el. Ide értendd kiilonosen (de nem kizardlagosan), ha az érintett személynek vagy kozeli
hozzétartozdjanak tulajdoni részesedése van valamely az eljarasban induld gazdasagi szereplében.
E korben az eljarasi szereploktdl nyilatkozat csatolasa nem kotelezd, az Egyetem honlapjan elérhetd
Kozbeszerzési szabalyzat megismerhetdsége alapjan az ezzel kapcsolatos feleldsség az érintett
személyeket terheli.
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4. A beszerzés targyanak meghatarozasa:

piaci teriiletre vonatkozo piackutatas elvégzése és dokumentalasa az igénylé egység szakmai
képviseldjének feladata és feleléssége, amely soran az indokolt szakmai igények figyelembevétele
mellett torekednie kell a Ilehetd legszélesebb korti verseny biztositdsara. Helyszini
bejaras/szemrevételezés biztositasa IS sziikséges, amennyiben jelent6sége van az ajanlattevoi
arképzéshez. Az illetékes iroda ¢észrevételezheti a miszaki tartalom meghatarozasanak
megfelel6ségét, azonban annak mddositasara nem jogosult. A megfeleld dokumentalds érdekében a
beszerzést kezdeményezd egységnek az alabbi dokumentumokat kell megkiildeni a Beszerzési
IgazgatoOsag részére:

= igényl6lap,

= Jrajanlat, arajanlatok, arinformaciok,

» indoklés, nyilatkozat a kivétel fennallasarol.

5. Kizaré okok, alkalmassag:

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran az Egyetem nem tekinti iranyadonak a Kbt.
szerinti kizaro okokat, illetve alkalmassagi eldirasokat, azonban az egyes eljarasok meginditasakor
jogosult a kdzbeszerzési torvényben is rogzitett, e korbe tartozo feltételek tetszéleges — ugyanakkor
a beszerzés targyahoz igazoddan indokolt mértéki — alkalmazasara. A kizard okokkal és
alkalmassaggal kapcsolatosan esetlegesen eldirt feltételek meghatarozasa az igényld egység és az
illetékes beszerzéseket intézd egység kozos kompetenciaja. Ezen eldirasokat és az elfogadhatd
igazolasi modokat az eljarast megindito felhivasban rogziteni kell.

6. Biralat:
A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran — a kiirt feltételrendszernek €és miuszaki
tartalomnak megfeleld ajanlatok koziil — elsddlegesen a legalacsonyabb Gsszegili ellenszolgaltatast
tartalmazé ajanlatot kell nyertesként kihirdetni.

Indokolt esetben lehetdség van miiszaki-szakmai vagy az ajanlati dron kiviili egyéb gazdasagi
szempontok (jotallasi idO, fizetési hataridd, stb.) birdlatdra, pontozdsdra, azonban ilyenkor az
eljarast megindit6 felhivasban elére rogziteni kell az alabbiakat:

e a biralati részszempontokat, esetlegesen azok stlyozasat;

e a birdlati modszert, amellyel az ajanlatokban szerepld vallalasok Osszevetése torténik
(pl.: ardnyositas, sorba rendezés);

e az értékelési tartomanyt, minden biralati részszempont tekintetében egységesen (pl.: 1—
10 vagy 1-100 értékek kozott). A birdlati rendszer meghatarozasakor figyelemmel kell
lenni arra, hogy objektiven értékelhetd szempontok keriiljenek meghatarozasra.

Az eljards meginditasa eldtt, a bels6 dokumentalasi rendben rogziteni kell tovabba a biralatot
végzOk személyét is. Az ajanlatok miiszaki-szakmai értékelése korében, az egyenértékiiség
vizsgalataval kapcsolatban a Kozbeszerzési szabalyzatban rogzitettek a beszerzési eljarasokban is
iranyadoak.

7. Kapcsolattartas az eljarasi szereplok kozott:
A felek kozti, az eljards feltételrendszerével és az ajanlatok értékelésével kapcsolatos
kommunikécionak irdsban, lehetdleg elektronikus levél tjan kell torténnie.

Az ajanlattevok a felhivéassal kapcsolatban kiegészitd tajékoztatast kérhetnek, az ajanlattételi hatér-
1d6t megel6z0 2. munkanapig, amelyet az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét megel6z6 napig
megvalaszol. Az ajanlatkérd a késve beérkezett kérdéseket is jogosult megvalaszolni, ha gy itéli
meg, hogy azok a megfeleld ajanlattételhez sziikséges informacidkat tartalmaznak. A kérdések
megvalaszolasa érdekében az ajanlattételi hataridé barmikor elhalaszthat6. A beérkezett kérdésekrol
¢s az ajanlatkérd valaszairol valamennyi gazdasagi szereplodt tajékoztatni kell, akiket az ajanlatkérd
ajanlattételre felhivott, illetve akik részvételi szandékukat jelezték.
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Az Ajanlatkérd az ajanlattételi hatarid6 lejartaig — az indokok megadasaval — modosithatja, illetve
visszavonhatja az ajanlattételi felhivasat. Egyebekben az eljaras meneténél rogzitettek az iranyadok.
Az Ajanlatkérd az ajanlatok értékelése soran hidnypotlast, felvilagositast kérhet az ajanlattevoktol
az ajanlatuk hidnyossagainak potlasara, javitasara, illetve az ajanlatokban szereplé nem egyértelmi
kijelentések, adatok tisztazdsara. Indoklas is kérhetd tovabbd, amennyiben a beszerzéseket intézd
egység ugy itéli meg, hogy a piaci ismeretei alapjan az ajanlati ar aranytalanul alacsony, igy az
adott beszerzés teljesithetésége kérdéses. A hianypotlasi felhivasrol, felvilagositas, illetve indoklas
kérésrél valamennyi eljarasi szereplét tajékoztatni kell. Az ajanlatok és az utodlag bekért — fentiek
szerinti dokumentumok — értékelésében a beszerzést kezdeményezd és a beszerzéseket intézd
egységek képviseloi egyiittmikodnek.

A hianypotlas, felvilagositas, illetve indokldsadds nem eredményezheti az ajanlati 4&r modositasat,
tovabba mas biralati részszempont alkalmazésa esetén egyéb, biralt adatok megvaltoztatasat sem.

8. Az eljaras lezarasa:
Az ajanlatok beérkezését kovetden az eljards meginditasakor meghatarozott eljarasi szereplok
értékelik az ajanlatokat, amely soran az eljards altalanos feltételrendszerének vald megfelelést a
beszerzéseket intézd egység képviseldje, mig a kiirt szakmai tartalomnak valdo megfelelést az
igényl6 egység képviseldje vizsgalja.

Az eljards meginditasakor rogzitettek szerint az igényld egység szakmai képviseldje, valamint az
illetékes irodavezetd dontési javaslatot készitenek a dontéshozonak, amely tartalmazza az ajanlatok
szakmai ¢s eljarasrendi megfeleldségének értékelését, valamint ezek eredményeként az eljaras
javasolt nyertesét. A dontéshozot a javaslat nem koti, azonban az attdl valo eltérés esetén dontését
koteles indokolni.

Amennyiben valamely ajanlat az értékelések alapjan nem felel meg a kiirdsban rogzitett
elvardsoknak és a hidnyossagot, hibat az Ajanlatkérd nem itéli korrigalhatonak, Gigy az ajanlat
érvénytelen.

Amennyiben az Ajanlatkér6 nem tartja szamara megfelelonek a legkedvezébb ajanlatot sem,
donthet az eljaras eredménytelenségének kihirdetésérdl. Ezt kovetden az eljaras Gjra megindithato,
vagy elallhat a beszerzési igénytol.

Eredményes eljaras esetén az Ajanlatkérd kihirdeti az eljards nyertesét, majd kezdeményezi a
szerzOdés megkotését a kiirds és az ajanlat tartalmanak megfelelden.

9. Az eljaras keretrendszere:

A tervezés, az igénylés, a versenyeztetés, az ajanlatadas, az eredményhirdetés - f6szabaly szerint -
elektronikus rendszereken keresztiil zajlik, melyben egy ,webra” nevil informatikailag zart
keretrendszer biztositja a teljes korli nyilvanossagot. A webra rendszer olyan informatikai rendszer,
melyben az Egyetem biztositja, hogy beszerzési eljarasaiban barki elindulhasson, ajanlatot tegyen,
¢s amelyben az Egyetem kereshetd modon megjelenteti a beszerzései targyat, a beszerzéseken
indulé partnerek eredményét 1is. Ezen keretrendszerben az irodavezetOk biztositjdk a
nyomtatvanyok, adatlapok, meniipontok folyamatos, de minimum évenkénti aktualizalasat. A
,webra” rendszer alkalmazasanak melldzésére csak kivételes esetben, jelen szabalyzatban foglalt
rendelkezések figyelembevételével keriilhet sor.

10. Dokumentalas rendje, iratbetekintés, iizleti titok:

10.1. Archivalas:
Az eljarasok anyagainak dokumentaldsara a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettek az iranyadok,
azonban ennek hianyaban is legalabb 5 évig sziikséges valamennyi keletkezett dokumentum
megdrzése, de amennyiben pénziigyi vonatkozasa van, akkor a Szamviteli Torvény szerint legalabb
8 év, ha palyazati/kormanyzati tdmogatashoz kapcsolodik, 10 év a megérzési id6. Esetleges
ellenérzés alkalmaval — ellentétes el6iras hianyaban — torekedni kell az elektronikus
adatszolgaltatas eldtérbe helyezésére.
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10.2. Iratbetekintés:
Ajéanlatkérd munkanapokon, eldére egyeztetett idOpontban biztositja Ajanlattevd szédmara az
eljaras(ok) anyagaiba val6 betekintést.

Ajanlattevoknek az iratbetekintés irdnti kérelmiiket irdsban kell megkiildenilik az Ajanlatkéréhoz,
megjelolve, hogy az adott eljaras mely dokumentumaba kivannak betekinteni (pl. ajanlat).

Ajéanlatkéré az iratbetekintésrl jegyzokonyvet készit, amelynek egy példanyat megkiildi az
iratbetekintést kéré Ajanlattevének.

10.3. Uzleti titok:
Az Ajanlattevo az ajanlatban, hianypotlasban vagy felvildgositasban elkiilonitett modon elhelyezett,
tizleti titkot tartalmazo iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az {izleti titkot tartalmazo irat
kizarolag olyan informécidkat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra hozatala az ajanlattevo tizleti
tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna.

Ajanlattevé nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, telephelyének, valamint olyan
adatnak a nyilvanossagra hozatalat, amely az értékelési szempont alapjan értékelésre kertil, az
alkalmassag igazoldsa korében bemutatott adatokat, tovabb az ajanlatban meghatarozott aruk,
épitési beruhdzasok, szolgaltatasok leirasat, kivéve a leirdsnak azt a jol meghatarozhato, elkiilonitett
elemét, amelynek nyilvanossdgra hozatala az Ajéanlattevd {lizleti tevékenysége szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna.

10.4. Szerzddéskotés:
Az aru- illetve szolgaltatds beszerzések esetén bruttd 1 millio Ft, épitési beruhazasok és egyéb
miszaki munkdk esetén nettd 1 milli6 Ft beszerzési értéket el nem érd beszerzések esetén a
szerzOdéskotés formaja irdsbeli megrendelés és annak visszaigazolasa, kivéve, ha barmely
szerzddést kotd fél a szerzddéses feltételek egy dokumentumban torténd foglalasat kéri, vagy az
adott beszerzési targy jellege indokolja.

Il. Tervezés

1. Az adott évre vonatkozd kozbeszerzési terv elkészitésével parhuzamosan a Beszerzési
Igazgatosagnak minden év elején adatszolgaltatast kell kérnie az Egyetem valamennyi szervezeti
egysegetdl, a kozbeszerzési szabalyzat 11l. fejezetében rogzitettek szerint.

2. A Kozbeszerzési referens/szakértd a Beszerzési Igazgatosag Beszerzési Iroda adatgytijtése alapjan
elhatarolja a kozbeszerzési €s beszerzési igényeket.

A beszerzési terv alapvaltozatat a kozbeszerzési tervvel parhuzamosan, az adott év marcius 31.
napjaig (a Kbt. esetleges modositasa esetén az abban rogzitett uj idOpontig) kell elkésziteni. A
tervkészitéshez leadott eldzetes igények nem keletkeztetnek beszerzési kotelezettséget, tovabba a
beszerzési tervben nem szerepld, annak elkésziiltét kovetden megkiildott igények s
megrendelhetdk.

3. Az informatikai beszerzésekre és fejlesztésre vonatkozo terv elkészitésének részletes szabalyait a
VI1.3.1. pont tartalmazza.
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I11. Az eljaras menete:
awebra rendszer alkalmazasa

Az aru-, és szolgaltatas beszerzésekre vonatkozd brutto 500 eFt-os értékhatart meghalado, illetve
épitési beruhdzasokra és egyéb miiszaki munkakra vonatkozdan a nettd 1 milli6 Ft-os értékhatart elérd
igények feldolgozasa webra rendszer alkalmazasaval torténik. Igények befogadasa, kotelezd tartalmi
elemek, formanyomtatvanyok biztositasa a beszerzéseket lefolytatd iroda feladata. Az Iroda biztositja,
hogy a beérkezett igények maximum 10 munkanapon beliil megjelenjenek a webra rendszerében,
amennyiben az eljards kiirdsdhoz sziikséges minden engedély rendelkezésre 4llI” (DKU, a
Kozbeszerzési ¢és Ellatasi Foigazgatdésag (a tovabbiakban: KEF), Informatikai Szolgaltatasi
Igazgatdsag (a tovabbiakban: ISZI), kancellari jovahagyas stb.). Amennyiben a leadott igény nem
feldolgozhato, vagy hianyossagot tartalmaz, azt az adott irodanak az igényl6 részére 5 munkanapon
beliil vissza kell kiildeni az ligyintéz6 nevének és az elutasitds indokanak irdsban torténd megjeldlése
mellett.

Ajénlattevok, cégek szervezetek rendszerbe torténd regisztracioja dijmentes, mely lehetdséget biztosit
arra, hogy a megjelent beszerzésekrél azonnali informacidt kapjon a regisztralt ajanlattevd.
Amennyiben a beszerzés jellege indokolja, biztositani kell a nemzetkdzi versenyhez sziikséges angol
nyelvii felhivas megjelentetését. A beszerzéseket intéz6 egység az ajanlati felhivast kikiildi az igényl6
egység altal megadott ajanlattevOknek, illetve az altala piackutatds soran felkutatott gazdasagi
szereplonek.

Eljaras az Egyetem honlapjan, zart informatikai rendszerben torténik. Az ajanlat addsra minimum
harom munkanapot kell biztositani, melyet tovabbi két munkanappal kell meghosszabbitani:
e olyan palyazati forras felhasznalasa esetén, ahol haromnal kevesebb ajanlat érkezik, és a
palyazatban val6 elszamolhatosag kotelezo feltétele a 3 érvényes arajanlat megléte,
e ha egyéb forras esetén kettdnél kevesebb ajanlat érkezik,
K+F+1 szolgaltatasok esetén az erre vonatkoz6d Rektori Utasitas szerint kell eljarni.

A zart informatikai rendszert ugy kell kialakitani, hogy a beérkezett ajanlatok bontasa, megismerése
egyszerre, az ajanlatadasi idOpont zarasakor torténhessen meg. Az ajanlatok értékelésérdl az egyes
irodak bontasi jegyzOkonyvet készitenek, melyet egyidejiileg megkiildenek az AjanlattevOknek. Az
eljards nyertesét és nyertes ajanlati arat a webra rendszerben nyilvanossagra kell hozni. A bontési
jegyzOkonyv alapjan az Egyetem Szerzddéskotési és kotelezettségvallaldsi szabalyzatdban eldirtak
betartdsa mellett a bontdsi jegyzokonyv aldirdsatdl szamitott legfeljebb 10 munkanapon beliil kell a
megrendeldt/szerz0dést az arra jogosultak felé aldirasra elokésziteni és atadni.

IV. Egyedi beszerzések:
a webra rendszer alkalmazasanak mellozése

Jelen szabdlyzat szempontjabol egyedi beszerzésnek kell tekinteni, és nem sziikséges a ,,webra”
informatikai rendszer alkalmazasa a beszerzések megvalositasara azon beszerzések esetén, amely
beszerzések vonatkozasaban valamely koriilménynél fogva a piaci verseny biztositasa nem lehetséges,
vagy nem indokolt.

1. az elére meghatarozott, egyedi értékhatar alatti beszerzéseket,

2. internetes kedvezd ajanlatokat,

3. egyedi specialitdsokkal biro beszerzési igényeket.

A ,,webra” rendszer mell6zése nem irdnyulhat a piaci verseny megkeriilésére. Az egyedi beszerzést
megalapoz6 koriilmények fennallasat jelen eljarasrend erre vonatkozod pontjai szabalyozzak.
Amennyiben a beszerzés értéke a brutté 2 millié Ft-ot meghaladja, ugy a beszerzés lefolytatasahoz
eldzetes kancellari jovahagyas sziikséges.
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A webra eljaras mellézésével megvaldsult beszerzések lefolytatdsanak menetét irasban dokumentalni
kell, amely alapjan utolag is ellenérizhetd, hogy az egyedi beszerzési rend alkalmazasa indokolt volt.

1. Egyedi értékhatar alatti beszerzések:

Az egyedi értékhatar és beszerzési targykor meghatarozasa, korlatozasa a beszerzési igazgato
kompetencidgja a  vonatkozo  allamhdztartdsi  jogszabalyok, illetve kormanyhatarozatok,
korményrendeletek és fenntartoi rendelkezo levelek alapjan.

A beszerzéseket intéz6 egységek pénziigyi ellenjegyz6i minden év elején tajékoztatast kapnak az adott
évre iranyadé értékhatarokrol. Az érvényben 1€vé értékhatar feliilvizsgalata fészabaly szerint évente
torténik, de annak moédositdsara, tovabba az e korbe tartozd egyedi beszerzések lehetdségének
1doszakos sziineteltetésére a gazdasagi foigazgatd barmikor utasithatja a beszerzéseket igényld és
megvalosito egységek ellenjegyzoit.

Az egyedi beszerzések elére meghatarozott értékhatara bruttd 200 ezer forint, azaz brutté kettGszazezer
forint, amelyet ugyanazon beszerzést kezdeményezO egység, egy idoben felmeriilt, azonos vagy
hasonld beszerzési targyu igényeire kell érteni. Az irodavezetdk ¢és helyetteseik jogosultak
tajékoztatast adni, €s eldzetesen allast foglalni az egyes értékhatar alatti beszerzések egybeszamitasra
vonatkoz6 kérdéseiben.

A brutté 200 ezer Ft-ot el nem ér6 aru,- eszkdz- és szolgaltatas beszerzést a beszerzést kezdeményezo
egység sajat hataskorben intézheti az alabbi feltételekkel:

- Az egyedi értékhatéart (bruttdé 200 eFt-ot) el nem érd beszerzéseknél (beleértve a készpénzes
vasarlasokat is), az igénylé egységnek engedélyeztetési kotelezettsége van a beszerzés sajat
hataskorben torténé meginditasat megel6zéen a MODUL O informatikai rendszerben. Az
Uuj eljardsrend a Beszerzési Igazgatosdg Beszerzési Iroda honlapjan taldlhaté a
Dokumentumtarban, a ,,Korlevelek, kozlemények” meniipontban 1évé ,,Sajat hataskoros
beszerzések eljarasrendje” dokumentumban.

- Brutto 100.000 Ft értékhatarig lehetdség szerint egy arajanlat bekérésével torténhet a beszerzés.
Készpénzes vasarlas esetén drajanlat nem sziikséges.

- Brutto 100.000 Ft-ot meghaladd, de brutté 200.000 Ft-ot el nem érd érték esetén lehetdség
szerint harom arajanlat bekérésével torténhet a beszerzés.

- Atutalasos fizetés esetén a megrendelés alairasanal a Szerz8déskotési és kotelezettségvallalési
szabalyzat szerint kell eljarni.

- Kozbeszerzési ¢€és webrds keretmegéllapodas termékei ¢és szolgaltatasai, valamint a
kdézpontositott kozbeszerzés kiemelt termékei — a palackos gézok és postai szolgéltatdsok
kivételével — sajat hataskorben nem rendelhetok.

- Amennyiben palyazati forrasbol valosul meg a sajat hataskdros beszerzés, és a palyazati
utmutato a fentiekben leirtaktol eltérfen rendelkezik, akkor az Gtmutatoban foglaltak szerint
szlikséges eljarni.

Az aru, és szolgaltatas beszerzésekre vonatkozé brutto 200 eFt egyedi értékhatart eléro, de a
brutté 500 eFt-os értékhatart meg nem haladé igények esetében a 3 arajanlat bekérését a
Beszerzési Igazgatosag, vagy - a Beszerzési Igazgatosag jovahagyasaval - az igénylo egység sajat
hataskorben bonyolithatja, azzal, hogy a megrendelést, vagy szerzédéskotést Kkizardélag a
Beszerzési Igazgatosag végzi. Palyazati forrasbol megvalosuld beszerzések esetén, ha az elszamolasi
szabalyokban leirtak szerint eltérd szamu ajanlat megléte sziikséges, azt az igényldlapon a
projektmenedzsment részérdl jelezni kell.

Epitési beruhazasok és egyéb miiszaki jellegli munkak igénylése értékhatartol fiiggetleniil csak a
Miiszaki Igazgatosagon vagy — Klinikai Kozpontot érintd igények esetén — a Klinikai Uzemeltetési
Irodan keresztiil torténhet. A nettdé 1 millio Ft alatti igényeket a Miszaki Igazgatosadg a Kozbeszerzési
szabalyzat mellékletében foglalt eldirasoknak megfelelden sajat hataskorben kezeli. Nettd 1 millio Ft-
ot elérdé igényeket a Beszerzési Igazgatosag bonyolitja a Miiszaki Igazgatdésag szakmai bevonasa
mellett.
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Amennyiben lehetséges, a rogzitett értékhatdr alatti beszerzések esetében is harom arinformacid
beszerzése szilikséges (e-mailben, faxon, ezzel foglalkozé internetes feliileten torténd lekérdezéssel).

2. Internetes kedvezo ajanlatok:

Az Ajanlatkéré eltekinthet attol, hogy a szerz6dést az ajanlatot benyujtdo gazdasagi szereplok
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithatd modon (beleértve a kiirdsban megfogalmazott egyéb feltételek pld.: fizetési
kondiciok, szallitasi, garancialis és egyéb feltételek is) kivalaszthatdé alacsonyabb vételaru, az
ajanlatkérés targyaval megegyezd arundl, vagy szolgéltatasnal. Ebben az esetben az interneten tortént
Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzddést pedig az interneten tortént
Osszehasonlito vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi szerepldvel koti meg.

3. Egyedi specialitasokkal biré beszerzések:

3.1. Az Ajanlatkérd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt eldiras ellenére nem koteles hdrom ajanlatot
bekérni, és mellézheti a “webra” eljaras alapjan biztositott nyilvanossagot, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §];
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezhetd (pl. miiszaki technikai sajatossagok, miivészeti szempontok, kizarélagos jogok
védelme, miivészeti alkotds megszerzése, rendkiviili slirgdsség, kiegészitd €pitési beruhazas vagy
szolgaltatas megrendelése);
C) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas
a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyozas szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;
d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizésa;
e) a szerz6dés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilonésen viz, gaz, villamos energia, héenergia),
vagy internet szolgaltatas megrendelése;
f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhatdé modon és dokumentaltan
meggy06zddott arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;
g) a szerz6dés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto
(és/vagy a forgalmazo) igazolja;
h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;
1) a szerzdést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;
J) a szerzddés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;
k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;
m) a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;
n) a szerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas;
0) a szerzOdés targya olyan e rendelet hatdlya ala tartozo korabbi szerzddéshez kapcsolodod
kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem
haladja meg az eredeti szerzddés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzddésben szerz6dd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Amennyiben Unios forras terhére megvalosuld beszerzésrél van szod, akkor csak a palyazati

utmutatdban foglalt, timogatd altal meghatarozott esetben mellézhetd a 3 arajanlat bekérése.



A Szegedi Tudomanyegyetem Kozbeszerzési Szabalyzata 25

3.2 Amennyiben a beszerzés targya kizarolagos jog, kompatibilitas vagy mas indok miatt kizarélag
egy meghatarozott gazdasagi szereplotol szerezheté be, abban az esetben a gazdasagi szereplének
¢s a beszerzést kezdeményezd egység vezetdjének kizardlagossagi nyilatkozatot kell megkiildeni a
beszerzéseket intéz0 egységek részére. A kizarolagossdg fennallasdnak valosagtartalmaért a
nyilatkozatot kidllito személy a felelds. A kizarolagossagi nyilatkozat birtokaban a beszerzést intézo
egységek vezetdje a beszerzést megindithatja.

Az egyedi beszerzési targyak korébe sorolhatok kiilondsen (de nem kizardlagosan) az egyedi gyartasu
eszkozokhoz sziikséges alkatrészek, specidlis miiszerekhez kapcsolodo felhasznaloi szoftverek.

3.3 Valamely beszerzési igénnyel kapcsolatban jelzett rendkiviili siirgésség akkor tekinthetd
megalapozottnak, ha a webra rendszerben torténd beszerzéshez kapcsolhatd legrovidebb hataridok is
olyan késedelmet eredményeznének, amelyek miatt a felhasznalok munkéja ellehetetleniil vagy
esetlegesen a beszerzési targy hidnyara visszavezethet anyagi kdr meghaladja a beszerzés értékét. A
stirgds beszerzési helyzet azonban nem eredhet az igényld hibajabol vagy mulasztasabol. Az eljarés
jogalapjanak fennallasa esetén a Kancellar dont a megrendelés elinditasarol. Amennyiben lehetséges,
ilyen esetben is legalabb 3 ajanlat azonnali bekérése sziikséges (e-mailben vagy faxon), amelyet a
felhasznalo altal megjeldlt, illetve a beszerzéseket intézd egység altal az adott teriileten ismert
gazdasagi szereploktdl kell kérni.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa igazolhaté médon élet -
vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges - ide nem értve a palyazati forrasbol torténd
beszerzést - tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhéritdsa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést. A dontési jog a beszerzést kezdeményezd szervezet magasabb vezetdjét illeti
meg, indokolasi kotelezettség mellett. A dokumentalds a beszerzési feladatokat ellatd szervezeti
egység feladata. A megrendeléshez/szerz6déshez a beszerzési feladatokat ellatd szervezeti egység
részére megkiildendé dokumentumok: igényl6lap, indoklés.

3.4. A kiils6 forras felhaszndldsara vonatkozd pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivételével,
nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani:

a) oktatasi feladatokra

- ha a vizsgaztatd személyét a minisztérium jeldli ki,

- ha az egyetemen nincs az oktatas targya szerinti szakértelemmel rendelkezd oktato,

- ha az intézet/tanszék/klinika vezet6je irasban nyilatkozza, hogy az adott targy oktatasat
kizarolag az adott teriileten specidlis, tobb éves tapasztalattal rendelkezd, nevesitett
oktato lathatja el,

- amennyiben az oktatdsi tevékenység bérszamfejtett, eseti feladat-ellatasi szerzodés
alapjan torténik.

b) kutatasi feladatokra

- ha az egyetemen nincs a kutatas targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 kutato,

- ha az intézet/tanszék/klinika vezetdje irdsban nyilatkozza, hogy az adott kutatasi
tevékenységet kizarolag tobb éves szakmai tapasztalattal rendelkezd, nevesitett kutatd
lathatja el,

- ha a kutatds  megkezdését indokoltan  rendkiviili  siirgdsséggel  kell
megkezdeni/lefolytatni, és a silirgdsség nem a megrendeld mulasztasa/hibdja miatt all
fenn.

c) lektoralasi feladatokra

- ha az igényld intézet/tanszék/klinika vezetdje irasban nyilatkozza, hogy az adott
lektoralasi tevékenységet kizarolag az adott teriileten tobb éves szakmai tapasztalattal
rendelkezd, nevesitett lektor lathatja el,

- ha a lektordlas megkezdését indokoltan  rendkiviili  siirgdsséggel  kell
megkezdeni/lefolytatni, és a slirgdsség nem a megrendeld mulasztdsa/hibdja miatt all
fenn,
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d)

f)

9)

ha a szerz6dést miiszaki-technikai, egyéb sajatossdgok, miivészeti szempontok, vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesiteni, és errdl a vallalkozas irasbeli nyilatkozatot tesz, mely nyilatkozat a vallalkozasi
szerzO0dés kotelezd mell€kletét fogja képezni,

egy esetleges biztositasi karesemény azonnali helyredllitdsi igénye miatt keletkezd
aru/szolgaltatas vasarlas sziikségessége esetén,

tagdij, részvételi dij, regisztracios dij, valamint publikacids dij esetében. Tekintettel arra, hogy
nem piacképes szolgaltatasok, ezért beszerzés technikailag tligyintézést nem igényelnek.
Beszerzésiik 0sszeghatartol fliggetleniil sajat hatdskorben intézhetd, azzal, hogy minden bruttd
200 eFt-ot elérd, vagy meghalado értékii beszerzés esetében eldzetes kotelezettségvallalas
szlikséges, tovabba a Szerzodéskotési és Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat 11.4.3. pontja alapjan
bruttdé 2 mFt feletti kotelezettségvallalasok esetében kancellari jovahagyas is sziikséges a
kotelezettségvallalashoz.

éttermi szolgaltatas esetén.

Amennyiben Unios forras terhére megvalosuldo beszerzésr6l van szo, akkor csak a palyazati
utmutatoban foglalt, tdimogat6 altal meghatarozott esetben melldzhetd a 3 arajanlat bekérése.

4. A kiils6 forras felhasznéalasara vonatkozé pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivételével,
nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy arajanlat/arinforméacio eldzetes bekérése
sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a)
b)

c)
d)

9)

h)

i)

jogi tanacsadas, adotanacsadas
foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,
vizsgalati (audit) tevékenység,
olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatas, amelyek esetében a kivalasztas szempontjai
koziil az intézménynél fennalld korabbi referencidk, sikeres egylittmiikddés olyan kiemelt
jelentdséggel birnak, valamint indokoltan és igazolhatéan olyan elénydkkel jarnak, hogy a
versenyeztetésbol szarmazd elonyok hattérbe szorulnak (pl.: szabadalmi {igy-vivdi szolgaltatas,
ujdonsagkutatas, specidlis szakszoveg forditas, konyvkiadés, szoftverfejlesztés),
az adott aru szallitasara vagy szolgaltatas teljesitésére jogszabaly, vagy piaci pozicid alapjan
kizarolag egyetlen ajanlattevd alkalmas vagy jogosult,
specialis fogyoeszkozok beszerzése esetén, igy kiillonosen

e ha Magyarorszadgon egy cég forgalmazza,

e haigazolhatoan kiilf61drdl olcsobb beszerezni,

e ha kozpontositott kozbeszerzésen nyertes ajanlattevotdl torténik az  egyedi

beszerzés-kozvetlen megrendelés,

specialis szolgaltatasok beszerzése esetén, igy kiilondsen

e ha a miiszer, berendezés javitasat csak a gyart6 hivatalos magyarorszagi képviselete

végezheti,

egyes rendezvényekhez kapcsolodd beszerzés, ahol az ellenérték egyetemen beliil marad, vagy
intézményi tarsulashoz keriil,
stirgdsséggel lefolytatandd kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran felmeriild piackutatasi
szolgéaltatas esetén.

Amennyiben Uniés forras terhére megvalosuld beszerzésrdl van szo, akkor csak a palyazati
utmutatoban foglalt, timogato altal meghatarozott esetben mell6zhetd a 3 arajanlat bekérése.

5. A kiils6 forras felhasznalasara vonatkoz6 pénziigyi eljarasrend szerinti kotelezettségek kivé-
telével nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani, de sajat hataskorben 3 arajanlat/arinformécio
bekérése sziikséges, az alabbi beszerzésekre:

. belfoldi — kivéve Csongrad-Csanad megyei — szallas

6. A beszerzés mentesiil a ,,webra” eljaras lefolytatasa aldl, amennyiben a ,,webra” eljaras kétszer
egymas utan eredményteleniil zarult, és id6kozben a beszerzés feltételei Iényegesen nem valtoztak
meg (pl. a beszerzés targya, miiszaki tartalma, teljesités feltételei).
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Jelen beszerzések megrendelését az egyedi beszerzési érték felett a beszerzési feladatokat ellato
szervezeti egység végezheti.

V. Egyedi eljarasrendben lefolytatott beszerzések

1. Az ajanlatkéré e korben a kozbeszerzési eljarasrend aldli kivételek koziil az alabbiakhoz
kapcsolddoan kivan részletszabalyokat rogziteni:
e nemzetkozi szerzddésben meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre
e nemzetkzi szervezet altal meghatarozott kiilon eljaras alapjan torténd beszerzésre
e barmely a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben rogzitett — vagy akar kozbeszerzési értékhatar
alatti — olyan eljaras alapjan torténd beszerzésre, amellyel kapcsolatban a kapcsolodo
jogszabalyok kotelezové vagy lehetdveé teszik egyedi eljarasrend alkalmazésat.

2. Az egyedi eljarasrendek részletes szabalyait (pl. PRAG) a vonatkozd nemzetkdzi szerzédések,
megallapodasok, esetlegesen kiilon jogszabalyok rendezik.

3. Az egyedi eljarasi rend hatdlya ala tartozo beszerzési targy igényldje koteles tajékoztatast adni az
illetékes beszerzéseket intézd egységnek az alkalmazandd eljarasrenddel kapcsolatban. E korben
ismertetni  kell kiilondsen az eljards menetének kotelezd részletszabalyait, az esetlegesen
alkalmazandd formanyomtatvanyokat, dokumentéalési rendet, eljarasi hataridéket. Az egyedi
eljarasrendbe tartozo igények megkiildésekor kiilonds figyelemmel kell lennie a beszerzést
kezdeményezd egységnek, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre az eljards lefolytatisara, a
pénziigyi keret felhasznaldsanak véghataridejére is tekintettel. Azon egyedi eljarasrendek esetében,
amelyek lefolytatdsara az Egyetemnek nincs kialakult gyakorlata, sziikséges szdmitdsba venni a
megfeleld személy kijeloléséhez és a szabalyrendszer megismeréséhez sziikséges iddigényt is.

4. Az adott eljarasrend keretében lefolytatando eljarasok feliigyeletére, lebonyolitasara a beszerzési
igazgatd jeloli ki a megfeleldnek itélt személyt. Az illetékes felelos kivalasztasakor kiilonos
figyelemmel kell lenni az adott eljarasrend specialis eldirasaira (pl.: az eljarasrendben esetlegesen
eldirt idegen nyelv ismerete, megfeleld végzettség). Amennyiben az Egyetem alkalmazasaban
megfeleld képesitéssel, ismeretekkel rendelkezd személy nincs, akkor kiils6 megbizott
igénybevétele sziikséges.

5. A beszerzési igények bejelentéséhez sziikséges igényldlap mintdk a Beszerzési Igazgatosag
honlapjan elérhetok a kovetkez6 linken: https://u-szeged.hu/gsz/nyomtatvanyok/aru-szolgaltatas. A
beszerzéseket intézd egységek adnak tajékoztatast az adott igényre vonatkozo eljarasrendrol.

6. Az egyedi eljarasrendbe tartozo beszerzésekhez kapcsoldodo eljarasok feleldse kapcsolatot tart a
projektmenedzsmenttel vagy az ellendrzd/feliigyeleti szervvel, sziikség esetén felvilagositast,
allasfoglalast kér a részletszabalyok alkalmazhatosagaval, értelmezésével kapcsolatban.

7. Az eljarasok anyagainak dokumentadldasa terén elsddlegesen az egyedi eljarasrendben
meghatarozottak az iranyadok, azonban torekedni kell az eljarasi cselekményeknek és az
irattarozasnak elektronikus rendszerben torténd biztositdsara. Amennyiben az eljards anyagainak
hosszabb 1idejii megorzésére eldirds nincs, akkor is legaldbb 5 évig sziikséges valamennyi
keletkezett dokumentum megérzése, de amennyiben pénziigyi vonatkozasa van, akkor a Szamviteli
Torvény szerint legalabb 8 év, ha palyazathoz kapcsolodik, 10 év a megdrzési ido.

8. A rogzitett szabalyrendszer mellett a kozbeszerzési alapelvek, iranyelvek érvényesiilését olyan
mértékben kell biztositani, amilyen mértékben a specidlis eljarasrend szabalyrendszere azt engedi.

V1. Tamogatasbol megvalosuld beszerzések elokészitésének specialis szabalyai

1. Tamogatasbol megvaldsuld beszerzés esetén az igényldlap befogadasanak feltétele az adott
palyazatot kezeld szervezeti egység (Projektmenedzsment Igazgatosdg — tovabbiakban PI - és az
adott palyazat szakmai vezetdjének) véleménye arrdl, hogy a tervezett beszerzés a palyazat
koltségvetésében és a palyazat céljaiban rogzitetteknek mindenben megfelel és a palyazatban az
adott beszerzés elszamolhat6. Az erre vonatkozd részletes szabalyokat tartalmazo eljarasrend
kancellari-rektori utasitdsban keriil meghatarozasra.
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2. Amennyiben a tamogatasi eljarasrend meghatarozott szamu érvényes ajanlat beszerzését
kovetelményként timasztja, ugy errdl a PI az igényldlapon tajékoztatast nyujt.

3. Amennyiben a palyazati forrds terhére torténd elszamolhatosag feltétele a tdmogatd Aaltal
meghatdrozott szamu érvényes ajanlat megléte, és az eljarast a szabalyzat szerint webra
keretrendszerben kell lefolytatni, ugy az eljaras eredetileg meghatarozott ajanlattételi hataridejére
legalabb az elvart szamu érvényes ajanlat beérkezése sziikséges, amennyiben egyetlen érvényes
ajanlat sem érkezik be, gy a hatarid0 meghosszabbitasra, majd ezt kovetden az eljarés
megismétlésre keril.

4. Ha a meghosszabbitott hataridore legalabb 1 érvényes ajanlat beérkezik, a webra eljarast
megismételni akkor nem sziikséges, ha az igényl0 a webra rendszeren kiviil beérkezett, ajanlati
kotottséggel terhelt, megfeleld szamu, érvényes ajanlatokkal rendelkezik, és a webra rendszerben
érkez0 arajanlat a legkedvezobb ezek koziil.

5. A beszerzés mentesiil a ,,webra” eljaras lefolytatasa alol, amennyiben a ,,webra” eljaras kétszer
egymas utan eredményteleniil zarult, és idokozben a beszerzés feltételei lényegesen nem valtoztak
meg (pl. a beszerzés targya, miiszaki tartalma, teljesités feltételei).

6. Kétszeri sikertelen webra eljarast kovetéen a Beszerzési Igazgatosdg és a Pl az Igényld
kozremiikodésével megkisérli a megfeleld szamu érvényes ajanlat beszerzését kozvetlen
ajanlatkéréssel is.

Amennyiben a piaci ar megfeleld szdmu ajanlattal torténd alatdmasztasa igy sem eredményes, tigy a
konkrét megrendelést megel6zden a Tamogatd hozzajaruldsanak beszerzése elengedhetetlen.

VII. Az eljarasrend alkalmazasa és betartatasa, zaro rendelkezések

Az eljarasrend alkalmazédsa és betartdsa kotelezd a beszerzési eljardsban résztvevd valamennyi
gazdalkodas teriiletén foglalkoztatott egyetemi foglalkoztatott részére, kiilonds tekintettel az
ellenjegyzési joggyakorlassal megbizott személyekre. A Kozbeszerzési szabalyzatban és annak
mellékletében foglaltakkal ellentétes, szabalytalan beszerzés esetén a pénziigyi fedezetként szolgalo
témaszam kotelezettségvallojanak a kotelezettségvallalasi jogosultsagat két egymast kovetd
jogosulatlan beszerzést kovetden a Kancellar visszavonhatja.

A hatdlyos eljarasrend megtalalhat6 az Egyetem honlapjan. Az eljarasok lebonyolitasaban résztvevo
munkatarsak kijelolését az illetékes irodak vezetdi allapitjak meg.



