A tanszék neve: |

A tantargy(elem) neve: Kadja:
Iratszerkesztés IRS

Meghirdetve:
Jogi asszisztens fels6foku szakképzés  nappali (JNA) tagozat

Kreditpont: Oraszam (heti, félévi):
2 2

Szamonkérés: KO

Elétanulmanyi vagy tarsfeltételek: -

Meghirdetés eloadassal (félév): tavaszi

Oktatas formaja: eldadas

A tantargy oktatasanak feladata és célja:

Tematika (folyamatosan is Kitolthet6):

1. A keresetlevél kellékei és szerkesztése.

2. A hatdrozatok szerkesztésére vonatkoz6 altalanos ismeretek

3. A keresetlevél (fizetési meghagyas) megvizsgilasa sordn hozhaté hatdrozatok
szerkesztése: keresetlevelet idézés kibocsatasa nélkiil elutasitd végzés, attételt elrendeld
végzés, hidnypotlasra torténd felhivas; a hidnypotlas teljesitése.

4. A koltségkedvezmények iranti kérelemmel kapcsolatos iratok szerkesztése.

5. A targyalas kitlizésével €s a birdsagi iratok kézbesitésével kapcsolatos iratok szerkesztése,
megkeresések.

6. A jegyzOkonyv készitése, ¢és a jegyzOkonyvbe foglalt hatdrozatok, egyezség, birdsagi
meghagyas szerkesztése.

7. A birosaghoz intézett beadvanyok készitése, a panasznapi jegyzokonyv.

8. A szakérto kirendelésével kapcsolatos iratok szerkesztése.

9. Az elséfoku itélet szerkesztése.

10. A fellebbezés €s a masodfoku itélet szerkesztése.

11. Perujitasi kérelem, feliilvizsgalati kérelem és az elbirdlasuk soran hozott hatarozatok
szerkesztése.

12. A hatarozatok jogerdsitése, a jogerds hatarozatkiadmany szerkesztése, valasi lap
kiallitasa

13. A fizetési meghagyas kellékei, szerkesztése, az ellenmondas

14.A fizetési meghagyasos eljaras soran hozhato végzések szerkesztése.

15. A végrehajtasi lap, végrehajtasi zaradék, letiltd végzés szerkesztése.

Kotelezo irodalom:
Eléadas anyaga




