Tematika

A tanszék neve:Polgari jogi és Polgari Eljarasjogi Tanszék

A tantargy(elem) neve*: Igazsaglgyi ligyvitel

Kdédja: UG

A tantargy el6addja: Dr. Tolna Andras

A tantargy**:
kotelez6 kurzus

fakultativ kurzus: kotelez6 vagy ajanlott a modulban

Meghirdetve (modul)**: JAFSZ N Jogi asszisztens képzés

Altalanos jogasz modul
Blinlgyi tudomdanyok modul
Gazdasagi jogi modul

Nemzetkozi jogi/ldegen nyelv

Kreditpont*: 4

Oraszam (heti)*: 4

Szdmonkérés*: KO

El6tanulmanyi vagy Tarsfeltételek: .

Meghirdetés elGadassal (félév)**: Gszi tavaszi
Oktatas formaja**: el6adas gyakorlat szeminarium fakultativ kurzus
Tematika:

1. Az igazsagszolgaltatas alapelvei

. A birosagok szervezeti felépitése, a birésagok igazgatasa

. A biroi testliletek, az itélkezési tevékenységet segité munkaszervezetek

. Az Alkotmanybir6sag helye €s szerepe a magyar jogrendszerben

. Az ligyészség szervezete, miikodése és feladatai

. Az ligyvitel altalanos szabalyai a birosagi és ligyészségi ligyvitelben

. Az ligyfélfogadas és a felvilagositas-adas, masolatkészités szabdlyai a birosdgon és az ligyészségen
. Lajstromozas ¢és ligycsoportok a birosagi iigyvitelben

9. Az ligyészségen alkalmazott segédkonyvek és lajstromok

10. Az iratok felterjesztésének szabalyai a birésagon €s az ligyészségen

11. A titkos ligyiratok, bizalmas dokumentumok kezelésének szabélyai a birosagi ligyvitelben

12. A titkos tligyiratok, bizalmas dokumentumok kezelésének szabalyai az ligyészségi ligyvitelben

13. Az ligyiratok irattarozasanak, selejtezésének €s archivalasanak szabdlyai a birosagi ligyvitelben
14. Az ligyiratok irattarozasanak, selejtezésének ¢és archivalasanak szabalyai az igyészségi tigyvitelben
15. A statisztikai adatlapok fajtai a nyomozati szakban, a biintetd birdsag el6tti ligyészi szakban és a
bliniigyi nyilvantartdsok kore
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Kotelez6 és/vagy ajanlott irodalom:
ElGadds anyaga

* A tarsfeltételként elGirt gyakorlattal, szemindriummal egyitt
** Alahlzassal jelolendd




