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SZTE FOGORVOSTUDOMANYI KAR
FELVETELI BIZOTTSAGANAK UGYRENDJE

L§

Altaldnos rendelkezések

(1) A Kari Felvételi Bizottsig (a tovabbiakban: Bizottsag) az SZTE Fogorvostudomanyi Karon
(a tovabbiakban: Kar) miik6ds operativ testiilet, amely a hatdlyos jogszabalyok, az
egyetemi és kari szabélyzatok vonatkozé rendelkezései alapjdn mitkodik.

(2) A Bizottsag mik6dését kiildndsen a nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. térvény
(a tovabbiakban: Nftv.) eléirasai és a felstoktatdsi intézményck felvételi eljarasairol sz6l6
423/2012. (XII. 29.) Korméanyrendelet hatdlyos rendelkezései (a tovabbiakban: Rendelet),
az SZTE Felséoktatasi felvételi eljarashoz kapcsolodé szabdlyzatanak rendelkezései
szabalyozzak.

2. §

A Bizottsag szervezete

(1) A Bizottsag elnske a Kar dékénja. A Bizottsdg tovabbi négy tagjat a Kari Tanacs valasztja.
A bizottsig tagja lehet az egyetemmel alkalmazotti jogviszonyban 4llo, a karon teljes
munkaidében foglalkoztatott oktatd. A bizotisag tagjainak legaldbb fele egyetemi tanar
és/vagy egyetemi docens és egy f6 a HOK delegalija. A megvalasztott tagokat a dékéan bizza
meg. A tagok megbizatasa hdrom évre szdl, a dékan megbizatédsénél nem késébbi iddpontig
terjed® idGtartamra.

(2) A Bizottsag sajat tagjai koziil, a Bizottsdg elndke javaslatara, elndkhelyettest valaszt, aki a
Bizottsag elntkének teljes jogkori helyettese.

(3) A Bizottsag tigyviteli feladatait az elnok altal kijelolt személy (vagy tag) latja el. A titkar az
elndk utasitasai alapjn végzi feladatat.

(4) Az oktatéi és hallgatéi rendes tagokat akadalyoztatdsuk esetén egy-egy pottag
helyettesitheti. Az akadalyoztatds tényét az érintett tag elézetesen koteles bejelenteni a
Bizottsag titkardnak.

(5) A Bizottsag elndke és tagjai rendszeres dijazés nélkiil, legjobb tuddsuk szerint végzik
tevékenységiiket.

3.8
A Bizottsag feladatai

(1) A Bizottsdg feladata a Karon meghirdetett képzéssel Osszefliggé felsboktatasi felvételi
eljaras lefolytatasa. Ennek keretében
a) a felsdoktatasi felvételi eljards eldkészitésével,
b) afelséoktatasi felvételi eljaras lebonyolitasdval,
¢) intézményi pontot addé a Kar altal meghirdetett felvételi vizsga eldkészitésével és
lebonyolitaséval
d) a ponthatarok megéllapitasaval,



e) a felsboktatasi felvételi eljards z4rasaval,

f) a potfelvételi eljarassal,

g) a kiilfoldi allampolgarsagu hallgatok szamdira meghirdetett idegen nyelvili képzések

felvételi eljarasaval

kapcsolatos tevékenységben vald kozremiikédés, valamint az egyes eljarasi cselekmények
wranyitésa, illetve feliigyelete.
(2) A felsboktatasi felvételi eljaras kari szintl ligyviteli, adminisztracids feladatait a kari
adminisztracidban kozremiikodd felvételi {igyintéz0k végzik, akik tevékenységénck
feliigyeletét e feladatok vonatkozdsdban a Bizottsag latja el. A felvételi tgyintézok
tevékenységiiket munkakori feladatként, illetve dékani megbizés alapjan végzik.

4.§

A Bizottsag feladatai a felséoktatasi felvételi eljaras elokészitésében

(1) A Bizottsag a felvételi eljards évét megeldz8 évben az egyetemi és kari szabalyok
figyelembevételével dont a felvételi eljardsban az Oktatasi Hivatal (tovédbbiakban: OH)
Tajékoztatéjaban (tovabbiakban: Tajékoztaté) meghirdetendd, a Kar ltal inditani kivant
képzésekrol.

(2) A felvételi eljarast megel6zé év 6szén, az OH Aaltal megadott idépontig a Bizottsag
gondoskodik a Felvételi T4jékoztato kari oldalainak elkészitésérél az OH altal mikoddtetett
internetes szerkeszt6feliileten, amelyen megadja
a) A Kar elérhetdségeit,

b) az inditani kivant képzés szintjét, munkarendjét, finanszirozasi formajat, az 6nkoltség
értékét, képzés idejét, minimum €s maximum irdnyszamat,

c) a jelentkezés és felvétel sajatos feltételeit és a jelentkezéshez sziikséges egyéb
informacidkat.

(3) Meghatirozza az intézményi pontok jogeimeit, mértékét, tovabba azok feltételeit.

(4) A Bizottsag javaslatot tesz a Kari Tandcs részére a kari felvételi szabdlyzatra.

5, §

A Bizottsag feladatai a felséoktatasi felvételi eljaras lebonyolitdsa soran

(1) Az OH altal iizemeltetett internetes felvételi feliilet (felvi.hu) kezeléséhez a Bizottsag elndke
altal kijelslt felvételi tigyintézdk kapnak jogosultsagot, melyet a Bizottség elntke kér meg
az Oktatasi [gazgatdsag altal az OH —tél.

(2) Az OH-val a Bizottsag az tigyintézékon keresztill tart kapcsolatot és az altaluk kezelt
elektronikus feliilleten keresztiil ellenérzi az adatallomanyokat.

(3) Intézményi pontot adé, a Kar altal meghirdetett felvételi szobeli vizsga és manualis

készségvizsgalati teszt eldkészitése, megszervezése €s lebonyolitasa.

(4) Intézményi pontok elbirdlésa és feldolgozasa, azaz
a) meghirdetett pontszamitdsi jogcimeket igazolé dokumentumok elbirdldsa, cllendrzeése

és feldolgozasa,
b) oklevéllel jelentkez6k oklevél mindsitésének felvitele a rendszerbe,
c¢) akiilfsldi felsdoktatasi végzettség elbiralasa, adatrégzitése a programba,



d) azoknak a jelentkezéseknek az egyedi kizarasa, amelyek barmely okbdl nem teljesitik a
felvételi kovetelményeket
a Bizottsag elntke altal kijelolt ligyintézok feladata.
(5) Felvételivel kapcsolatos észrevételek, panaszok kezelése, melyek nem utalnak
jogszabalysértésre.

6.§

A Bizottsig feladata intézményi pontot adé a Kar dltal hirdetett felvételi vizsga
lebonyolitasa soran

(1) A Kar altal meghirdetett sz6beli és manudlis készségvizsgalati teszire vald regisztracios
feliiletet az SZTE Informatikai és Szolgaltatdsi [gazgatosag tizemelteti.
(2) A program kezeléséhez a Bizottsag elntke altal kijelolt felvételi iigyintézdk kapnak
jogosultsagot, amit az elndk kér meg SZTE Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatdsagtol.
(3) A Bizottsag 6sszeallitja a biolégia szobeli vizsga tételsorait és a manudlis készségvizsgilati
teszt folyamatat.
(4) Felvételiztetd Bizottsagok létrehozasa a jelentkez8k szdbeli és/vagy gyakorlati felvételi
vizsgdn mutatott teljesitményének értékelésére.
(5) A Bizottsag jeldli ki és kéri fel a Felvételiztetd Bizottsdg tagjait, akik dékdni megbizis
alapjan latjak el feladatukat: a felvételi vizsgabizottsagi elnoki és tagsdgi teendbket.
(6) A Bizottsag elntke altal kijelolt tgyintézok feladata
a) az OH-t61 kapott felvételiz6i adatbazis felhasznélasdval a felvételire valé regisztrdcidval
kapcsolatos tdjékoztaté levél kikiildése a jelentkezdk részére,
b) a felvételire regisziraltak vizsgaidépontjdnak meghatarozdsa és tovébbitdsa a
jelentkez6k szamara,
¢) afelvételi vizsga dokumentumainak el6készitése,
d) a vizsgaeredmények rogzitése
(7) A kari felvételi vizsga jegyz6konyvét a Bizottsdg elndke és egy tagja alafrasaval hitelesiti.

7. §

A Bizottsag feladatai a ponthatarok megallapitasa soran

(1) Az els6 probakor sordn az OH elkésziti a felvételi 1étszamokat és ponthatérokat tartalmazé
tablizatokat és kizzé teszi az OH hivatalos oldalan

(2) Ezt kovetben egy hétig a préba-vonalhiizasok részeredményei alapjan minden nap a
Bizottsdg egyetértésével az elndk javaslatot tesz a megadott felvételi irdnyszamok
véltoztatasara. A kijeldlt tigyintézé elkiildi a Kar modositasi kéréseit az e célra kialakitott
internetes feliileten.

(3) A vonalhtizas utolsé korében a Bizottsag elnske megkiildi a vonalhtizas végeredményeének
elfogadasat az oktatési rektorhelyettes szdmdra, aki az internetes feliileten jovahagyja az inditott
szakot és létszamot.



8.§

A Bizottsag feladatai a felsdoktatasi felvételi eljaras ziroé szakaszaban

(1) A felvételt nyert jelentkez6k adatait az Oktatasi Hivatal munkatérsa konvertalja a Neptun
hallgatoi informatikai rendszerbe. Az adatkonvertalast kivetGen a felvett hallgaték Neptun
azonositojanak listajat elektronikus uUton eljuttatja a Bizottsdg 4altal megbizott kari
ligyintéz6hoz, aki a felvételi hatarozattal egyiitt kikiildi a Neptun kodot és téjékoztato levelet a
beiratkozasrol.

9.§

A Bizottsag feladatai a pétfelvételi eljaras soran

(1) A pétfelvételi eljarasban a hataridoket az OH allapitja meg.
(2) A potfelvételi eljaras lefolytatdsa és kozrem(iksds személyek kore a 3-8. §-ban leirtakkal
egyezik meg.

10. §
A Bizottsag feladata a kiilfoldi allampolgarsaga hallgaték szimara meghirdetett
idegen nyelvii képzések felvételi eljarasanak eldkészitése és lebonyolitdsa soran

(1) A kulfoldi allampolgarsagi hallgaték szamdra meghirdetett idegen nyelvil képzések
felvételi vizsgija a SZTE Nemzetkozi és Kozkapesolati Igazgatosag dltal mitkddtetett Dream
Apply online jelentkezési platformon torténik.

(2) Az irasbeli felvételi vizsgak a CooSpace digitdlis platformon a Szegedi Egyetem Szent-
Gyorgyi Albert Orvostudomanyi Kar Beiskolazasi Iroddja szervezésében és feliigyeletével
torténnek.

(3) A szdbeli vizsgakat a Bizottsdg ltal megbizott oktatok bonyolitjak le Zoom feliileten.

(4) A szébeli vizsgak értékelése a Dream Apply platformon tdrténik a vizsgdztatok altal.

11. §
A Bizottsag miikodése

(1) A Bizottsag a jelen tigyrend 4-10. §-ban meghatérozott idépontokon kiviil elére rogzitett
{ilésezési rendje nincs. Az (lést az elndk hivia Ossze, a felmeriild feladatok adta
rendszerességgel. Amennyiben siirgds Bizottsagi dontésre van szikség, az elndk az
elektronikus kapcsolattartis szabalyai szerint értesiti a bizottsagi tagjait az {ilés
Osszehivasardl.

(2) A Bizottsag tagjait az {ilés tervezett idépontja el6tt 3 naptari nappal elektronikus uton kell
értesiteni az {ilésen megtirgyalandé napirendi pontok ismertetésével egyiitt. A kikiildoit
meghivéhoz sziikség esetén csatolni kell az ligyben relevans informéciok, dokumentumok
kivonatat is.

(3) A bizottsag elndke kivételesen indokolt esetben jogosult az azonnali intézkedést igényld
déntések meghozatalara, a Bizottsag errdl szolo egyidejii irasbeli tdjékoztatasa mellett. A
meghozott dSntés testiileti megerdsitése a Bizottsag soron kovetkez6 (ilésén torténik meg.

(4) Az iiléseket az elndk akadalyoztatdsa esctén az elndkhelyettes hivja dssze.



(5) A Bizottsag hatdrozatképes, ha minden tagja jelen van. A Hallgatéi Onkormanyzat
delegaltjanak tavolléte nem akadalya az iilés érvényes lebonyolitdsanak.

(6) A Bizottsag dontését nyilt szavazassal, a jelenlevok tobbségének tamogatdsa mellett hozza.
Szavazategyenlség esetén az elndk szavazata dont.

(7) A Bizottsag titkdra az {ilésrél jegyzOkonyvet készit, amelyet az elndk és egy bizottsagi tag
alairasaval hitelesit. A jegyz6konyv tartalmazza a bizottsag dontéseit, melléklete a jelenléti
iv.

(8) A Bizottsag elnoke felel6s a Bizottsag munkajanak jogszeriiségéért és szakszerliségécrt.

12. §
Zaro rendelkezések

(1) Az iigyrend a Bizottsag dontése alapjan a mindenkori valtozasoknak megfeleléen
modositasra kertil.

(2) A jelen iigyrendben nem szabalyozott kérdésekben az egyetemi és kari szabalyzatok, illetve
azok mellékletei, a rektori és dékani utasitasok, valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok
rendelkezéseit értelemszeriien alkalmazni kell.

(3) A Felvételi Bizottsag tigyrendje a Fogorvostudomanyi Kar Tandcsa 2024. marcius 7.-¢n
hozott 12/2024 (2024.03.07) sz. KT hatarozataval az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Szeged, 2024. marcius 7.




