Jogi asszisztens nappali tagozat Számítástechnika II. tantárgy tematikája

· A táblázatkezelők használatának előnyei. 

· Az Excel képernyője.

· Alapfogalmak.

· Munkafüzettel kapcsolatos műveletek.

· Munkalapokkal végezhető műveletek.

· Sor és oszlop műveletek.

· Műveletek cellával

· Műveletek tartományokkal.

· Adattípusok

· Hivatkozások. Képletek. Függvények. A függvényvarázsló használata.

· Cellák formázása.

· Automatikus formázás, stílusok, feltételes formázás.

· Diagramok készítése, formázása.

· Sor illetve oszloptartomány feltöltése sorozatokkal.

· Célérték keresés.

· Tömbképletek, Gyakoriság.

· Regressziószámítás.

· Adatbázis-kezelő eszközök a táblázatkezelőben

· Mártixműveletek.

· Adattáblák használata.

· Makrók készítése és futtatása.

· Kimutatások készítése. Védelem.
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