Jogi asszisztens nappali tagozat Számítástechnika III. tantárgy tematikája

· A prezentáció fogalma. A prezentációkészítő programok.

· A MS Power Point program felépítése, felhasználói felülete.

· A program Súgójának használata.

· Új bemutató készítésének lehetőségei (bemutatóvarázsló, tervezősablon).

· Új üres bemutató készítése. Új dia beszúrása. A diák elrendezése.

· A bemutató nézetei (normál, diarendező és jegyzetoldal).

· Dia áthelyezése, törlése.

· Dia módosítása más elrendezésűre.

· Prezentáció mentése (bemutató, weblap, vetítés), megnyitása.

· A helyőrzők. Szövegek elhelyezése a dián.

· Szövegek formázása (típus, betűméret, stílus, különlegességek, szín).

· Élőfej és élőláb (dátum és idő, dia száma).

· Bekezdések formázása (sorköz, bekezdés előtti és utáni térköz beállítása, vízszintes igazítás).

· Képek, rajzok beillesztése és formázása.

· Táblázatok készítése és formázása.

· A dia egyéni háttere (szín, kitöltés).

· Áttűnések beállítása (áttűnés-típusok, áttűnés módosítása, továbbítás módja).

· A dia eleminek animálása (egyéni animáció, animációs sémák).

· Diavetítés.

· Vetítési beállítások (bemutató típusa, időzítés, végtelenített prezentáció).

· A prezentáció nyomtatása. Nyomtatási beállítások.
· A prezentációkészítés tervezésének szempontjai (vázlat, a formátum kialakítása).
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