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Tisztelt Szolgaltatoegység vezetd!

Ezen kézikonyv a Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont
klinikai egységeiben végzett klinikai vizsgalatokhoz kapcsolddé szolgaltatasi szerzddések
megkotése soran felmeriilé szolgaltatoegység vezetdi feladatokat foglalja Ossze és a

rendszer kezeléséhez nyujt segédletet.

A Modulo rendszerben kezelt klinikai vizsgalati szerzddésekhez kiilon erre a célra
létrehozott felhasznaldi hozzaférést hoz 1étre a Hallgato6i Szolgaltato Iroda, amelyet a KVKI
Szerzb6déskotési referense igényel meg a vizsgalatban résztvevdk szamara. Lehetdség van
ra, hogy a szolgaltatoegység vezetbje kijelolje és felhatalmazza egy vagy tobb
munkatarsat, aki a Modulo rendszer kezelésében a segitségére lesz. Ebben az esetben,
ennek a munkatarsnak sajat Modulo hozzaférést kell igényleni, mivel az adatvédelmi
szabalyok szerint kovethetének és beazonosithaténak kell lennie az egyes felhasznal6k

tevékenységének.

A hozzaférés igényléséhez a Szerzddéskotési referens részére meg kell kiildeni az igényld

nevét, e-mail cimét és amennyiben rendelkezésre all, igy EHA/Neptun kodjat.

A felhasznal6hoz tartozd jelszé levélben érkezik, kés6bb nem mddosithato, ezért

megjegyzése/meglrzése kiilondsen fontos. Belépéskor a tartomany mindig GMF legyen.

A kovetkezdkben pontokba szedtiik a szerzédéskotés alapszabalyait és a felmertld
szolgaltatéegység vezetdi feladatokat, a rendszer hasznalata kozben jelentkez6 esetleges
problémak megoldasat, valamint a klinikai vizsgalatokhoz tartoz6 szolgaltatoi szerzddés

alairasanak utjat.
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Fontos alapszabalyok és 1épések a szerzodéskotés menetérol

a KVKI Eljarasrendje alapjan

A Szegedi Tudomdanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont klinikai
egységeiben végzett klinikai vizsgalatokhoz intézményi szerzédést kell kotni az
SZTE és a Megbiz6/CRO kozott, amelynek tartalmi és formai elemeit minden

esetben a KVKI jogasza egyezteti a Megbizdval /CRO-val.

Amennyiben a vizsgalatban sziikség van belsd egyetemi szolgaltato részvételére,

ugy ezen szolgaltato részére kiilon szerzédést kot az SZTE és a Megbizd/CRO.

A szerz6dés akkor indulhat el alairasra, amikor a
vizsgalatvezet6i/szolgaltatdéegység vezetdi pénziigyi terv és nyilatkozat feltoltésre

kerilt a Modulo rendszerbe.

Az intézményi és szolgaltatéi szerzdédések abban az esetben szamitanak
teljeskorlien alairtnak, amennyiben a Modulo rendszerbe feltoltésre keriilnek az
egyéb nyilatkozatok is. Intézményi szerz6dés esetén: intézetvezetdi nyilatkozat
(ha a vizsgalatvezet6 személye megegyezik az intézetvezetd személyével, akkor
int.vez. nyilatkozat nem sziikséges) és KVKI szakmai vezet6i nyilatkozat.
Szolgaltatasi szerz6dés esetén: Vizsgalatvezetdi nyilatkozat és KVKI szakmai

vezetdi nyilatkozat.

Avizsgalat akkor indithatd el, amikor az intézményi szerz6dés és amennyiben van,
a hozza kapcsoldédd bels6é szolgaltatasi szerzddés/ek is teljeskoriien alairasra

keriltek.
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Szolgaltatdegység vezetdi pénziigyi terv elkészitése

1. A KVKI Szerz6déskotési referense a szolgaltatdi szerz6dés alapadatait felviszi a Modulo
rendszerbe

Szarzbdés alapadatai
Szerzidés tipusa Feloszbas tipusa®
uj

Nyilathozat tipusok

KVKT nyilatkoat

Kapcsol6dd intézményi szerzddés

= Vals=szon drigket -

Szerzidés tirgya [ cime®

Belsd protokollszim

Szolgsltats egység neve™ Szolgaltato egyseg vezetdje™

Kinilkai Saolgaiet

e Egysegek - Laboratdriumi Medicina Intszet

Dr. Laborats

mvezets Lisld
Vizsgilhely / Intdzet™ Intézetvereti®
Kiinikzk -= Birgyogysszsti s Allergoidgiai Kinika Dr. Intézetversts Imre

Vizsgalatvezats®

D, Vizsgéls

el Vilmos

Betegre jutd netts Gsszbevétal | Osszes eljards egysé
netto Gsszege®

HUF
1000

Afa bulcs® vallalt bategszam®

7 5

Szerzédés
Minta LMI srerz joni sriano.pdf %
Minta_LMI_szerz_jogi_szigno.pdf leirisa

¥
Mintz LMI

MI szerzidés - jogi signdva

Még 19 darah 31 tiitheto fel.

Egyéh csatolmanyolk

dg 10 darsh 41 titheto fed.

2. Az alapadatok felvétele utdn a KVKI Szerz6déskotési referense megkéri a

Szolgaltatoegység vezetdi pénziigyi tervet, amelyrdl a Szolgaltatdegység vezetét a Modulo
rendszer elektronikus levélben értesiti.

Tisztelt Dr. Laboratoriumvezeto Laszlo

i indulé klinikai vizsgélathoz kérjiik készitse el. és irja ald a szolgaliatd egység vezetdi pénziigyi tervét:
Brre sl 4 huModulo?/admin/d

A(z) Szolgdltatdi teszt // Szolgaltatéi teszt protokollszé

ils/4655345

A tervhez tartozd szerz8dést is a Modulo rendszerben tudja megtekinteni. Kérjuk. hogy az eredeti aldirt pénziigyi tervet a szkennelt valtozat feltoltése utin az alabbi cimre kuldje el: Klinikat Vizsgilatokat

Koordinald Iroda - Vaddsziné Kendrella Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13. Tovabba kérjiik, hogy a Modulo rendszerben jelezze a nyilatkozat b
gombbal!

&t a Nyt ikus bekiildése

Modulo - Folyamattémogatd keretrendszer

3. Az e-mailben 1év§ linkre kattintva, bejelentkezés utan a KVKI Szolgdltatdsi szerzédés -
Szolgdltaté egység vezetdi pénziigyi terv - dokumentum részletei tirlap nyilik meg, ahol a
szolgaltatdegység vezetdnek lehetdsége van elkésziteni a pénziigyi tervet.
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Ha az (rlapot a linken keresztiil nyitja meg, akkor elészor a Feldolgozas gombra kell
kattintani. Ha az (rlap feldolgozhaté allapotban van, akkor a gombok sziirkérdl zold

szintire valtanak.
SEEgedl Tudoményegyetem 8 Vadiczine Kendrella Kata | o} ‘ a..,l @ Magyar » @

© KVKI Szo gaLtataS| szerz8dés - Szolgaltaté egység
vezet01 penzugy| terv - dokumentum reszletel

Fooldal ' 1 Dok nok + Dokumentum ressetek

Kattintson a Feldolgozas gombra

Ha az (irlapot a Modulo rendszerbe valo bejelentkezéssel keresi és nyitja meg, akkor az

|

els6 megnyitaskor ennél az ikonnal talélja az tirlapot:

Ha az (rlapot egyszer mar megnyitotta, akk_ol at fog keriilni a Feldolgozas alatt 1év6
dokumentumok kozé, melynek ikonja ez: | & |

Az (irlap feldolgozasakor elsé lépésként kattintson a Mellékletek frissitése gombra, hogy a
rendszerbe feltoltott Megbizo altal alairt, KVKI jogaszanak jogi ellenjegyzésével ellatott
szerz6dést meg tudja nyitni megtekintésre.

Masodik 1épésként, amennyiben a rendszerben rogzitett 6sszegekkel egyetért, kattintson
a Szamol gombra. Ekkor a rendszer a KVKI Eljarasrend alapjan elkésziti a pénziigyi tervet
és a rubrikdkban megjelenik a megfelel6 felosztas.

Szegedi Tudomanyegyetem V. Q| 2| @ Mg~ 3

© Urlap feldolgozasa

tek - Urap feldolgozisa

KVKI Szolgaltatasi szerzédes - Szolgaltato egyseg vezetdi pénzugyi terv

Kérjil tekintse meg a adés szavegét, készitse el a Pénzigyi valamint 2 Bevétel felosztasi terveket, majd aldirva kifldje vissza!

Szerzbdés pénziigyi adatai

Kails5 protokollszim Balss protolollszam
Szolgditati tesrt Sacigdhets test

ey

Batagra jutd nettd ssszbevétel | Gsszes eljirss egysigkdltségének netts Seszege® Pénznem®
1000 32 HUF

Betegre jutd brutt Gssrbevetel | Ossres sljéras egységhdltsépinakc brutts saszege Afs baules®

o 7
Vallalt betegszam™

5
Szerzédés
Pénziigyi terv

Egyéb csatolmanyok

<«—1— Kattintson a Mellékletek frissitése
gombra, majd a Szamol gombra

Pénziigyi terv

=
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6. Harmadik 1épésként kattintson a Pénziigyi terv nyomtatasa gombra. Ekkor, amennyiben
szamit6gépén engedélyezve vannak a felugré ablakok, néhany masodperc malva felugrik
a PDF Megnyitasara szolgalo ablak.

szolgaltatoiteszt-4655345-vizsputer. pdf megnyitasa X

Megnyitotta a kivetkezdt:

4655345-vizsputer.pdf

L!.___m.

ami egy: PDF fajl (107 KB)
forras: https://modulo.etr.u-szeged.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

TWINUI (alapértelmezett) 8

(T Féjl mentése

[ Mostantsl minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

Ha szamitégépén korabban mar bedllitotta a Mostant6l minden hasonlé fajllal tegyen
ugyanigy opciot a Fajl mentésével, akkor a PDF-et keresse a képernyd fels6 sarkaban

talalhato nyil ikonnal vagy a talcan.
F3jl Szerkesztés Nézet Elozmények Konyvjelzok Eszkozok Sigo S —ca—]

| Modulo X ‘ + \
&« C B @ & Szegedi Tudoméanyegyetem (HU) | https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/admin/documentproces: e @ 5| | Q Keresés B =

7. Negyedik 1épésként: -Ellendrizze a PDF-ben 1év6 Pénziigyi tervet és nyilatkozatot
-Nyomtassa ki
* -Irja ala
-Szkennelje be a dokumentum mindkét oldalat
-Toltse fel a beszkennelt dokumentumot
-Kattintson a Pénziigyi terv elektronikus bekiildése gombra
-Kiildje be az eredeti példanyt a KVKI-hoz

plise fel az alairt pénziigyi tervet!*

Szamitégépérdl valassza ki a
megfe|e|6 féjlt Még 1 darab fajl toltheto fel.
Kérjiik, hogy az eredeti, alairt vizsgalatvezetdi pénziigyi tei vetEa%L@JJﬁ% Mﬁmeganm§gglaﬁkat KoordInalé Iroda - Vadasziné Kendrella

Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13. cimre. b o z
ekildésre.

Amennyiben problémat tapasztal a dokumentum feltoltésekor, értesitse a
Szerz6déskotési referenst.

8. A feltoltés és bekiildés utdn Onnek tovabbi teenddje nincsen. A szerzédések a pénziigyi
terv elektronikus vagy papir alapon torténdé beérkezését kovet6en elindulnak alairatasra.
Amint alairasra keriiltek a szerzédések, egy eredeti példanyt fogunk eljuttatni Onnek,
ezzel jelezve, hogy a vizsgalat inditasanak a szerz6déskotést tekintve akadalya nincs.
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A Modulo rendszer hasznalata kézben jelentkez6
leggyakoribb problémak megoldasa

1. Arendszer nem fogadja el a felhasznalonevet vagy a jelszét.
-»Ellendrizze, hogy a tartomanynal beallitotta-e az SZTE GMF tartomanyt
-»Ellendrizze, hogy a kis-és nagybetliket helyesen irta-e be

Amennyiben ezutan sem sikeriil belépnie, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal

2. Az szolgaltatéegység vezetbi pénziigyi terv/nyilatkozat nyomtatdsakor nem jelenik
meg a nyomtatandé PDF.
—-»Bongész6é programjanak bedllitdsainal ellendrizze, hogy engedélyezve vannak-e a
felugré ablakok
—»Amennyiben a Fajl mentése/megnyitdsa ablakban kordbban bejeldlte a Fajl
mentésénél, hogy a tovabbiakban minden fjjllal tegyen igy opciét, gy a PDF-et
keresse a bongész6 letoltései kozott.

Amennyiben egyéb probléma adodik, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal.
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A szolgaltatoi szerzodés alairasanak utja
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*A MODULO rendszerben



