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Tisztelt Vizsgalatvezetd!
Ezen kézikonyv a Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont
klinikai egységeiben végzett klinikai vizsgalatok szerzddéskotése soran felmeriild

vizsgalatvezet6i feladatokat foglalja 6ssze és a rendszer kezeléséhez nyujt segédletet.

A Modulo rendszerben kezelt klinikai vizsgalati szerzddésekhez kiilon erre a célra
létrehozott felhasznaldi hozzaférést hoz 1étre a Hallgato6i Szolgaltato Iroda, amelyet a KVKI
Szerz6déskotési referense igényel meg a vizsgalatvezetd részére. Lehet6ség van ra, hogy
a vizsgalatvezetd kijeldlje és felhatalmazza egy vagy tobb munkatarsat, aki a Modulo
rendszer kezelésében a segitségére lesz. Ebben az esetben, ennek a munkatarsnak sajat
Modulo hozzaférést kell igényleni, mivel az adatvédelmi szabalyok szerint kdvethetének

és beazonosithaténak kell lennie az egyes felhasznalék tevékenységének.

A hozzaférés igényléséhez a Szerz6déskotési referens részére meg kell kiildeni az igényld

nevét, e-mail cimét és amennyiben rendelkezésre all, gy EHA/Neptun kodjat.

A felhasznal6hoz tartozd jelszé levélben érkezik, kés6bb nem mddosithato, ezért

megjegyzése/megorzése kiilondsen fontos. Belépésnél a tartomany mindig GMF legyen.

A kovetkezékben pontokba szedtiik a szerzédéskotés alapszabalyait és a felmertild
vizsgalatvezet6i feladatokat, a rendszer hasznalata kozben jelentkezd esetleges

problémak megoldasat, valamint a klinikai vizsgalati szerz6dés alairasanak utjat.
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Fontos alapszabalyok és 1épések a szerzodéskotés menetérol

a KVKI Eljarasrendje alapjan

A Szegedi Tudomdanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont klinikai
egységeiben végzett klinikai vizsgalatokhoz intézményi szerzédést kell kotni az
SZTE és a Megbiz6/CRO kozott, amelynek tartalmi és formai elemeit minden

esetben a KVKI jogasza egyezteti a Megbizdval /CRO-val.

Amennyiben a vizsgalatban sziikség van belsd egyetemi szolgaltato részvételére,

ugy ezen szolgaltato részére kiilon szerzédést kot az SZTE és a Megbizd/CRO.

A szerz6dés akkor indulhat el alairasra, amikor a
vizsgalatvezet6i/szolgaltatdéegység vezetdi pénziigyi terv és nyilatkozat feltoltésre

kerilt a Modulo rendszerbe.

Az intézményi és szolgaltatéi szerzdédések abban az esetben szamitanak
teljeskorlien alairtnak, amennyiben a Modulo rendszerbe feltoltésre keriilnek az
egyéb nyilatkozatok is. Intézményi szerz6dés esetén: intézetvezetdi nyilatkozat
(ha a vizsgalatvezet6 személye megegyezik az intézetvezetd személyével, akkor
int.vez. nyilatkozat nem sziikséges) és KVKI szakmai vezet6i nyilatkozat.
Szolgaltatasi szerz6dés esetén: Vizsgalatvezetdi nyilatkozat és KVKI szakmai

vezetdi nyilatkozat.

Avizsgalat akkor indithatd el, amikor az intézményi szerz6dés és amennyiben van,
a hozza kapcsoldédd bels6é szolgaltatasi szerzddés/ek is teljeskoriien alairasra

keriltek.
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Vizsgalatvezetodi pénziigyi terv elkészitése

Tobbszerzddéses szerz6déskotési modell esetén
1. A KVKI Szerz6déskotési referense az intézményi szerzédés alapadatait felviszi a Modulo
rendszerbe

Szegedi Tudomanyegyetem 8 Vadésziné KendrellaKata | €3 | B | @ | Magyar = |

-~ Valasszon érteket -~

Virsgalat cim*

Vesgat cime

Kuisb protokoliszam™ Belsd protokollszam

Protokolszim

Szponzor*
Szponzor

Vizsgalohely / Intézet™ Intézatvezets*™
Kinikak -> Borgy6aydszati és Allergolgial Kiinika v | Drinw

Vizsgalatvezetd*

Dr. Vzsgalatvezets Janos
Betegre jutG nett osszbevétel* Devizanem Afa kules®
100000 HUF v 2
Betegre jut6 utazssi koltség™ Egy betegre jutd, netts int. Villalt betegszam*
bevatel
o 10
100000
Szerzidés
Protokolszam Int szerz ioai saiano.odf X

Protokollszam_Int_szerz_jogi_szigno.pdf leirasa™

Protokoliszam

yi szerzbdés - jogi szigndval

Még 19 darab fajl witheto fel.

Pénziigyi terv

Mg 10 darab 3l taitheto fel.

Egyéb csatolmanyok
Protokollszem Meqosstasi nviatkozat.odf ™3
Protokollszam_Megosztasi_nyilatkozat.pdf leirsa®

Protokeliszém Megos

i nylatkozat

2. Az alapadatok felvétele utan a KVKI Szerz6déskotési referense megkéri a Vizsgalatvezet6i
pénzligyi tervet, amelyrdl a Vizsgalatvezet6t a Modulo rendszer elektronikus levélben
értesiti.

K 2018.06.19. 14:59

modulo@hszi.u-szeged.hu

Cimzett vaddsziné Kendrella Kata Ildiké

Tisztelt Dr. Vizsgalatvezet6 Janos

A(z) Protokollszam // Belsé iktatoszam protokollszamu indulé klinikai vizsgélathoz kérjiik készitse el. és irja al4 a Vizsgalati pénziigyi tervét:

https://modulo.etr.u-szeged hu/Modulo2/admin/documents/details/4536127

A tervhez tartozoé szerzédést is a Modulo rendszerben tudja megtekinteni. Kérjik, hogy az eredeti alairt pénziigyi tervet a szkennelt valtozat feltoltése utan az alabbi cimre kiildje el: Klinikai Vizsgalatokat Koordinal6 Iroda -
Vadasziné Kendrella Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13. Tovabba kérjiik, hogy a Modulo rendszerben jelezze a nyilatkozat bekiildését a Nyilatkozat elektronikus bekiildése' gombbal!

Modulo - Folyamattamogaté keretrendszer

3. Az e-mailben 1év§ linkre kattintva, bejelentkezés utan a Vizsgdlati pénziigyi terv 2.1 -
dokumentum részletei trlap nyilik meg, ahol a vizsgalatvezet6nek lehetsége van
elkésziteni a pénziigyi tervet.

Ha az trlapot a linken keresztiil nyitja meg, akkor el6szor a Feldolgozas gombra kell
kattintani. Ha az frlap feldolgozhaté allapotban van, akkor a gombok sziirkérél zold
szin(ire valtanak.

Ha az (irlapot a Modulo rendszerbe valo6 bejelentkezéssel keresi és nyitja meg, akkor az
els6 megnyitaskor ennél az ikonnal talélja az tirlapot:

2

Ha az (irlapot egyszer mar megnyitotta at fog kertilni a Feldolgozas alatt 1év§
dokumentumok kozé, melynek ikonja ez:
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Szegedi Tudomanyegyetem

© Vizsgdlati pénzugyi terv 2.1 - dokumentum részletei

Féoldal + Irodék + Dokumentumok listéja * Dokumentum részletek

CHONONONO

Feldolgozas Athelyezés Ugyintézoi feljeg... Nyomtatas Tajékoztato Pillanatképek

Kattintson a Feldolgozas gombra

DokumentuJrrfa

Nev Allapot

KVKI Szerzédés KvkT Pénziigyi tervre vér
Vizsgalati pénziigyi terv 2.1 Bérgydgyaszati és
am /| Belsd iktatdsza Allergoldgiai Klinika Olvasatian
Alapadatok

Feldolgozdsi naplé

Dokumentum

4. Azirlap feldolgozasakor els6 1épésként kattintson a Mellékletek frissitése gombra, hogy a
rendszerbe feltoltott Megbizo altal alairt, KVKI jogaszanak jogi ellenjegyzésével ellatott
szerz6dést, valamint a Megbiz6 altal kiadott Megosztasi nyilatkozatot meg tudja nyitni
megtekintésre.

&) ®)

Alapadatok Vizudlis ligyintéz... Feldolgozasi naplo Ugyintézoi fefjeg... Athelyezés Dokumentum ré... Pillanatképek

Vizsgalati pénzugyi terv 2.1

Keérjiik, tekintse meg a szerzddés sziveget, készitse el a Pénziigyi valamint a Bevétel felosztasi terveket, majd alairva kiildje visszat

Szerzédés pénziigyi adatai

Betegre jutd 5 G & é Afa kulcs*
100000 HUF b 27

Betegre juté utazasi kiltség* Nett6 int. bevétel betegenként Brutté int. bevétel betegenként Vallalt betegszam*
0 € 100000 127000 10

Osszes tervezett nettd bevétel* Osszes tervezett AFA bevétel*
1000000 270000

Srerzédés

Egyéb csatolmanyok

Mellékletek frissitése

5. Masodik 1épésként valassza ki a Tobbszerzdédéses modellt és kattintson a Szamolas
gombra.
Pénziigyi terv tipusa® N
e ()] PRI ra—
=
6. Ezutdn a tobbszerz6déses modell szerinti aktualis KVKI Eljarasrendnek megfelel6
felosztas megjelenik a rubrikakban.
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Felosztis

Innovicids hozzajarulis Nettd bevétel
KVKI Mikadsi kdltség Netts bewdtel

14 33400
Klinilcara visszakerild rész Netts bewdtel

134 33400
Fejlesztési alap Netts bewétel

116 11 600
Felijitssi alap Netti bewdtel

16.6 16 €00

7. Harmadik lépésként kattintson a Pénziigyi terv nyomtatdsa gombra. Ekkor, amennyiben
szamitdgépén engedélyezve vannak a felugré ablakok, néhany masodperc milva felugrik
a PDF Megnyitasara szolgalo ablak.

4536127 vasputer ol eyt

Megnyitotta a kovetkezdt:

= 4536127-vi .pdf

ami egy: Adobe Acrobat Document (108 KB)
forras: https://modulo.etr.u-szeged.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

) Megmﬂtas Adobe Reader (alapértelmezett) ch

() F&jl mentése

|1 Mostantal minden hasonlo fajllal tegyen ugyanigy.

i o] [

*Ha szamitégépén korabban mar bedllitotta a Mostant6l minden hasonlo fajllal tegyen
ugyanigy opciot a Fajl mentésével, akkor a PDF-et keresse a képernyd fels6 sarkaban

talalhato nyil ikonnal vagy a talcan.

Edjl Szerkesziés Neézet Elbzmények Konyjelzok Eszkozok Sgo

| Modulo X ‘ GA

(@ zegedi Tudomanyegyetem https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/admin/documentproces: oo \l (eresés
<)o G @ @ & Szegedi Tudoményegyetem (HU) | https://mod ged.hu/Modulo2/ad ! D % Qxk

8. Negyedik 1épésként: -Ellendrizze a PDF-ben 1év6 Pénziigyi tervet és nyilatkozatot
-Nyomtassa ki
-frja ala
-Szkennelje be a dokumentum mindkét oldalat
-Toltse fel a beszkennelt dokumentumot
-Kattintson a Pénziigyi terv elektronikus bekiildése gombra
-Kiildje be az eredeti példanyt a KVKI-hoz

pltse fel az alairt pénziigyi tervet!*

Szamitégépérdl valassza ki a
megfe|e|6 féjlt Még 1 darab fajl téltheto fel
Kérjiik, hogy az eredeti, alairt vizsgalatvezetdi pénziigyi tei vetEa%l‘tQ'JJg% MmmegﬁmiQ@QJala%kat KoordInalé Iroda - Vadasziné Kendrella

Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13. cimre. bekuldésre

*Amennyiben problémat tapasztal a dokumentum feltoltésekor, értesitse a
Szerz6déskotési referenst.
9. A feltdltés és bekiildés utan Onnek teendéje nincsen. Amint a szerz6dés alairasra keriilt
egy eredeti vizsgalohelyi példanyt fogunk eljuttatni Onnek, ezzel jelezve, hogy a vizsgalat
inditasanak a szerz6déskotést tekintve akadalya nincs.
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Egyszerzédéses szerzddéskotési modell esetén
A Moduloban valé teend6k a 4. pontig megegyeznek a Tébbszerzédéses modell esetében
szlikséges lépésekkel.

1. Valassza ki az Egyszerz6déses modellt, majd nyomja meg a Szamolas gombot

Pénziigyi terv

Pénziigyi terv tipusa®
® Egyszerzadéses modell O Tobbszerzédéses model

Felosztds

Innovaciés hozzdjarulas Netté bevétel

15 7.5 <\
KVKI Miikadési kltség Nett6 bevétel e AZ SZTE're kerul(j 30%

10 50

Kiinikara visszakerald rész Netts bevétel /
10 50

Fejlesztési alap Nettd bevétel
3.5

12.5

Vizsgaléi alap Netts bevétel
Ul 350

A vizsgaldkhoz keril6 70%

Felijitasi alap Netts bevétel

5 25

2. Ezutan tervezze meg a dijazas 70%-anak felosztasat, a felosztasnal 100%-ként tekintve a
70%-ra.

3. Pénzigyi tervét készitheti tigy, hogy a vizsgalatban résztvevo tagok minden bevont beteg
utan X szazalékban részestljenek.

Készitheti ugy is, hogy a vizsgalatban résztvevd tagok csak az altaluk bevont betegek utan
kapjanak dijazast.
Kombinalhatja is a két opcidt.

4. Amennyiben a KVKI koordinacié szolgaltatasat igénybe kivanja venni, igy annak dijazasa
minden beteg utdn 20%.

5. Amennyiben study nurse is részt vesz a vizsgalatban, ugy az & részére/résziikre is
tandcsos minden beteg utan beallitani X szazalékos dijazast.

6. Haa100%-bol a minden beteg utan jaré dijazas mellett szeretné beallitani, hogy bizonyos
vizsgaloi tagok csak a bevont betegek utan jaro dijazast kapjak meg, akkor jeldlje be a Sajat
beteg utan jar6 dijazas rubrikat és folytassa a maradék dijazas felosztasat.

7. AKifizetés formajanak beallitasakor kérjiik, tigyeljen a helyes forma kivalasztasara. Ebben
segitségére lehet, ha az informacios ikonra kattint. \mg

8. Amikor a felosztassal elkésziilt kattintson a szamolas gombra. Kif. fornla®

Kutatdsi szerzGdeés v

Egy egyszer( példa a felosztasra:
A vizsgalatvezetd 20%-ot, a koordinacié 20%-ot, a vizsgalati névér 10%-ot kap minden
beteg utan, tehat a betegenkétni dijbél fennmarad 50%, amely a beteget bevoné
vizsgalatvezet6t/alvizsgalot illeti.
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vizsgélat elékalkulicié
viszgalsi alap Nettd bevétel Dijazas tipus*
Minden beteg utén 146 diazas Sajét beteg utén 1éré diazds
0 350

Hinden beteg utdn jard dijazds

Név* Funkcié* Kif. forma* (1

Dr. Vissadlatvezets Vimos Vizsgaktvezets - Kutatdsi szerzidés
Arany* Kifizetés

0 7

Nev* Funkcid* Kif. forma* (i
Idinikai Vizsgalatokat Koordinald Iroda Vizsgalati koordindtor v Intézeti témaszémra torté... -
Arany* Kifizetés

0 7

Neév® Funkcié* Kif. forma*® (i
Vizsgalati NGwér Sara Vizsgalati névér v Kutatdsi szerzédés
Arany® Kifizetés

10 35

+ X

Sajat beteg utan jaro dijazas

Arény* Kifizetés®

50 175

Neév* Funkcié* Kif. forma*

Dr. Vizsgalatvezetd Vimos Vizsgdlatvezetd A Kutatdsi szerzfidés
Hev® Funkeis® Kif. forma* (1

Dr. Alvizsgéld Anna Alvizsgdld v Kutatdsi szerzfdés
Név* Funkcié* Kif. forma* (1

Dr. Alvizsgélé Attila Alvizsgald . Ker. kiegészités
+ X

9. Kérjiik, hogy amennyiben lehetséges, Gigy minél hamarabb sziveskedjen megkiildeni
irodankhoz a vizsgalatban résztvev6 tagok alabbi adatait :
Kutatasi szerzd6dés kifizetési forma esetén:
Az egyéni vallalkozd nevét, adoszamat és bankszamlaszamat
A gazdasagi tarsasag ad6szamat
Keresetkiegészitési szerz6dés esetén:
A keresetkiegészitésben részesiil6 SZTE munkavallal6 nevét és addazonosito jelét

10. A pénziigyi terv beérkezése utan az intézményi szerz6dés elindul aldiratasra, ezzel
parhuzamosan pedig elkésziilnek a vizsgaloi csapat tagjai részére szdl6 szerzédések és
azok is elindulnak az alairatas utjan.

11. Amint a szerz6dések alairasra kertiltek egy vizsgalohelyi példanyt megkiildiink, jelezve,
hogy a vizsgalat megnyitdsanak a szerz6déskotés szempontjabdl akadalya nincs.
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Intézetvezetdi nyilatkozat elkészitése

Abban az esetben, ha On Intézetvezeté és az intézményén beliil mas Vizsgalatvezetd
vezetésével indul klinikai vizsgalat, igy Onnek Intézetvezetdi nyilatkozatot kell készitenie.
Ennek lépései a kovetkezdk:

1. AKkikiildott e-mailben taldlhaté linkre kattintas utan 1épjen be a Modulo rendszerbe.

Tisztelt Dr. Intézetvezeto Imre

A(z) Teszt 1 // Teszt 1 protokollszémi induld klinikai vizsgdl nye ki, és irja ald az Inté 61

https-//modulo etru- d hu/Modulo2/admin/d: details/4655395

A nyilatkozathoz tartozd szerz8dést 1s a Modulo rendszerben tudja megtekinteni. Kérjiik, hogy az eredeti alairt a dltozat feltsltése utdn az alabbi cimre kiildje el: Klinikai Vizsgalatokat
Koordinalé Iroda - Vadasziné Kendrella Kata részére. 6720 Szeged, Dugonics tér 13. Tovabba kérjik, hogy a Modulo rendszerben jelezze a nyilatkozat bekuldését a ‘Nyilatkozat elekironikus bekiildése'
gombbal!

Modulo - Folyamattimogatd keretrendszer

2. Kattintson a Feldolgozas gombra.

CHONONONORONC)

Athelyezés Visszagorgelés Ugyintézoi feljeg... Myomtatas Tajekoziato

3. Nyomja meg a Nyilatkozat megnyitasa gombot.

€ Kendrella Kata

Intézetvezetdi nyilatkozat 2.0

Keéiik, tekintse meg a szerzidés szoveget, nyomtassa ki a nylatkozatot, majd aldinva killdje visszal

Kiilsé protokollszam Belso protokollszam
Teszt 1 Teszt 1
1.Szerrodés

Pénziigyi terv
Eqyéb csatolmanyok

Pénziigyi terv

Kérjiik, hogy toltsa fel az aldirt
nyilatkozatot?™

Kérik, hogy eredeti, aliit nyilatkozatat papir alapon is kildje be a Kinikai Vizsgdlatokat Koordingld Iroda - Vaddszing Kendrella Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
cimre.

4. Ekkor, amennyiben szamitégépén engedélyezve vannak a felugré ablakok, néhany
masodperc mulva felugrik a PDF Megnyitdsara szolgalo ablak.

10
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teszt-1-4655395-int-vez-nyl.pdf megnyitésa %
Megnyitotta a kévetkezét:
|5 teszt-1-4655395-int-vez-nyi.pdf

ami egy: PDF 4l (99,9 KE)
fomés: https://modulo.etr.u-szeged.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

O Megnyitss | TWINUI (alapértelmezett) v

@)Fajl mentése

[ Meostantsl minden hasonls fijllal tegyen ugyanigy.

Ha szamitégépén kordbban mar bedllitotta a Mostant6l minden hasonl6 fajllal tegyen
*ugyanigy opciot a F4jl mentésével, akkor a PDF-et keresse a képernyd fels6 sarkaban
talalhaté nyil ikonnal vagy a talcan.

F4jl Szerkesztés Nezet Hlozmények Konpvjelzok Eszkozok Sugo (— ol x|
[ Modulo X l + /_\
; I S — =
| & FSENC Ny @ a Szegedi Tudoményegyetem (HU) | https://modulo.etr.u-szeged hu/Modulo2/admin/documentproces: e @ | Q Kereses w =
5. - Ellenérizze a PDF-ben 1év6 Nyilatkozatot

Nyomtassa ki

[rjaala

Szkennelje be a dokumentum mindkét oldalat

Toltse fel a beszkennelt dokumentumot

Kattintson a Nyilatkozat elektronikus bekiildése gombra

Kiildje be az eredeti példanyt a KVKI-hoz

Kérjiik, hogy toltse fel az alairt
nyilatkozatot!*

Még 1 darab f4jl téltheto fal.

Kérjiik, hogy eredeti, aldirt nyilatkozatdt papir alapon is kiildje be a Klinikai Vizsgalatokat Koordindld Iroda - Vaddszing Kendrela Kata részére, 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
cimre.

6. Ezutan Onnek tovabbi teendéje nincsen.
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A Modulo rendszer hasznalata kézben jelentkez6
leggyakoribb problémak megoldasa
1. Arendszer nem fogadja el a felhasznalonevet vagy a jelszét.

-»Ellendrizze, hogy a tartomanynal beallitotta-e az SZTE GMF tartomanyt
-»Ellendrizze, hogy a kis-és nagybetliket helyesen irta-e be

Amennyiben ezutan sem sikeriil belépnie, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal

2. A vizsgalatvezet6i pénziigyi terv/nyilatkozat nyomtatdsakor nem jelenik meg a

nyomtatandé PDF.
—-»Bongész6é programjanak bedllitdsainal ellendrizze, hogy engedélyezve vannak-e a
felugré ablakok

—»Amennyiben a Fajl mentése/megnyitdsa ablakban kordbban bejeldlte a Fajl
mentésénél, hogy a tovabbiakban minden fjjllal tegyen igy opciét, gy a PDF-et
keresse a bongész6 letoltései kozott.

Amennyiben egyéb probléma adodik, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a KVKI Szerzédéskotési
referens munkatarssal.
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|Kivéve, ha személye megegyezik a
Vizsgalatvezetdével)

e SRS St R S R e R P S e E e e

KVKI == | smowmdn

*A MODULO rendszerben

13



