A JOGI FELSŐOKTATÁSI SZAKKÉPZÉS

KÖTELEZŐ SZAKMAI GYAKORLATÁNAK FONTOS TUDNIVALÓI
NAPPALI ÉS LEVELEZŐ TAGOZATOS HALLGATÓK RÉSZÉRE

I. A KÖTELEZŐ SZAKMAI GYAKORLAT ELŐFELTÉTELE

A szakmai gyakorlat teljesítését az a hallgató kezdheti meg, aki az óralátogatási és vizsgakötelezettségének eleget tett vagy kizárólag vizsgakurzus teljesítése maradt. 
[bookmark: _GoBack]Ha elmaradt vizsga teljesítése a szakmai gyakorlat idejével ütközik, a vizsga időtartamára való távolmaradást a fogadó hely engedélyezheti. 

II. A KÖTELEZŐ SZAKMAI GYAKORLAT TARTALMA

Nappali tagozat
A képzési terv szerint a képzési idő utolsó (4.) szemeszterében 560 órás szakmai gyakorlat teljesítése a végbizonyítvány megszerzésének feltétele az alábbiak szerint:
	intézmény
	óraszám (órában)
	gyakorlat (hetekben)

	bíróság
	140
	3,5 

	ügyészség
	140
	3,5

	ügyvédi iroda
	70
	1,5

	közigazgatás
	210
	4

	
	560
	12,5 



Levelező tagozat
A képzési terv szerint a képzési idő utolsó (4.) szemeszterében 240 órás szakmai gyakorlat teljesítése a végbizonyítvány megszerzésének feltétele az alábbiak szerint:
	intézmény
	óraszám (órában)
	gyakorlat (napokban)

	bíróság
	55
	7 

	ügyészség
	55
	7

	ügyvédi iroda
	40
	5

	közigazgatás
	90
	11

	
	240
	30 



III. A SZAKMAI GYAKORLAT MEGSZERVEZÉSE
A szakmai gyakorlatot saját szervezésben és kari szervezés útján teljesíthetik. A heti bontás napi 8, heti 40 órás munkavégzést jelent, alkalmazkodva természetesen a fogadó hely által megszabott munkakezdési és befejezési időpontokhoz.
A Szegedi Tudományegyetem Állam és Jogtudományi Kara kizárólag Szeged területére szervez szakmai gyakorlatot, így elsősorban a vidéki hallgatóink figyelmét hívjuk fel arra, hogy amennyiben a szakmai gyakorlatot a lakóhelyükön vagy az ország bármely szabadon választott, Szegeden kívüli településén szeretnék elvégezni, arra természetesen van lehetőség, egyéni szervezésben. 
Egyéni szervezés esetén, a szakmai gyakorlóhely által aláírt, lepecsételt fogadó nyilatkozatot - a gyakorlat megkezdése előtt – a Tanulmányi Osztályon kell leadni. A fogadó intézmény által kitöltendő „Fogadó nyilatkozat” (letöltést ld. a dokumentum végén)
Amennyiben a választott (saját szervezés) szakmai gyakorlati hely nem az állandó lakhely és nem az intézmény székhelye, gondoskodni kell ideiglenes diákigazolvány kiállításáról, ami az állandó lakcím és a szakmai gyakorlóhely közötti utazási kedvezményt biztosítja.

A szakmai gyakorlat szervezési formájáról írásban, a „Nyilatkozat” formanyomtatvány kitöltésével szükséges nyilatkozniuk. (letöltést ld. a dokumentum végén)
A nyilatkozatokat szeptember 20-ig el kell juttatni a Tanulmányi Osztályra (nyomtatott formában Hágelmanné Miksi Emese és e-mailen, szkennelve Dr. Csatlós Erzsébet csatlos.e@juris.u-szeged.hu részére. Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a fájlokat egyértelmű elnevezéssel szíveskedjenek továbbítani). A beszkennelt dokumentumot saját név (vezetéknév – keresztnév) szerint kell elnevezni. Ezt követően intézményi szervezésre vonatkozó igényeket nem tudunk befogadni.

A szervezési formáról hozott döntés legyen alaposan átgondolt, mert aki saját szervezés mellett dönt, annak a későbbiekben már a kari szervezés során nem áll módunkban gyakorlati helyet biztosítani.
Intézményi szervezést kizárólag a tavaszi félévben tudunk biztosítani. Egyéni szervezésben lehetőség nyílik az őszi félévben történő teljesítésre is. Az ilyen módon teljesítendő szakmai gyakorlat bejelentés köteles. A bejelentés a gyakorlóhely által aláírt, lepecsételt „Fogadó nyilatkozat”, Tanulmányi Osztályon történő benyújtásával lehetséges, az adott félév szeptember 20-ig. 

IV. A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESÍTÉSE 
A Szegedi Tudományegyetem Állam-és Jogtudományi Karának hatásköre a szakmai gyakorlat intézményi szervezésén nem terjed túl. Ennek következtében az alábbi tudnivalókra hívjuk fel a figyelmet:
A fogadó intézmény által végzett tevékenység jellegéhez igazodóan szakmai gyakorlat tartalmát a fogadó hely alakítja, és ebből eredően a fogadó hely jogosult megszabni a hallgatók gyakorlattal kapcsolatos kötelezettségeit. Ez különösen az alábbiakra vonatkozik: 
· a munkaidő,
· a gyakorlati tevékenység köre, 
· a távolmaradásokkal kapcsolatos döntési jog, 
· a hallgatói teljesítmény értékelésének módja, 
· a gyakorlati tevékenység igazolásához kapcsolódó feltételek megállapítása,
· a szakmai gyakorlat teljesítéséről szóló igazolás kiállítása.

V. A SZAKMAI GYAKORLAT PÓTLÁSA
Ha bármely ok (akár betegség is) miatt a hallgató a szervezett szakmai gyakorlaton nem jelenik meg, azt nem teljesíti, a fogadó intézmény a gyakorlatát nem igazolja, annak pótlására kizárólag saját szervezés keretén belül kerülhet sor.
A gyakorlati helyről való távolmaradást illetve a kieső idő pótlását mindig a gyakorlati helyen a gyakorlat vezetőjével kell egyeztetni és egyéni szervezésben megoldani.
Amennyiben a pótlást a hallgató a szorgalmi időszak utolsó napjáig nem tudja teljesíteni és igazolni, úgy az adott félévben záróvizsgát nem tehet.

VI. A SZAKMAI GYAKORLAT IGAZOLÁSA
A szakmai gyakorlat igazolásához szükséges formanyomtatvány (letöltést ld. a dokumentum végén).
A képzési tervben előírt szakmai gyakorlat akkor tekinthető teljesítettnek, ha minden egyes gyakorlati helyről becsatolja a teljesítésről szóló igazolást. Az egyes gyakorlati helyektől kapott igazolásokat egyszerre, az előír gyakorlati idő egészének teljesítését követően kérjük a Tanulmányi Osztályra leadni.
A szakmai gyakorlatról kiállított igazolások leadási határideje a szorgalmi időszak utolsó napja. 



VII. A SZAKMAI GYAKORLATHOZ KAPCSOLÓDÓ NYOMTATVÁNYOK

· Nyilatkozat (szakmai gyakorlat szervezéséről)
· Igazolás szakmai gyakorlat teljesítéséről” (felsőoktatási szakképzés)
· Fogadó nyilatkozat
· Tárgyaláslátogatási lap

A nyomtatványok letölthetők: az Oktatás/Képzések/Jogi Felsőoktatási Szakképzés/Szakmai gyakorlat vagy az Információk/Hallgatóknak/Letöltések menüpontból.
