Tematika

A tanszék neve: Polgari jogi és Polgari Eljarasjogi Tanszék

A tantargy(elem) neve*: Protokoll

Kodja:  PRL

A tantargy el6addja: Dr. Marschallek Norbert

A tantargy**:

kotelezd kurzus

fakultativ kurzus: kotelez6 vagy ajanlott a modulban
Meghirdetve **: JAFSZ N Jogi asszisztens képzés

Altalanos jogasz modul
Blinligyi tudomdanyok modul
Gazdasagi jogi modul

Nemzetkozi jogi/ldegen nyelv

Kreditpont*: 2

Oraszam (heti)*: 2

Szdmonkérés*: KO

El6tanulmanyi vagy Tarsfeltételek: .

Meghirdetés elGadassal (félév)**: Gszi tavaszi
Oktatas formaja**: el6adas gyakorlat szeminarium fakultativ kurzus
Tematika:
l. A viselkedéskultura térténete, fejlédése, alapfogalmak.
1. Jog, erkélcs, illemszabdlyok.
2. Azillemszabdlyok fejl6dése az dkortdl napjainkig.
3. Alegfontosabb alapfogalmak: lllemszabdlyok, Etikett, Protokoll, Hétkéznapi protokoll,
Diplomdciai protokoll,Etika,Pontossdg,
1. A hétkdznapi protokolldris helyzetek, alapvetd viselkedési szabdlyok.
1. A készénés:
2. A bemutatkozds.
3. A bemutatds.
4. A megszolitds:
5. Atdrsalgdssal szemben megfogalmazott minimdlis kévetelmények:
6. Megjelenés, viselkedés a nyilvdnossdg el6tt:
7. A névjeggyel szemben tadmasztott kbvetelmények, a névjegyhaszndlat szabdlyai:
8. A meghivds, a meghivékhoz kapcsolodo elvdrdsok:
9. Azirdsbeli érintkezéshez fliz6tt udvariassdgi szabdlyok:
10. Az ajandékozds és a hozzad filiz6tt szabdlyok:
11. Avirdg szerepe a hétkéznapi, hivatali protokollban:
1. A protokolldris vendéqldtds.
1. Avendégldtds esetei, csoportjai.
2. Azdllé alkalmak
3. Aziiltetéses alkalmak:
4. Otthoni vendéglatds.
5. Egyéb tdrsasdgi 6sszejovetelek.
6. A sajtotdjékoztatd, a sajtokonferencia.
V. Etkezéshez kapcsolédd kiemelt jelentdséqii protokoll szabdlyok.
A vendégldtds protokollja.
1. Az étkezés révid torténeti dttekintése.
2. Gasztrondmiai alapszabdlyok.
3. Azevibeszk6zék és haszndlatuk.
4. Aterités.
V. A hivatalos protokoll.

1.

Az dllami protokoll.




2. Avdllalati protokoll.
3. Avreprezentdcio dltaldnos szabdlyai.

Kotelezd és/vagy ajanlott irodalom:
- Az elhangzott el6adasok anyaga.

- Sille Istvan: lllem, etikett, protokoll
-Ottlik Karoly: Protokoll

* A tarsfeltételként elGirt gyakorlattal, szemindriummal egyitt
** Aldhuzassal jelolendd




