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1. A MUNKAUTASITAS CELJA

A munkautasitas célja, hogy szabalyozza az SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai K6zpont
szervezeti egységeire vonatkozoan a betegdokumentacié soran felvett adatokrol torténd
masolatok készitésének, kiadasanak folyamatat, az adatvédelmi el6irdsoknak valé megfelelés
ellenérzését, a masolatok hitelesitésének és kiadasuk dokumentalasanak modjat.

2. A MUNKAUTASITAS HATALYA

Jelen munkautasitasban foglaltak kizardlagosan az SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai
Kézpont szervezeti egységeire vonatkoznak, a kiilsé, mas szerzéddpartnerek altal nytjtott
szolgaltatasokra nem terjednek ki, €s eljarasukkal osszefiiggésben a feleldsség kizarolagosan
Oket terheli.

3. A MUNKAUTASITAS LEIRASA
3.1. Szabalyozasi hattér

Az érintett (az ellatott személy) a ra vonatkozd egészségiigyi dokumentécié adattartalmat a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatadlyon kiviil helyezésérél
sz616 EU 2016/679. szamu az Eurdpai Parlament és a Tanécs rendelet (a tovabbiakban GDPR)
15. cikke (Az érintett hozzaférési joga) szerint ismerheti meg.

A GDPR 15. cikk (3) bekezdése szerint, az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes
adatok maésolatat ingyenesen az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az adatkezeldé az adminisztrativ koltségeken alapuld, €szszerli mértéki dijat
szamithat fel.

Az elvégzett ellatasra vonatkozd dokumentacidval vald rendelkezés joga az ellatast végzo
Klinikét illeti meg, azzal hogy a masolat kiaddsa minden esetben a Klinikai Kozpont Jogi és
[gazgatési Irodan keresztl torténik.

Jogszabaly alapjan a zardjelentés, illetve — belsd szabalyozas alapjan — az ambulans ellatasi lap,
és a diagnosztikai tevékenység eredményeként létrejovo lelet elsd példanya térités nélkiil
atadandok az érintett részére, azonban ezek nem tekintheték a GDPR 15. cikke szerinti els6
masolatnak.

A masolatok kiadasarol Klinikai Kézpont esetében a szervezeti egységek és a Klinikai Kézpont
Jogi és Igazgatdsi Iroda vezet nyilvantartast.
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3.2. A dokumentummasolat forrasa

Masolat készithetd a papiralapt dokumentaciobol fénymasolassal, vagy a medikai rendszerb6l
nyomtatassal. Utobbi esetben is — 3.1. masodik bekezdése alapjan — csak olyan dokumentumrdél
készitheté masolat, amelyre vonatkozoan az ellatas a megkeresett szervezeti egységnél tortént.
Amennyiben az igényl6é mds szervezeti egységnél végzett ellatasra vonatkoz6 dokumentumrdl
kér masolatot, at kell 6t irdnyitani a Klinikai K&zpont Jogi €s Igazgatési Irodéra.

A medikai rendszerbdl kinyomtatott dokumentumot a kezeldorvosnak vagy az
intézetvezetének, vagy — delegalt jogkorben — az osztalyos orvosnak aldirasaval és
bélyegzojével hitelesitenie kell, majd a kész masolatot kell a Klinikai Ko6zpont Jogi €s
[gazgatasi [roda szdmara — kiadas céljabol — belso postaval megkiildeni.

Masolat kiadasa torténhet erre iranyul6 kérelem esetén CD/DVD formatumban is.

3.3. Masolat kiadasanak folyamata

o [gény fogadésa,

e dokumentummadsolatkéro-iirlap kiallitasa, aldirasa,

o téritési dij befizetése (minden tovabbi masolat illetve postai uton torténd kézbesités
igénylése esetében),

e masolat elkészitése,

e masolat dtadasa és ennek dokumentalasa.

Az adattovabbitasra vonatkozé jogszabalyi el6irdsok betartdsa, valamint az utdlagos
ellenorizhetdség érdekében a masolatok kiadasat dokumentalni kell. A dokumentacid soran
nyilvan kell tartani az igényld személyére, a kiadd szervezeti egységre, a kérés kortiilményeire,
kiadott egészségligyi dokumentumokra, a masolat kiadasdnak koriilményeire vonatkozé
adatokat az & MU-KK-06.5.1.2 FOI Dokumentummdsolatkérd-iirlap rovatainak megfelelden.
A nyilvantartasban ezek alapjan szerepld személyes adatok meg6rzési ideje azonos az annak
alapjaul szolgdlo egészségiigyi adat meg6rzési idejével. Az egészségligyl adat és az ahhoz
kapcsolédoan kért masolatokra vonatkozé személyes adatok (MU-KK-06.5.1.2 FO0I
Dokumentummdsolatkérd-iirlap, valamint a MedSolution/eMedSolution rendszerben rogzitett
adatkérési informacidk) a meg6rzési ido lejartat kdvetden torlésre kertilnek.

A masolatok kiaddsa soran felmeriilé pénzkezelési feladatok ellatasara a Klinikai K6zpont erre
kijelslt pénztara jogosult. A téritési dij befizetése térténhet készpénz befizetésével a pénztarba,
illetve banki atutalassal a dijbekéron taldlhatéd témaszam feltlintetésével.

3.3.1 Igény fogaddsa
Igényt az ellatast végzo szervezeti egység vagy a Klinikai Kdzpont Jogi és Igazgatasi Iroda
fogadja.
Az igény érkezhet:
e személyesen irasban,
e postai uton, irasban,




|5z¢siin fubouANyEarETEn -

| : MU-KK-06.5.1.2

|' SOISNE | Integralt iranyitasi munkautasitas ;.-

| | Kiadva: 2

l Betegdokumentaciobol kért masolat kiadasa T 2020.04.27.
3/8

e elektronikus levélben.

Amennyiben az igény szdban érkezik, kérni kell annak irasban térténd megerdsitését, mely a =
MU-KK-06.5.1.2 FOI Dokumentummdsolatkérd-tirlap igénylo altali alairatasaval torténik.

Az igény fogadasakor ellendrizni kell:

e azigényld jogosultsdgit a mésolat atvételére,
o akért dokumentum téritésmentességét.

3.3.1.1 Az igényld jogosultsaganak ellenorzése
3.3.1.1.1 Azigényld az elldtott beteg

A beteg igazolja a személyazonossagat TAJ kartyaval és egy, a személyazonossag igazolasara
alkalmas arcképes igazolvannyal (ellenérizendé adatok: név, sziiletési hely €s id6pont, anyja
neve).

A tizenhat éves kort bet6ltott személy jogosult rendelkezni a személyes adatirol, igy onéalldan
kérheti személyes adatainak a masolatat.

3.3.1.1.2 Azigeénylo felhatalmazdssal rendelkezo egyéb személy

Amennyiben a beteg ellatdsa aktualisan folyamatban van, ellendrizni kell a betegnek — a
kezelést végzO osztalyon adott — irasos felhatalmazasat. Mas modon késziilt érvényes
felhatalmaz¢ iratot, vagy annak masolatat a kiadasi dokumentacio részeként meg kell 6rizni.

Amennyiben a beteg ellatdisa mar befejez6dott, ellendrizni kell, €s a masolat kiadasi
dokumentacid részeként meg kell érizni az igényl6 altal atadott, a betegtdl szarmazd teljes
bizonyit6 erejii maganokiratot.

(Teljes bizonyité erejii magdnokiratnak mindsiil:

a) a kiallité az okiratot sajat keziileg {rta és alairta;

b) két tanti az okiraton alairasaval igazolja, hogy a kiallité a nem Aaltala irt okiratot el6ttiik
irta ala, vagy alairdsat eldttiik sajatkezii alairasanak ismerte el; az okiraton a tanuk
lakohelye (cime) is fel van tiintetve;

¢) a kiallit6 alairasa vagy kézjegye az okiraton birdilag vagy kozjegyzoileg hitelesitve van;

d) a gazdalkodoé szervezet altal {izleti korében kiéllitott okiratot szabalyszertien alairtak;

e) ligyvéd (jogtanacsos) az altala készitett okirat szabalyszer(i ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy a kiallité a nem altala irt okiratot eldtte irta ala, vagy alairasat elbtte sajat kezii
aldirasanak ismerte el)

3.3.1.1.3 Az igényld kiskoru gyermek hozzdtartozdja
3.3.1.1.3.1 Sziilg, nevel6sziild

A MedSolution/eMedSolution  rendszer regisztracios adatai  kozott  legkozelebbi
hozzéatartozoként megjeldlt sziilé/nevelszild esetén a személyazonossadg ellendrzését
kovetden a masolat kiadhato.
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3.3.1.1.3.2 Egyéb hozzatartozo

Egyéb hozzétartozé esetén ellendrizni, és masolat kiadasi dokumentacié részeként meg kell
Orizni az alabbi igazolo iratok valamelyikét:

e A kiskoru ellatasanak ideje alatt a sziil6, neveldsziilo altal adott irdsos felhatalmazast,
e A kiskoru ellatdsanak befejezését kovetden a sziil6tol, nevel6szildtol szarmazé teljes
bizonyitd erejli maganokirat (lasd: ,.teljes bizonyitd erejli maganokirat™)

3.3.1.1.4 Azigényld a beteg torvényes képviseldje

Be kell mutatni €s személyesen ellendrizni az arra vonatkozd azonosité adatokat a térvényes
képviseletre feljogositd hiteles iratot (vagy masolatat), tovabba a & MU-KK-06.5.1.2 F0I
Dokumentummadsolatkérd-tirlapon roégziteni kell az irat megnevezesét, keltét és azonositd
szamat.

3.3.1.1.5 Az igényld felhatalmazdssal nem rendelkezd, de jogszabdly alapjdan jogosult mds
személy

Cselekvoképtelen beteg esetén, amennyiben nincs a cselekvoképtelenné valasat megel6zden
altala irasban felhatalmazott személy, masolat kérésére a megjeldlt sorrendben az aldbbi
személyek jogosultak:

a) a beteg torvényes képviseldje, ennek hidnyédban,
b) a beteggel kz6s haztartasban €16, cselekvdképes
ba) hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban
bb) gyermeke, ennek hidnyaban
bc) sziiléje, ennek hianyaban
bd) testvére, ennek hianyaban
be) nagysziildje, ennek hidnyaban
bf) unokija,
¢) a b) pontban megjeldlt hozzatartozdja hidnyaban a beteggel k6z6s haztartdsban nem
€16, cselekvoképes
ca) gyermeke, ennek hianyaban
cb) sziiloje, ennek hianyaban
cc) testvére, ennek hidnyaban
cd) nagyszildje, ennek hianyaban
ce) unokdja,
kivéve, ha a fenti jogot a beteg a cselekvéképtelenné valasat megelézoen kozokiratban, vagy
teljes bizonyitd erejli maganokiratban megtiltotta.

Jogosult hozzatartozo esetében ellenérizni kell a csaladi kapcsolatot igazolo iratot, tovabbd a
& MU-KK-06.5.1.2 FOI Dokumentummdsolatkéré-tirlapon rogziteni kell az irat megnevezesét,
keltét és azonositd szamat.
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3.3.1.1.6 Egyéb személy sajdt jogon, a beteg engedélye nélkiil jogosult a mdsolat kérésére
(1997. évi XLVII. torvény 7. § (5)-(6) bekezdései alapjin)

Az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa — {rasbeli kérelme
alapjan — akkor is jogosult a masolat kérésére, ha az egészségiigyi adatra a sajat, vagy
leszarmazodik életét, egészségét befolydsold ok feltardsa, egészségiigyi ellatasa céljabol van
szitkség, €és az egészségligyi adat méas modon vald megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges. Ez esetben ellendrizni, ¢s a masolat kiadasi dokumentacio
részeként meg kell 6rizni a csaladi kapcsolatot igazold iratot (vagy annak masolatat), és a
masolat csak a rajuk vonatkozé adatokat tartalmazhatja.

3.3.1.1.7 A beteg haldla esetén (1997. évi XLVII. térvény 7. § (7) bekezdés alapjin)

A beteg haléla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse — irdsos
kérelme alapjan — jogosult a halal okaval 6sszefliggd vagy 6sszefiiggésbe hozhat6, tovabba a
haldl bekovetkezését megel6z6 gyodgykezeléssel kapcesolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, az egészségligyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokrol — sajat koltségére
— masolatot kapni.

3.3.1.1.8 A beteg haldla utin (2011. évi CXII. térvény 25. §)

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil a 2011- évi CXII. térvény 14. § b)—e) pontjaban, illetve
— az altalanos adatvédelmi rendelet hatdlya ald tartozo adatkezelési miveletek esetén — az
altalanos adatvédelmi rendelet 15-18. és 21. cikkében meghatdrozott, az elhaltat életében
megilletd jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy
teljes bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett
egy adatkezelonél t6bb nyilatkozatot tett, a késdbbi idGpontban tett nyilatkozattal —
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

rrrrr

felhatalmazott személy gyakorolhatja.

3.3.1.1.9 Adathozzdférésre vonatkozo hozzdjdrulds, tiltds ellenorzése

Amennyiben a beteg (kiskori beteg ellatasa esetén a térvényes képviseld) ellatasa soran
rendelkezik arrol, hogy mely személyek szamara engedélyezi, vagy tiltja meg a tajékoztatas
megadasat az adott esetére vonatkozdan, ezt nyilvan kell tartani, és a masolat kiadds esetén
ennck megfeleléen kell eljarni.

Azokban az esetekben, amikor egyik sziild a masik sziilo (élettars) tajékoztatashoz valo jogat
kivénja korlatozni, akkor ezt csak azutan lehet eifogadni és rogziteni, ha a kérelmezd a
felugyeleti jog megvonasarol szolo birdsagi hatarozatot mutat be. Egyebekben mindkét sziilé
jogosult a gyermeke egészségiigyi allapotardl tdjékoztatast kapni, a korlatozasra vonatkozéd
kérelmet el kell utasitani. A rendelkezés dokumentalasaként a MedSolution/eMedSolution
rendszere erre a célra kialakitott szakmaspecifikus Urlapjat: & ,,Hozzdférési jogrol rendelkezés”
kell kitolteni, és nyomtatott formaban a kezel6orvos és a beteg alairasaval hitelesitve a
betegdokumentacid részeként tarolni. Amennyiben a masolatot nem a beteg, hanem egyéb
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személy kéri, ellendrizni kell, hogy a beteg ra vonatkozoan rendelkezett-e, adott esetben a
felmutatott felhatalmazo irat és a betegnyilvantartasban szerepld rendelkezés koziil melyik az
érvényes. A rendelkezések a MedSolution/eMedSolution rendszerben az adott beteg
kivalasztasa utan a Teljesitések listajaban tekintheték meg, vagy a papiralapti dokumentaciobol
kikereshetdk.

Amennyiben a masolatot kér6 személyre vonatkozoan a beteg a tdjékoztatast megtiltotta, a
kérelmezot errdl tajékoztatni kell, és szamara mésolat nem adhat6 ki.

A beteg rendelkezései minden esetben egy adott ellatasi esetre vonatkoznak, igy az ellen6rzést
tobb esetre vonatkozd adatkérés esetén esetenként meg kell vizsgalni (¥ MU-KK-06.5.1.2 M01
Felhaszndldi utmutato 2. pont).

3.3.1.1.10 Adatvédelmi problémdk kezelése

Az igényld jogosultsagaval, vagy a kért adatok tartalmaval kapcsolatos problémak felmeriilése
esetén a szervezeti egység kijellt munkatarsanak ki kell kérnie az egység adatvédelmi felelds
allasfoglalasat.

3.3.1.2 Dokumentummadsolatkéro-irlap kidallitasa

Amennyiben az igény beérkezik, és a beteg €s/vagy hozzatartozoja a beteg dokumentacidjabol
masolat kér, minden esetben az érintett beteget az adott betegellaté egység Belso
Dokumentécids Osztalyara fel kell venni — a betegfelvétel okaként az ,Jogosult kérésére
masolat kiadasa” szdveg rogzitésével — és a Szakmaspecifikus trlapok kozott 1étrehozott =
MU-KK-06.5.1.2 FOI Dokumentummdsolatkéré-tirlap kiallitasaval, a & MU-KK-06.5.1.2 M01
Felhaszndldi itmutatd-ban foglaltaknak megfelelden. Az eMedSolution-ban régzitett {irlapot
kinyomtatva, az adott szervezeti egység kijelslt munkatarsa a ,.kéreimet 4tvevé”-nél alairassal
ellatva — az egyéb forméban tett kérelemmel egyiitt — a Klinikai K6zpont Jogi és Igazgatasi
Irodanak kell megkiildeni. A Klinikai Kézpont Jogi és Igazgatasi Iroda ezt kovetden kezdi meg
az Ugyintézést.

Amennyiben a kérelem a Klinikai Kozpont Jogi ¢s Igazgatasi Irodéra érkezik, azt a Klinikai
Kozpont Jogi és Igazgatasi [roda szkennelve, digitalisan megkiildi az érintett szervezeti egység
vezetdjének. Ezt kovetden a szervezeti egység kijelslt munkatarsa felveszi a beteget az adott
betegellatd egység Belsd Dokumentacids Osztalyara, majd a fentebb leirtak szerint jar el, €s
kiildi meg az trlapot a Klinikai Kézpont Jogi és [gazgatasi Iroda részére.

Amennyiben a masolatkérésre vonatkozé igény szoban érkezik (szervezeti egységhez vagy a
Klinikai Kézpont Jogi é€s Igazgatasi Iroddhoz), kérni kell az igényl6td] annak irasban torténd
megerdsitését (= MU-KK-06.5.1.2 FOI Dokumentummdsolatkérd-iirlap), és ez alapjan
sziikséges a beteget az adott betegellaté egység Belsé Dokumentacids Osztélyara felvenni.

A Klinikai Kézpont Jogi és Igazgatasi [roda amennyiben a masolat téritéskételes, atadja az
igénylének a kalkulaciét tartalmazd dijbekérét a masolas koltségének befizetéséhez. A
befizetés megtorténte utan elkészithetd a mésolat.

A nyilvantartas egyrészt az eMedSolution rendszerben, a klinikak szamara célzottan a korabbi
dokumentacio kezelése érdekében létrehozott (,,nem jelentd”) eMedSolution osztalyon (Belsé
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Dokumentaciés Osztaly) keresztiil torténik. A rendszerben a masolatok kiadésa a tovabbiakban
visszakereshetd, ellenbrizhetd az eMedSolution rendszerben (¢ MU-KK-06.5.1.2 MOI
Felhaszndldi utmutaté 1. pont). A papir alapu trlapok nyilvantartasa és naprakész vezetése a
kérelemmel egyiitt a Klinikai Kozpont Jogi és Igazgatasi Irodan, a beérkezett kérelmek
nyilvantartdsaban torténik.

3.3.1.3 A kért dokumentum téritésmentességének ellenorzése

Valamennyi dokumentumrél készitett els6 madésolat dijmentes, kivéve: a haldl okaval
Osszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a haldl bekovetkezését megel6z6
gyogykezeléssel kapcsolatos adatokat tartalmazd egészségiigyi dokumentacio kiaddsa az
érintett halala esetén térvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse szamara —
irasos kérelme alapjan.

Jogszabaly alapjan biztositott zarojelentés, ambulans ellatasi lap és egyéb lelet nem tekinthet8k
a GDPR 15. cikke szerinti elsé masolatnak. Az ingyenességet az eMedsolution vagy egyéb, a
masolatkiadasokrol sz616 nyilvantartéas alapjan kell elbiralni. Ha kordbban az érintett mar kapott
masolatot az adott dokumentumrdl, akkor jelen kérelme téritési dij ellenében teljesithetd.

Vita esetén a beteg altal — az alkalmazott gyakorlattdl fliggden — alairt atvételi elismervényt,
igazolé szelvényt, tértivevényt, vagy a & MU-KK-06.5.1.2 M2 Dokumentummdsolatkérd
tirlapot el6 kell keresni, €s az igénylének bemutatni.

Igazolhatdsag esetén a tovabbi masolat kiadasa téritéskoteles, €s a jelen munkautasitasban
foglaltak szerint kell eljarni. Ellenkez6 esetben téritésmentes, ugyanakkor az els¢ masolati
példanyként torténd kiadast dokumentalni kell.

3.3.2 Téritési dij befizetése
A téritési dij beszedésére a Klinikai K6zpont pénztara jogosult, befizetett téritési dijrol nyugtat
vagy kérésre szamlat allit ki.

A pénztaros készpénzes, illetve banki befizetés esetén a Klinikai Kozpont Jogi és Igazgatasi
Iroda altal kiallitott dijbekéré alapjan allitja ki a szamlat, a masolas illetve postai megkiildés
igénylése esetén a postakoltség dijanak befizetését kovetden az igényldnek atadja az 1gényld
nevére sz616 szdmlat, vagy a nyugtat.

A postai tértivevényes kiildeményként torténd masolat kiadasara — tovabbi masolatok esetén -
a masolatok dijanak illetve (mésolati dij fizetése nélkiili masolat kiaddsa esetén is) a varhato6
postai koltségnek eldzetes befizetése utan keriilhet sor.

A masolatok készitésére vonatkozd mindenkor hatalyos téritési dijszabast a Klinikai Kézpont
hatdlyos & Téritéskiteles Egészségiigyi Szolgdltatdsok Téritési Dijjegyzéke, illetve annak
hivatalos kiegészitése a & 209-2/2020.K K. iktatoszamu elnoki korlevél tartalmazza.

3.3.3 Masolat elkészitése
Téritési dij fizetési kotelezettség nélkiili masolat kiadasa esetén a Klinikai Kézpont Jogi és
Igazgatasi Iroda kijelolt munkatarsa az igénylé megkeresésének beérkezését kovetében — 30
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napon beliil — a szervezeti egységek altal készitett masolati példdnyokat az igényld
rendelkezésére bocsatja.

Téritési dij fizetési kotelezettség esetén az igénylé a befizetés igazolasaként vagy a szamlat
vagy az atutalas bizonylatat visszajuttatja a Klinikai Kézpont Jogi és Igazgatasi Iroda kijelolt
munkatarsanak, aki ezt kdvetden — a jogszabalyi el6irasok szerint legkésébb 30 napon beliil —
a masolatot kiadasra elékésziti a szervezeti egységek altal készitett mésolati példanyok
felhasznalaséaval.

Az elkészités varhat6 idépontjardl az igényl6t tadjékoztatni kell.

3.3.4 Masolat dtadasa és dokumentdldsa

Az igényld a masolatot személyesen vagy a jelen munkautasitas 3.3.2 pontjdban irtak szerint
postai tton veheti at. Személyes atvétel soran a Klinikai Kozpont Jogi és Igazgatasi Iroda
kijelslt munkatarsa a masolat kiadasanak datumat rogziti, és az igényldvel alairatja, alairasaval
hitelesiti, iktatja €s nyilvantartja. A postai teljesitést a visszaérkezé tértivevény igazolja.

4. HIVATKOZASOK

> A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd!
és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo EU 2016/679. szamu az Eurdpai Parlament és a Tandcs rendelet (GDPR)

> Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIIL.

torvény (Infotv.)

Az egészségligyi és a hozzajuk tartozd személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolo

1997. évi XLVII. torvény (Etak.)

Az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény (Elitv.)

NAIH/2019/5112/15 szamu hatarozata

Téritéskoteles Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dijjegyzéke

209-2/2020.K.K. iktatoszamu elndki korlevél
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1. Az egészségiigyi dokumentumokrdl térténd masolat készités nyilvantartadsdnak modja

A dokumentélasra és a korabban létrehozott dokumentumok el6keresésének gyorsabba tétele
érdekében egy elektronikus nyilvantartasi modszert alakitottunk ki.

A dokumentaldst az eMedSolution rendszerben minden klinika szdmara specialisan e célra
létrehozott Belsé Dokumentacios Osztalyokba torténé belépéssel, az ezzel megbizott
munkatarsak végzik a Dokumentummdsolatkérd-iirlap kitdltésével.

A Dokumentummdsolatkéré-tlirlap az eMedSolution rendszerben e célra kialakitott
szakmaspecifikus trlap.

A dokumentélés folyamata:
1. A dokumentacids osztalyba térténd belépést kovetden a beteget fel kell venni.

2. A beteg kivalasztasat kovetden az eset anamnézisébe (,,a” gyorsbillentyl) rogziteni kell
a Jogosult kérésére mdsolat kiaddsa szbveget.

| @& Anamnézis: Teszt Agi - e-MedSolution - Google Chrome = m] x

@ aboutblank

Anamnézis: Teszt Agi

Betegadat Texxt Ag 00000886832 mu 1965.08.03 v

Esetadatok 50455997 TESJ tyor3 2019.0528 v

Szoveges adat tulajdonsagai

« Karatdi verzié{k} 1-saand-20190528-1422 ¥ Modosulz
B[Zy |9 c|leA-¥-|====
Anal |- Betbméret - Bekesdis -

Jogosult kérésére masolat kiadisa
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3. A ,Vizsgalatok” meniipontba belépve (,x” gyorsbillentyli), megtekintheték az
esetlegesen mar korabban a beteggel kapcsolatban elkészitett Dokumentum mdsolatkérd
iirlap-ok, illetve a ,,Vizsgélati eredmények bevitele” nyomégombra kattintva 0j trlapot

o

lehet rogziteni, a Dokumentum mdsolatkérd tirlapot kivalasztva.

@ Vizsgélati eredmény bevitele; Teszt Agi - e-MedSolution - Google Chrome = a X
@ about:blank

Vizsgalati eredmény bevitele: Teszt Agi

DIAGNOZISOK ROGZITESE DOKUMENTUM CSATOLASA

Betegadat
Beteg neve Teszt Agi Szl 1965.08 03
KBA 00000886832 Neme NO TA) [T

Teljesités adat

Esetszam 50455397

Rendeit tétel Dokumentum masolal kérd Griap

* Vizsg. orvos tsor3 Q) Mentor @
* Vizsg. idSpont 20190528 (i) 1430

Beviteli datum 20190528 i 14:30

Adatkérd személy adatai (ha nem a betegh

Név: Adatkesd Neve

Szulelési hely és ido Békéscsaba, 1962 02.11

Anyja neve: Adatkerd Anya

Lakcim/Eresitési cim: 7625 Szeged, Lagos u 11

Telefonszam: 30/123-4567

E-mail cim: e-mail@mai exam ]

Meghataimazas hianyaban kitoitendd tovabbi adatok:
Hazastars, egy agbeli rokon, testveér, eletiars kérelmezo eseten:

Hozzatarlozdi mindségének igazolasalirokonsagi fok magieltiése

A program a beteg adatait automatikusan kitolti.

Adatkérd személy adatai (ha nem a beteg): Akkor kell kitdlteni, ha a mésolatot nem az
ellatott beteg, hanem az 4ltala erre felhatalmazott mas személy kéri.
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Meghatalmazas hidnyaban kitoltendd tovabbi adatok:
Hazastars, egyenesagbeli rokon, testvér, lettars kérelmezs esetén:
Hozzatarfozdl mingségének igazolisaliokonsagi fok magjslolése
festvér \‘ @
I
‘ ’
A kérés rovid indoka:
bizlositas igazolis @

| e
Elhunyt beteg dokumenticicja es=ién az alabbi adatok:
Torv, képviseld, kozeli hozzstartozi vaay orokds jogosultsaganak igazolasa

hagyatéki végzes| @

A Meghatalmazas hianyaban kitoltendd tovabbi adatok részben megnevezett jogosultak
kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg ellatasanak ideje alatt a beteg altal adott
irasbeli felhatalmazas, az ellatds befejezését kovetden a beteg éltal adott teljes bizonyitd
erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas sziikséges, amelyet a KERELEMHEZ
CSATOLNI SZUKSEGES!

A kért egészségugy dokumentacidra vonatkozo adatok:
Keltezes helye, ideje:

intezet Ortopédial Kiinka
Osztaly Feindit os=taly
ldépont/idis=ak. 2019.03.10

A kért dokumentacio terjedeime, tipusa:
[ ‘1 Telies egyeszsegugyi dokumentaco

. Egyéb (Nem teljes egészsegigyi dokumeantacio)
[ K] Zarcjelentés femymasclata

[ |1 Ambuins lap Enymasoclala

| 14} Eoncolasi jegyzokanyv fanymasciata

[ |1 Apolasi dokummentacio

[ |1 Mitet leiras

{ |} Scilletési ordra és percre vonatkezd lelrds

[ |1 Képalkotd diagnosztikai lelet vagy

| ] Képalkoto diagnosztikai felvétel - CODVD-n

Megnevezése a dokumentacio megnevezése
Egyéb egyeb megiegyzés '
Az egésrségligyi dokumentaciérol elkészitett masolat kiadasanak modia:
Kiadas médja 1 - Személyes atvéte v
Postacim: postacim
Egyéb megjegyzes
[lovahbi megjegy=2s G
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A kért egészségiigyi dokumentaciora vonatkozo adatok mind a harom mezéjének kitSltése
kotelezd.

A kért dokumentacio terjedelme. tipusa részben, vagy a teljes egészségligyi dokumentéciot
valasztjuk, vagy konrétan megadjuk a dokumentacié tipusat.

Amennyiben a kiad4s postai uton térténik, akkor kotelezé megadni a postacimet is.

4. Az trlapot az ,,Adatlap nyomtatdsa” funkcioval ki kell nyomtatni, a szervezeti egység
munkatarsa aldirdsa mellett az igényl6vel is aldirattatni, iktatni, valamint a tovabbi
{igyintézés érdekében haladéktalanul tovabbitani kell a Klinikai Kozpont Jogi és
Igazgatasi Iroda szamara.

5. Korabbi {irlapok megkeresése az eMedSolution rendszerben.
Az lrlapok visszakeresésére tobb megoldast nyujt a rendszer:

a. Beteg nyilvantartas meniipont -> Osszes beteg fiil -> A beteg kivélasztasa ->
Beteg teljesitései -> Az {irlap kivalasztasa

Megtekintés: A keresett trlap kivalasztasa -> Lelet / Elozetes lelet funkciogomb

b. Munkahelyeim meniipont -> az utdlagos betegdokumentdcié megtekintésere
létrehozott osztaly kivalasztasa -> a beteg kivalasztasa (korabbi megjelenés
esetén a Sz(rés funkcioval meg kell adni a megjelenés napjat) -> Beteg
teljesitései vagy az ,,f” gyorsbillentyli

Megtekintés: A keresett tirlap kivalasztasa -> Lelet / Elozetes lelet funkciogomb

Adatok modositésa:

¢. Munkahelyeim meniipont -> az utolagos betegdokumentacio megtekintésére
létrehozott osztaly kivalasztasa -> a beteg kivalasztasa (kordbbi megjelenés
esetén a Sziirés funkcidval meg kell adni a megjelenés napjat) -> A vizsgalatok
meniipont, vagy az ,x” gyorsbillentyli -> Dokumentum maésolatkéré Urlap
kivalasztasa-> Eredmény mddositasa funkcidgomb

2. Adathozzéférésre vonatkozo6 hozzdjarulds, tiltas nyilvantartasa

A jogszabalyi el6irdsok alapjan a beteg rendelkezhet arrél, hogy mds személy szamdra
engedélyezi, vagy megtiltja a rola sz6l6 adatok megismerését, ezekrdl masolatok kérését. A
beteg elldtisanak ideje alatt irdsos nyilatkozatot tehet, az ellatast kovetSen teljes bizonyito
erejli maganokiratban hatalmazhat fel mas személyt. Jelen leirds az ellatas alatt érvényes
nyilatkozat eMedSolution rendszerben torténé elkészitésének, ellendrzésének modjat
ismerteti.

1. A nyilatkozat elkészitése

A nyilatkozatot az ellatdst végzd szervezeti egységben kell elkésziteni, a beteggel
alairattatni, és a betegdokumentacio részeként megorizni.
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A nyilatkozat szakmaspecifikus Urlap, megnevezése: Hozzaférési jogrol rendelkezés.
Elkészitésének modja:

Munkahelyeim meniipont -> az ellatast végzd osztaly kivalasztdsa -> a beteg
kivalasztdsa > A , vizsgalatok” meniipont vagy az ,.x” gyorsbillentyll -> Vizsgélati
eredmények bevitele funkcidgomb -> Hozzdférési jogrol rendelkezés trlap kivalasztasa

€ Vizsgélati eredmény bevitele: Teszt Agi - e-MedSolution - Google Chrome = O X
(® aboutblank

Vizsgalati eredmény bevitele: Teszt Agi

DIAGNOZISOK ROGZITESE DOKUMENTUM CSATOLASA

Betegadat
Beteg neve Teszt Agi Szatk. 1965.08.03
KBA 00000886832 Neme No TA) [TTINE

Teljesités adat

Esetszam 50455997

Rendeit térte! Hozza%rési jogrol rendelkezés

*Vizsg. arvas tsord @ Mentor @
* Vizsg idSpont  2019.0528 1449

Beviteli datum 2019.0528 1449

Tajekoztatast kaphat (név. lakcim)

4
Tapkoztatast nem kaphal (nav, lakcim)
Dokumentumokba betekinthel (nev, lakcim)

g
Dokumenlumokba nem tekinthet be (név. lakcim)

©® @ ®
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Kitsltés elstt kérjlik olvassa el a @ MU-KK-06.5.1.2 Betegdokumentdciobdl kért
mdasolat kiaddsa cimii dokumentum 3.3.1.1. pontjat.

Tajékoztatast kaphat: azon személyek nevének, lakcimének feltlintetése, akikre
vonatkozoan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

,,az alabbiakban megnevezett személyek jelen betegségemmel kapcsolatban a
gyogyintézeti elhelyezésemrél, betegségemrdl, annak véarhaté kimenetelér6l,
allapotom jelentds valtozasardl tajékoztatast kaphatnak:”

Tajékoztatast nem kaphat: azon személyek nevének, lakcimének feltiintetése, akikre
vonatkozoan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:
,az aldbbiakban megnevezett személyekre vonatkozéan megtiltom, hogy jelen

betegségemmel kapcsolatban a gydgyintézeti elhelyezésemrdl, betegségemrdl, annak
vdarhaté kimenetelérdl, allapotom jelentds vdltozdsdrdl tajékoztatdst kapjanak”

Dokumentumokba betekinthet: azon személyek nevének, lakcimének feltiintetése,
akikre vonatkozoan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

,az aldbbiakban megnevezett személyeket felhatalmazom a jelen betegségemmel
kapcsolatos egészségiigyi dokumentdcioba valoé betekintésre, illetve arra, hogy
azokrol mdsolatot készittessen”

Dokumentumokba nem tekinthet be: azon személyek nevének, lakcimének

feltiintetése, akikre vonatkozdan a beteg az alabbiak szerint rendelkezik:

,az aldbbiakban megnevezett személyekre vonatkozéan megtiltom, hogy a jelen
betegségemmel kapcsolatos egészségiigyi dokumentdcioba betekinthessenek, azokrol
masolatot készittethessenek™

2. A nyilatkozat megtekintése

A masolatkészitést megel6z6en ellenérizni kell, hogy az igényl6 rendelkezik-e beteg
altal adott felhatalmazassal, vagy vele kapcsolatban tiltas van-e érvényben.

Nyilatkozat megtekintésének maddja:

Munkahelyeim meniipont -> az ellatast végz6 osztaly kivalasztisa -> a beteg
kivalasztasa -> Teljesitések meniipont vagy az ,.f” gyorsbillentyli -> Rendelkezés
kivalasztasa -> Lelet / Elézetes lelet.
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Teljesités lista: Teszt Agi

EREDM.ATNEZVE

Dawm ] Ostéty Q)
Kils6 stétusz v
Tejjesiés statusz EB - Eredmény bevill, megerdsiielt v Rendelt téte
= 23 Szirés R4
Dawm e YE s Rendeit titel ,?c':; Orvos Mirta Kérdlap Lelet  Kép At
20190528 1442 TES| EB Homifirés jogrdirendeliezés N Qe
2019.05.28 1430 TES] EB Dokumentum misoatkérbirap N 3l e

2019.05.28 14:30 TES) EB Dokumentum masoat kérd Lriap U) N ied| v ] el

Megielanitatr elemek szama: 3
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1. Beteg adatai (ellatasban részesiilt személy):'
INEVL e L S B P R S S e i

SZULETESKOIT TEV: ..ttt ettt ehe ettt sttt e e e e e oo eeens
Sziiletési hely €8 1000 uummmmssmmmmns i ssimmmmiisims o s o 5 e o T T A Er A SRR

2. Adatkérd (kérelmezd) személy adatai:?

B3 L S RO P PSPPSRSO PP SRRSO

ol 02N e 0070 ) e rd 1Ly R oS 1o ¢ DTSSR PRRRORTRT
KT CTONSZAINN: ... i e S 8 0 L T 4 VS A e T AR A TR e
il o 1 o5 o o F A s TPt et W

* A maésolatkiadas kérelmezé altal megjelolt kézbesitési modjahoz illeszkedd kapcsolattartasi adatokat kell
megadni.

3. Meghatalmazas hianyaban kit6ltendd tovabbi adatok:
3.1. Hazastars, egyenesagi rokon, testvér, élettars kérelmezo esetén az alabbi adatok:

Hozzatartoz6i mindségének igazolasa/rokonsagi fok megjeldlése:

3.2. Elhunyt beteg dokumentacidja esetén az alabbi adatok:

Torvényes képviseld, kdzeli hozzatartozd vagy 6rokos jogosultsaganak igazolasa (pl. 6rokosi mindséget
igazolo okirat jellege, szama):

4. A kért egészségiigyi dokumentaciora vonatkozo adatok:

4.1. Keletkezés helye, ideje:

T ZEt . ettt e e

! Amennyiben az ellatasban részesiilt scemély (beteg) és a kérelme=6 személye azonos, a 2. és 3. pontban szereplé adatokat nem kell kitvlteni.

2 Minden olyan esetben kitiltends, ha a kérelme=6 nem sajdt egészségiigyi dokumentdacié masolatat kérelmezi. A 3. pontban megnevezett
Jjogosultak kivételével a kérelem érvényességéhez a beteg elldtdsdnak ideje alatt a beteg dltal adott irdsbeli felhatalmazds. az elldtas befejezését
kiovetden a beteg dltal adott teljes bizonyito erejii magdnokiratba foglalt meghatalmazds sziikséges. amelyet a KERELEMHEZ CSATOLNI
SZUKSEGES!
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4.2. A dokumentumok masolatat
4.2.1. Els6 alkalommal kérem 0O Nem els6 alkalommal kérem O

4.3. A kért dokumentacié terjedelme, tipusa (a megfelelé rész x-szel jelolendo):
4.3.1. Teljes egészségiigyi dokumentéacid O

4.3.2. Nem teljes egészségiigyi dokumentacio:
Ezen beliil:

- Zarojelentés fénymasolata O
- Ambulans lap fénymasolata 0
- Boncolasi jegyzdkonyv []
- Apolasi dokumentacio O
- Miitéti leiras 0
- Sziiletési drara és percre vonatkozo leiras {]
- Képalkotd diagnosztikai lelet vagy O
- Képalkoté diagnosztikai felvétel — CD/DVD-n O
MEGNEVEZESE! ........ coommssersrsrmirerasttosasn s et et s PN T ST RS SO AP S LSS L R TS SRR AT
EZyEh dOKUMENTUM . o.qnserupsrsesesesronsensssassosssssgoraonsasreansmiasasesvarns ynonsns rixs 1sasnssionsssgasnsassesisesssnsisionsiobasdasansadiiin

5. Az egészségiigyi dokumentaciorol elkészitett masolat kiaddsanak modja (a megfelelé rész x-szel
jelolend6):

Személyes atvétel a
Postai uton torténd megkiildés O
POSTACTITIL L. etttk e
6. EQyéb MeZJeYZES: viiiyivisuvsiin iintesssnshonssvasvs bibesobins i (s s iuis i st s s oo RV 50

A kérelem benyujtisaval kapesolatosan a kérelmezé tudomasul veszi az alabbiakat:

Az egészségiigyi dokumentacié masolatainak kiadasa jogszabaly altal meghatdrozott esetekben masolasi
dijfizetési kotelezettséget von maga utan, amelyet a kérelmezének az Intézmény mindenkori hatalyos
Téritéskoteles Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dijjegyzékében foglaltaknak megfeleléen kell
megfizetnie. A masolat postai uton térténd megkiildése esetén a postakdltség a kérelmezot terheli.

Kérelmez6 alairasa

Ugyintézd neve: .......coeeviiiviiniiiininnnn
Beosztasa: ......... o s

Ugyintézé alairdsa: .........cooovvevieniinneenn..
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