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Kilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos
szolgaltatasok beszerzése
2017. november 15.



« 168/2004 (V.25.) Korm. Rendelet

« KMOINKUT17 azonosité szamu, 2017. jalius
19-t6l hatalyos Keretmegallapodas

e Téamogaté tartalmua utdlagos ellendrzési

Kozbeszerzés jelentés - mely a 272/2014 (X1.5.) Korm. Rendelet
kotelezettséget el6iro alapjan, a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotend6
i szerzOdés europai unids tamogatasbol torténd

Kormanyrendelet, finanszirozhatdsaganak biztositisa érdekében késziilt.

Keretmegallapodas, és * Szegedi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban

kotelezettek kore allé egyetemi polgarok (kozalkalmazottak,
onkentes szerzOdéssel, hallgatoir szerzodessel
rendelkezOk)

* Szegedi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban
nem allok részére nem all moédunkban
szolgaltatast beszerezni!



Ajanlatot ado utazasi irodak

IBUSZ Utazasi Irodak Kft.

OTP Travel Kft.

WECO-Travel Idegenforgalmi Kft.
United 4 Bonafini Bindair Kft.

Jet Travel Kft.
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Kozbeszerzés koteles termékek kore

repiildjegy

szallas

utazashoz kapcsolddo biztositasok
kiilfoldi vasuti jegy

hajo-, nemzetkozi autobusz €s kompjegy
vizumigyintezes

kulfoldi €s belfoldi reptilotért transzfer
konferencia regisztracio

autobérlés a célorszagban
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Megrendelés 1épései

Utazasi hatarozat kitoltése, alairattatasa, pénziigyi ellenjegyeztetése

¢ Utazas teljes id6tartamat fedje le

» Valamennyi megrendelni kivant szolgaltatast tartalmazza

GINOP, EFOP témaszamok esetén legyen feltiintetve a koltség (Kcs.) és tevékenység (tev.) Kod
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megnyitasra, amelyeket fel kell tiintetni az utazasi hatarozaton, mert hidnyaban a konyvelés nem lehetséges
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%

PhD hallgatok, meghivott vendég oktatok esetében dnkéntes szerzédés kotés, a szerz6dés az utazas id6tartamat fedje le
»  Alairas datuma
A megrendeldnek szamitd online vagy Word forméatumu adatlap kitbltése, utdbbi elektronikus formaban
torténd elkiildése az SZTE Nemzetkozi Utazésszervezés e-mail cimére
% Utas adatok megadasa az utazasi okmény alapjan, MOBILSZAM
» Pontos témaszam, megegyez0 az utazasi hatarozaton feltiintetett t¢maszammal

»  tObb témaszam, preferalt jaratok, szallasok, rendelkezésre allo keret, palyazatok esetén tovabbi kapcsolattartok feltiintetése a
Megjegyzés rovatban

0’0
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¢ Statusz pontos feltiintetése

A kért szempontok figyelembe vételével dsszeallitott ajanlatok az utas, a témaszamfelelds és ligyintézd
részére torténd tovabbitasa

7

«  CTO aktiv és passziv feliilete
Kivalasztott szolgaltatas foglalasa
\Voucher, repiil6jegy, biztositasi kotvény, stb. elkiildése az utas és az ligyintézo részére
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Konferencia regisztracio

kitoltott Word formatumu adatlap €s a leigazolt, pénziigyi ellenjegyzessel ellatott
utazasi hatdrozat e-mailben torténd, egyideju elkiildése az SZTE Nemzetkozi
Utazasszervezeés részére

Arajanlat kérés a regisztracios dijra
Ajanlatok elkiildése az utasnak és ligyintézOnek
Kivalasztott ajanlat foglalasa

Utas elvégzi a regisztracios €s a nyertes utazasi iroda nevére, cimére kiallitott
proforma szamlat igényel az atutalasos fizetési mod kivalasztasat kovetoen

Online fizetési lehetdség esetén képernyOmentés

Szlikség esetén az atutalas visszaigazolasra hivatkozassal a nyertes iroda nevére €s
cimére sz616 végszamla igénylése a szervezdktol
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Megrendelt szolgaltatas szamlajaval tortén
eljaras

« credeti szamla érkeztetése, adatlapon feltiintetett témaszam feltiintetése,
UH, adatlap, ajanlat csatolasa, Pénziigyi Irodaba torténo tovabbitasa
kifizetésre

* Szamlamasolat ttmaszamfelelOs (vagy ligyint€z0) részére torténo kikiildése
leigazoltatas celjabol

* Elszamolashoz sziikséges dokumentumokkal ellatva visszajuttatni

* http://www.u-szeged.hu/szte-utazas/szabalyzat

+» Hataridok betartasa

s Pénziigyi ellenjegyzd, témaszamfelelOs alairasa
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Sajat hataskorben torténo megrendelés

* Mindenkor hatalyos kancellari korlevelben foglalt feltételek
teljesiilése esetén
— KEF portalon nem érkezik ajanlat
— Nem unios forras terhére torténik a beszerzes

— A sajat hataskorben beszerezni kivant szolgaltatas ara min. 15%-kal eltér az
utaztatasi portalon keresztiil foglalhato, azonos felt¢teleket tartalmazo
legalacsonyabb arat magéaban foglalo ajanlattol ES az eltérés mertéke min. 20.000Ft.

— Sajat hataskorli beszerzést engedélyeztetd nyomtatvany

— Fizetés modja:

+¢  Online fizetés (az SZTE Nemzetkozi Utazasszervezés rendelkezésére allo VIP kartyaval)

¢ helyszini fizetéssel
¢ atutalassal
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Palyazatok elszamolasahoz
rendelkezésre allé dokumentumok

Utazasi hatarozat

Adatlap (=megrendeld)

Ajanlatok

Foglalas a rendszerbdl

Teljesitési igazolas

Automatikus foglalas visszaigazolas

Nyilatkozat becsult értékrdl és egybeszamitasrol



Elérhetdségeink

utazasszervezes@gmf.u-szeged.hu

62/54-4380

62/54-6618

70/674-4288 (slirgbs esetben)
http://www.u-szeged.hu/szteutazas
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KOSZONOM A FIGYELMET!



